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ПРЕДСЕДАТЕЛЬ КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ ПАЛАТЫ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЩЕРБИНОВСКИЙ РАЙОН
РАСПОРЯЖЕНИЕ

	                    от ___________
	           №_________ 

	ст-ца Старощербиновская








Об  утверждении Регламента Контрольно-счётной палаты 
 муниципального образования Щербиновский район



В соответствии с подпунктом первым пункта 9.1 положения о Контрольно-счетной палате муниципального образования Щербиновский район, утвержденного решением Совета муниципального образования Щербиновский район от 28 февраля 2012 года № 2 «О контрольно-счётной палате муниципального образования Щербиновский район»:
1.Утвердить Регламент Контрольно-счётной палаты муниципального образования Щербиновский район.
2. Признать утратившим силу распоряжение председателя Контрольно – счетной палаты муниципального образования Щербиновский район от 26 октября 2012 года № 75-р «Об  утверждении Регламента Контрольно-счётной палаты муниципального образования Щербиновский район.
3. Распоряжение вступает в силу со дня его официального опубликования.



Председатель 
Контрольно-счётной палаты
муниципального образования 
Щербиновский район 			       			                        В.А. Савина






ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН  
распоряжением председателя
Контрольно-счетной палаты
муниципального образования
Щербиновский район
__________ № ______


РЕГЛАМЕНТ
Контрольно-счетной палаты муниципального образования
Щербиновский район

Раздел 1 Общие положения

1.1. Регламент Контрольно-счётной палаты муниципального образования Щербиновский район

1.1. 1. Настоящий Регламент Контрольно-счётной палаты муниципального образования Щербиновский район (далее также - Регламент) является муниципальным правовым актом, принятым в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом 7 февраля 2011 года  № 6- ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно – счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», во исполнение  Положения о Контрольно-счётной палате  муниципального образования Щербиновский район, утверждённого решением Совета  муниципального образования Щербиновский район от 28 февраля 2012 года №2 «О Контрольно-счётной палат  муниципального образования Щербиновский район» (далее также - Положение о КСП), и определяет:
- вопросы внутренней деятельности Контрольно – счетной палаты муниципального образования Щербиновский район (далее также – КСП);
-порядок направления запросов КСП;
- порядок опубликования и размещения в сети Интернет информации о деятельности КСП.
1.1.2. Положения Регламента являются обязательным для исполнения всеми сотрудниками КСП, а по процедурным вопросам – для всех участников контрольных и экспертно – аналитических мероприятий. 
1.1.3. Регламент, изменения в Регламент утверждаются распоряжением председателя КСП, после рассмотрения на рабочем совещании КСП.
1.1.4. Регламент, изменения в Регламент вступают в силу со дня их официального опубликования.
1.1.5. При осуществлении  внешнего муниципального финансового контроля, проведении мероприятий в рамках служебной деятельности сотрудники КСП наряду с требованиями настоящего Регламента должны руководствоваться действующим законодательством, а также стандартами внешнего муниципального финансового контроля.

1.2. Основные термины и понятия Регламента

В целях Регламента при организации контрольных и экспертно-аналитических мероприятий применяются следующие понятия и термины:
контрольное мероприятие – проверка, ревизия, обследование, проводимые в соответствии с утвержденным планом работы КСП.
экспертно-аналитическое мероприятие – обследование, экспертиза, мониторинг, аудит, проводимые в соответствии с утвержденным планом работы КСП.
совместное (параллельное) контрольное (экспертно-аналитическое) мероприятие – мероприятие, проводимое по единой (параллельной) программе и в согласованные сроки совместно с другими органами государственного и (или) муниципального финансового контроля.
проверка – совершение контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности отдельных финансовых и хозяйственных операций, достоверности бюджетного (бухгалтерского) учета и бюджетной (бухгалтерской) отчетности в отношении деятельности объекта контроля за определенный период. Проверки подразделяются на камеральные и выездные, в том числе встречные проверки.
камеральная проверка - проверка, проводимая по месту нахождения КСП на основании бюджетной (бухгалтерской) отчетности и иных документов, представленных по ее запросу;
выездная проверка - проверка, проводимая по месту нахождения объекта контроля, в ходе которой в том числе определяется фактическое соответствие совершенных операций данным бюджетной (бухгалтерской) отчетности и первичных документов;
встречная проверка - проверка, проводимая в рамках выездных и (или) камеральных проверок в целях установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта контроля.
ревизия - комплексная проверка деятельности объекта контроля, которая выражается в проведении контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности всей совокупности совершенных финансовых и хозяйственных операций, достоверности и правильности их отражения в бюджетной (бухгалтерской) отчетности.
обследование – анализ и оценка состояния определенной сферы деятельности объекта контроля.
Результаты обследования оформляются заключением.
экспертиза – оценка (анализ) проекта муниципального правового акта, муниципального правового акта, совокупности нормативных правовых актов по вопросам, связанным с формированием и исполнением бюджета, установлением расходных обязательств, использованием объектов муниципальной собственности.
При проведении экспертиз проектов муниципальных правовых актов КСП в рамках своей компетенции вправе оценивать наличие в них коррупциогенных факторов.
По результатам экспертизы руководителем экспертно-аналитического мероприятия составляется заключение.
мониторинг – регулярное наблюдение за показателями исполнения бюджета  и социально-экономической ситуации, а также по отдельным направлениям, включающее сбор и анализ управленческой информации на протяжении определенного времени.
Результаты мониторинга оформляются заключением.
аудит эффективности – метод контроля, применяемый при проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и предполагающий анализ финансовых и натуральных показателей деятельности проверяемых органов и организаций и (или) показателей социально-экономического развития, зависящих от их деятельности, с целью формирования доказательных выводов об эффективности использования бюджетных средств.
финансовый аудит – метод контроля, при котором осуществляются проверки ведения бухгалтерского (бюджетного) учета, достоверности бюджетной (бухгалтерской) отчетности, законности использования бюджетных средств и муниципальной собственности, в том числе целевого использования, обоснованности и полноты формирования (поступления) доходов бюджета и источников финансирования дефицита бюджета.
[bookmark: Par0]аудит в сфере закупок – анализ и оценка результатов закупок, достижения целей осуществления закупок при проведении экспертно-аналитической, информационной и иной деятельности посредством проверки, анализа и оценки информации о законности, целесообразности, об обоснованности, о своевременности, об эффективности и о результативности расходов на закупки по планируемым к заключению, заключенным и исполненным муниципальным контрактам.
руководитель контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия – инспектор КСП, ответственный за проведение контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия, осуществляющий организацию контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия и общее руководство за его проведением и оформлением результатов.
руководитель рабочей группы – работник КСП, непосредственно осуществляющий руководство рабочей группой при проведении контрольного мероприятия.
члены рабочей группы – работники КСП, принимающие непосредственное участие в проведении контрольного мероприятия. В состав рабочей группы могут быть в установленном порядке включены специалисты иных организаций и независимые эксперты.
должностные лица КСП - председатель и инспекторы КСП.
программа контрольного мероприятия – документ, подписываемый руководителем контрольного мероприятия, и утверждаемый председателем КСП, определяющий цели и задачи контрольного мероприятия, вопросы, проверяемые (обследуемые) сплошным или выборочным методом;
рабочий план – документ, содержащий распределение конкретных заданий по выполнению программы контрольного мероприятия между членами рабочей группы (исполнителями), сроки их исполнения;
проверяемые органы и организации – органы и организации, в отношении которых КСП на основании федерального законодательства и законодательства Краснодарского края вправе осуществлять внешний муниципальный финансовый контроль;
уведомление о применении бюджетных мер принуждения – документ КСП, обязательный к рассмотрению финансовым органом администрации муниципального образования Щербиновский район (сельского поселения Щербиновского района), содержащий основания для применения предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации (далее также – БК РФ) бюджетных мер принуждения и суммы средств, использованных с нарушением условий предоставления (расходования) межбюджетного трансферта, бюджетного кредита или использованных не по целевому назначению.

1.3. Принципы деятельности КСП

1.3.1. В соответствии со статьей 4 Федерального закона от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» (далее также – Федеральный закон № 6 – ФЗ), КСП осуществляет внешний муниципальный финансовый контроль на основе принципов законности, эффективности, объективности, независимости и гласности.
Принцип законности означает строгое и точное соблюдение всеми сотрудниками КСП действующего законодательства при реализации возложенных на них полномочий.
Принцип эффективности означает, что выбор способов и методов достижения целей внешнего муниципального финансового контроля должен основываться на необходимости достижения целей контрольных и экспертно-аналитических мероприятий с наименьшими затратами сил и средств.
Принцип объективности предполагает недопущение предвзятости или предубежденности в отношении наличия (отсутствия) негативных аспектов в деятельности объектов контроля, исключение каких-либо корыстных и иных подобных мотивов при проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий; беспристрастность и обоснованность выводов по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, подтверждение их данными, содержащими достоверную и официальную информацию.
Принцип независимости означает, что сотрудники Контрольно-счетной палаты в своей деятельности независимы от объектов контроля, каких-либо органов и должностных лиц.
Принцип гласности означает, что отчеты о результатах контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также документы, разрабатываемые КСП в рамках выполнения возложенных на нее задач, за исключением материалов, содержащих сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, могут публиковаться для всеобщего сведения, в том числе на официальном сайте КСП в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сети «Интернет»). 

1.4. Муниципальные правовые акты председателя КСП

1.4.1. В соответствии с Уставом муниципального образования Щербиновский район председатель КСП издает приказы и распоряжения.
1. 4.2. Распоряжения председателя КСП издаются:
1) в целях проведения контрольных или экспертно – аналитических мероприятий;
2) по иным вопросам организации внутренней деятельности КСП.
1.4.3. Приказы председателя КСП издаются в целях введения в действие нормативно – правовых актов.

1.5. Стандарты КСП

1.5.1. В соответствии со статьей 11 Федерального закона № 6-ФЗ  в КСП разрабатываются и действуют стандарты внешнего муниципального финансового контроля, осуществляемого КСП (далее также – Стандарты).
1.5.2. Стандарты – нормативные документы, определяющие обязательные принципы, характеристики, правила и процедуры планирования, организации и осуществления полномочий в сфере внешнего муниципального финансового контроля.
1.5.3. Стандарты КСП разрабатываются на основании Общих требований к стандартам внешнего государственного и муниципального контроля для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий контрольно-счетными органами субъектов Российской Федерации и муниципальных образований (утверждены Коллегией Счетной палаты Российской Федерации (протокол от 17 октября 2014 года № 47К (993), международных стандартов в области государственного контроля, с учетом предложений председателя КСП  и утверждаются приказом КСП.
1.5.4. Разработка стандартов внешнего муниципального финансового контроля осуществляется КСП:
а) в отношении органов местного самоуправления и муниципальных органов, муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий в соответствии с общими требованиями, утвержденными Счетной палатой Российской Федерации;
б) в отношении иных организаций - в соответствии с общими требованиями, установленными федеральным законодательством.
1.5.5. Стандарты  не могут противоречить законодательству Российской Федерации и законодательству Краснодарского края.
1.5.6. Стандарты  являются обязательными для исполнения.
1.5.7. Стандарты вступают в силу со дня их официального опубликования и размещаются на официальном сайте КСП в сети Интернет.

Раздел 2 Председатель КСП. Аппарат КСП.

2.1. Полномочия председателя КСП.

2.1.1. Председатель КСП выполняет должностные обязанности в соответствии со статьей 9 Положения о КСП и настоящим Регламентом.
2.1.2. Председатель КСП осуществляет общее руководство деятельностью КСП, организует ее работу в соответствии с действующим законодательством, Положением о КСП и настоящим Регламентом, несёт ответственность за результаты её работы.
2.1.3. В рамках осуществления общего руководства и организации работы КСП председатель КСП:
1) утверждает  Регламент, Стандарты КСП;
2) определяет структуру КСП;
3) вносит в Совет муниципального образования Щербиновский район предложения об изменении штатной численности КСП;
4) информирует Совет муниципального образования Щербиновский район о поступивших в КСП предложениях и запросах о проведении контрольных и экспертно – аналитических  мероприятиях;
5) утверждает  планы работ КСП;
6) непосредственно осуществляет внешний муниципальный финансовый контроль;
7) утверждает и направляет в Совет муниципального образования Щербиновский район (далее также – Совет) и главе муниципального образования Щербиновский район отчеты и заключения по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях КСП;
8) подписывает представления, предписания, информационные письма по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;
9) подписывает запросы о предоставлении информации, исходящую корреспонденцию;
10)  осуществляет полномочия представителя нанимателя в соответствии с законодательством о муниципальной службе, пользуется правом найма работников на должности  и увольнения с должностей, не являющихся должностями муниципальной службы, в соответствии с трудовым законодательством;
11) утверждает программы проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, изменения к ним;
12) утверждает и представляет в Совет ежегодный отчет о деятельности КСП;
13)  проводит личный прием граждан;
14) определяет содержание, форму и объем информации о деятельности КСП, предоставляемой средствам массовой информации; 
15)  выступает с заявлениями от имени КСП; 
16) организует работу по защите сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну;
17) отвечает за организацию взаимодействия КСП с правоохранительными и контролирующими органами;
18) осуществляет контроль за исполнением мероприятий в КСП по противодействию коррупции;
19) принимает решение о проверке достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, исполнения должностными лицами и сотрудниками аппарата КСП требований к служебному поведению, а также решения по результатам ее проведения;
20) осуществляет иные полномочия, направленные на противодействие коррупции в соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года     № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».
21) представляет КСП в отношениях с государственными органами, органами местного самоуправления, муниципальными органами, организациями, общественными объединениями, должностными лицами и гражданами;
22) без доверенности действует от имени КСП;
23) в пределах своих полномочий издает муниципальные правовые акты – приказы и распоряжения;
24) подписывает соглашения о сотрудничестве и взаимодействии;
25) составляет протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных статьями 5.21, 15.1, 15.11, 15.14-15.15.16, частью 1 статьи 19.4, статьей 19.4.1, частью 20 статьи 19.5, статьями 19.6 и 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях при осуществлении внешнего муниципального финансового контроля;
26) имеет право первой подписи на банковских и финансовых документах КСП;
27) утверждает бюджетную смету КСП;
28) осуществляет иные полномочия руководителя органа местного самоуправления, предусмотренные законодательством Российской Федерации, законодательством Краснодарского края.

2.2. Аппарат КСП

2.2.1. В соответствии со статьей 5 Федерального закона № 6 – ФЗ  аппарат КСП состоит из инспекторов и иных штатных работников.
2.2.2. Инспекторы КСП непосредственно осуществляют контрольные и экспертно – аналитические мероприятия
2.2.3. Права, обязанности и ответственность работников аппарата КСП, а также порядок прохождения ими службы определяются федеральным и краевым законодательством о муниципальной службе, трудовым законодательством, Положением о КСП, настоящим Регламентом,  муниципальными правовыми актами муниципального образования Щербиновский район, должностными инструкциями, утверждаемыми председателем КСП.

2.3. Служебные удостоверения КСП

2.3.1. Служебное удостоверение КСП (далее - удостоверение) является документом, удостоверяющим личность и занимаемую должность в КСП и относится к документам строгого учета и отчетности.
2.3.2 Основаниями для изготовления и выдачи удостоверений являются решение Совета о назначении на муниципальную должность и распоряжения председателя КСП о назначении на должность (приеме на работу).
2.3.3. Удостоверения содержат следующие реквизиты и сведения об их владельцах:
1) герб муниципального образования Щербиновский район;
2) надпись: «Контрольно – счетная палата муниципального образования Щербиновский район»;
3) фотография владельца удостоверения размером 3х4, заверенная печатью;
4) дату выдачи удостоверения;
5) регистрационный номер удостоверения;
6) фамилия, имя, отчество владельца удостоверения;
7) полное наименование должности, подпись и расшифровка подписи лица, подписавшего удостоверение.
2.3.4. Лицам, замещающим муниципальные должности КСП, удостоверения подписываются председателем Совета, сотрудникам аппарата КСП - председателем КСП.
2.3.5. Удостоверение подлежит замене в случаях:
 изменения фамилии (имени, отчества);
 назначения (избрания), перевода на другую должность;
 порчи.
2.3.6. Удостоверение подлежит возврату с отметкой в журнале учета в случаях:
а) истечения срока полномочий, увольнения (освобождения от должности) - в день истечения срока полномочий, увольнения (освобождения от должности);
б) замены служебного удостоверения в случаях, указанных в пункте 2.3.5. - в день выдачи нового удостоверения.
2.3.7.Владелец удостоверения должен бережно относиться к удостоверению и иметь его при себе во время исполнения служебных обязанностей.
2.3.8. При утрате или порче удостоверения его владелец обязан написать заявление на имя должностного лица, подписавшего удостоверение, с указанием причин и обстоятельств. В случае хищения удостоверения владелец прилагает к заявлению подтверждающие документы из органов внутренних дел.
2.3.9. Должностное лицо, подписавшее удостоверение, принимает решение о выдаче нового удостоверения или, при необходимости, о проведении служебного расследования по факту утраты, порчи удостоверения, после чего изготавливается новое удостоверение.
2.3.10. Уничтожение непригодных для использования удостоверений производится комиссией, состав которой утверждается председателем КСП.


3.Организация деятельности КСП

3.1. Порядок организации планирования деятельности КСП

3.1.1. КСП строит свою деятельность самостоятельно на основе годовых планов, которые формируются исходя из необходимости всестороннего системного контроля за исполнением бюджета муниципального образования Щербиновский район (бюджетов сельских поселений Щербиновского района) по объемам, структуре, целевому назначению.
3.1.2.  Планирование деятельности КСП осуществляется на очередной финансовый год с учетом результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также на основании поручений Совета (представительных органов местного самоуправления сельских поселений Щербиновского района), предложений главы муниципального образования Щербиновский район (глав сельских поселений Щербиновского района), правоохранительных органов и обращений граждан.
3.1.3.Планирование работы КСП осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 6 – ФЗ, а также на основе стандарта, определяющего порядок планирования работы КСП.
3.1.4. План работы КСП включает контрольные, экспертно – аналитические, информационные, организационные и другие мероприятия осуществляемые сотрудниками КСП в пределах своей компетенции.
3.1.5. Обязательному включению в план работы КСП подлежат поручения Совета (представительных органов местного самоуправления сельских поселений Щербиновского района), предложения главы муниципального образования Щербиновский район (далее - глава района), глав сельских поселений Щербиновского района, направленные в КСП до 15 декабря года, предшествующего планируемому.  
3.1.6. Годовой план работы КСП формируется на основе:
основных направлений развития бюджетного процесса и финансовой системы;
системного анализа результатов проведенных контрольных и экспертно – аналитических мероприятий;
поручений и обращений в соответствии с настоящим Регламентом;
оценки возможностей КСП по исполнению планируемых задач и конкретных мероприятий.
3.1.7. Организацию и координацию разработки плана работы КСП осуществляет председатель КСП. 
3.1.8. Не допускается включение в годовой план работы КСП объектов контрольных мероприятий не соответствующих требованиям БК РФ. 
3.1.9. План работы КСП утверждается председателем КСП в срок до 30 декабря года, предшествующего планируемому году.
3.1.10. При формировании проекта плана учитываются поступившие обращения правоохранительных, государственных органов, органов местного самоуправления и их должностных лиц, граждан.
В письменном обращении должны быть указаны наименование обратившегося (фамилия, имя, отчество), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, изложена суть обращения, объект проверки (ревизии), информация, позволяющая установить полномочия КСП на проведение проверки (ревизии), личная подпись и дата. 
В случае если в письменном обращении не указаны наименование обратившегося, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается.
Основаниями для отказа от включения мероприятия в план является несоответствие критериям, указанным в пункте 3.1.11 настоящего Регламента.
3.1.11. При подготовке проекта плана учитываются следующие критерии отбора мероприятий:
соответствие объекта проверки требованиям БК РФ;
законность, своевременность и периодичность проведения;
конкретность, актуальность и обоснованность;
степень обеспеченности ресурсами (трудовыми, техническими, материальными и финансовыми);
реальность сроков выполнения, определяемая с учетом всех возможных временных затрат;
реальность, оптимальность планируемых мероприятий, равномерность распределения нагрузки (по временным и трудовым ресурсам);
экономическая целесообразность проведения (определяется по каждому мероприятию исходя из соотношения затрат на его проведение и сумм средств бюджета муниципального образования Щербиновский район и (или) бюджетов поселений Щербиновского района, планируемых к исследованию);
наличие резерва времени для выполнения внеплановых мероприятий.
3.1.12.. Председатель КСП предоставляет Совету и главе района ежегодный отчет о деятельности КСП, результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий. Указанный отчет опубликовывается в средствах массовой информации или размещается на официальном сайте Совета в сети Интернет только после его рассмотрения Советом.
3.1.13. В утвержденный годовой план работы КСП по предложению Совета (представительных органов местного самоуправления сельских поселений Щербиновского района), главы муниципального образования Щербиновский район (глав сельских поселений Щербиновского района) и по решению председателя КСП в течение года могут быть внесены изменения и дополнения.

3.2. Рабочие совещания КСП

3.2.1. Вопросы текущей деятельности рассматриваются на рабочих совещаниях КСП. Рабочие совещания проводятся председателем КСП один раз в квартал. В рабочих совещаниях участвуют инспекторы и председатель КСП. Вопрос об участии иных лиц в рабочих совещаниях решается председателем КСП. На рабочих совещаниях: проводится анализ выполнения поручений председателя КСП, заслушивается информация инспекторов о ходе выполнения контрольно-ревизионных, экспертно-аналитических  мероприятий, о выполненной и планируемой работе, даются поручения должностным лицам КСП, обсуждается ход исполнения заданий и поручений, проводятся обучающие семинары, рассматриваются  вопросы текущей деятельности КСП.
3.2.2. Результаты рабочего совещания фиксируются в протоколе, который подписывается председателем КСП и ответственным секретарем. Протокол составляется по форме согласно приложению №1 к настоящему Регламенту.   Обязанности ответственного секретаря возлагаются распоряжением председателя КСП на одного из инспекторов КСП.
В протоколе совещания указываются:
дата, место проведения заседания, порядковый номер;
список работников КСП, присутствовавших на совещании;
список лиц, присутствовавших на совещании, не являющихся членами рабочего совещания, с указанием их должности и места работы;
вопросы повестки дня и фамилии, инициалы докладчиков и (или) содокладчиков;
краткая запись содержания доклада, сообщения или выступления;
результаты голосования по вопросу с формулировкой принятого решения.
Протокол рабочего совещания оформляется в течение трех рабочих дней со дня проведения заседания.

3.3. Ведение делопроизводства в КСП

3.3.1. Правила и порядок организации работы с документами в КСП определяются Стандартом организации деятельности КСП СОД – 4 «Ведение делопроизводства в Контрольно – счетной палате муниципального образования Щербиновский район».
3.3.2. Общий контроль за организацией делопроизводства в КСП осуществляет председатель КСП.
3.3.3.  Порядок формирования документов в дела, систематизация и учет, определение сроков их хранения осуществляется в соответствии с утвержденной номенклатурой дел.




3.4. Работа с обращениями граждан

3.4.1. КСП рассматриваются индивидуальные  и коллективные предложения, заявления и жалобы граждан, по вопросам, отнесенным к ведению КСП, поступающие в письменной форме, устной форме во время личного приема граждан, в электронной форме, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», краевым законодательством.

Раздел 4. Организация, подготовка и проведение контрольных                   экспертно – аналитических  мероприятий, оформление их результатов

4.1. Направление запросов КСП

4.1.1. Органы местного самоуправления, муниципальные органы, а также их структурные подразделения, организации, в отношении которых КСП вправе осуществлять внешний муниципальный контроль, их должностные лица, а также органы государственной власти и государственные органы Краснодарского края, органы управления государственными внебюджетными фондами, территориальные органы федеральных органов исполнительной власти и их структурные подразделения, в соответствии c Законом Краснодарского края от 28 декабря 2011 года № 2418 – КЗ «О регулировании отдельных вопросов организации и деятельности контрольно – счетных органов муниципальных образований в Краснодарском крае», в течение 10 календарных дней со дня получения ими запроса КСП обязаны представить  КСП информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных и экспертно – аналитических мероприятий. 
 4.1.2. Инспектор КСП, ответственный за проведение мероприятия, должен обеспечить сбор и полноту информации и (или) документации, необходимой для его проведения. Сбор информации инспектором КСП может осуществляться со дня утверждения годового плана работы КСП путём направления запросов.
 Запрос должен содержать ссылку на соответствующую норму действующего законодательства и (или) на годовой план работы КСП, наименование мероприятия, перечень запрашиваемой документации, сроки представления документации.
4.1.3. Информация (документация) представляется в сроки, установленные в запросе КСП. Но не позднее срока указанного в пункте 4.1.1. настоящего регламента.
В запросах указывается, что запрашиваемая документация должна быть подписана руководителем (уполномоченным лицом), а копии надлежащим образом заверены.
Образец оформления запроса приведён в приложении №2.
4.1.4. В случае непредставления запрошенной КСП информации, представления её не в полном объёме, представления недостоверной информации составляется акт.
 Образец оформления акта по факту непредставления сведений по запросу КСП приведен в приложении № 3 или акт по факту предоставления недостоверной информации, документов и материалов (приложение № 4).
4.1.5. Совершение должностными лицами проверяемого объекта являются основанием для возбуждения дела об административном производстве председателем КСП и составлением протокола об административном правонарушении предусмотренном статьей 19.7 КоАП РФ.
4.1.6. В ходе проведения мероприятия  инспектором КСП могут оформляться оперативные запросы о предоставлении информации и направляется  за его подписью.

4.2. Организация и проведение контрольных и экспертно – аналитических мероприятий

4.2.1. Контрольные и экспертно – аналитические мероприятия проводятся КСП на основании утвержденного годового плана работы КСП.
4.2.2. Порядок подготовки и проведения контрольных и экспертно – аналитических мероприятий, и также оформления из результатов определяется настоящим Регламентом и Стандартами внешнего муниципального финансового контроля КСП (далее также – Стандарты).

4.3. Порядок осуществления контрольных мероприятий

4.3.1.Содержание контрольного мероприятия

4.3.1.1. Контрольное мероприятие является основной организационной формой внешнего муниципального финансового контроля, осуществляемого КСП.
4.3.1.2. Методы проведения контрольных мероприятий КСП установлены статьей 267.1 БК РФ.
4.3.1.3. Предметом контрольного мероприятия являются:
формирование и использование средств бюджета муниципального образования Щербиновский район (далее-районный бюджет), бюджетов сельских поселений Щербиновского района;
формирование и использование имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Щербиновский район (муниципальной собственности сельских поселений Щербиновского района);
использование имущества переданного в оперативное управление или хозяйственное ведение; 
средства, полученные учреждениями от приносящей доход деятельности;
использование средств  районного бюджета, поступивших в бюджеты сельских поселений Щербиновского района;
ведение бюджетной отчетности главных администраторов средств районного бюджета (бюджета сельского поселения Щербиновского  района;
управление муниципальным долгом муниципального образования Щербиновский район (сельского поселения Щербиновского района);
реализация принимаемых муниципальных правовых актов, затрагивающих вопросы бюджета, финансов, муниципальной собственности муниципального образования Щербиновский район (сельских поселений Щербиновского района);
использование средств бюджетов иных уровней, поступивших в бюджеты муниципальных образований.
4.3.1.4. Объекты контрольного мероприятия определены 266.1 БК РФ.

4.3.2. Организация контрольного мероприятия

4.3.2.1.. Основанием для проведения контрольного мероприятия является план работы КСП, утвержденный  председателем КСП, где указываются сроки его исполнения и ответственные должностные лица. 
Контрольное мероприятие проводится по распоряжению председателя КСП
4.3.2.2. В распоряжении председателя КСП определяются:
1) полное наименование контрольного мероприятия в соответствии с планом работы КСП;
2) перечень объектов контроля;
3) сроки проведения контрольного мероприятия;
4) проверяемый период деятельности;
5) руководитель контрольного мероприятия;
6) персональный состав  рабочей группы;
7)основание проведения контрольного мероприятия;
8) лицо, осуществляющее контроль за выполнением распоряжения и его сроками. 
Распоряжение составляется по форме согласно приложению № 5 к настоящему Регламенту. 
После подписания, распоряжение регистрируется в журнале регистрации распоряжений. Копия распоряжения выдается  руководителю контрольного мероприятия, непосредственно осуществляющему проверку, который знакомит членов рабочей группы (далее - ревизионная группа) с указанным распоряжением. Указанная копия приобщается к материалам контрольного мероприятия.
4.3.2.3. При формировании ревизионной группы следует учитывать возможность возникновения у сотрудников КСП личной заинтересованности, которая приводит или может привести к конфликту интересов в отношении проверяемой организации.
В случае возникновения конфликта интересов инспекторы КСП обязаны информировать об этом председателя КСП в письменной форме.
4.3.2.4. В случае если на объекте контрольного мероприятия планируется проверка сведений, составляющих государственную тайну, в данном контрольном мероприятии должны принимать участие сотрудники КСП, имеющие оформленный в установленном порядке допуск к государственной тайне.
Участники контрольного мероприятия обязаны соблюдать конфиденциальность в отношении полученной от объекта контрольного мероприятия информации, а также в отношении ставших известными сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну.
4.3.2.5.Дата начала контрольного мероприятия определяется распоряжением председателя КСП.
Датой окончания контрольного мероприятия является дата  утверждения председателем КСП отчета о его результатах.
4.3.2.6. Срок проведения контрольного мероприятия не может превышать 45 рабочих дней. Численный и персональный состав ревизионной группы устанавливаются исходя из темы проверки, объема предстоящих контрольных действий, особенностей финансово-хозяйственной деятельности проверяемой организации.
4.3.2.7. Организация контрольного мероприятия включает следующие этапы:
подготовительный этап контрольного мероприятия;
основной этап контрольного мероприятия;
заключительный этап контрольного мероприятия.

4.3.3.Подготовительный этап контрольного мероприятия

4.3.3.1. В ходе подготовительного этапа контрольного мероприятия изучаются законодательные и нормативные правовые акты, отчетные документы, статистические данные, акты предыдущих ревизий или проверок и документы, характеризующие и регламентирующие финансово-хозяйственную деятельность организации, подлежащей проверке. 
Подготовительный этап контрольного мероприятия осуществляется в целях изучения объекта контрольного мероприятия, по итогам которого определяются цели, задачи, методы проведения контрольного мероприятия, критерии оценки эффективности при проведении аудита эффективности, а также рассматриваются иные вопросы, непосредственно связанные с подготовкой к проведению контрольных действий на объектах контрольного мероприятия.
Результатом проведения данного этапа является подготовка и утверждение программы и рабочего плана проведения контрольного мероприятия.
4.3.3.2. В ходе подготовительного этапа разрабатывается программа проведения контрольного мероприятия, которая составляется и подписывается  руководителем контрольного мероприятия, а затем не позднее дня начала проведения контрольного мероприятия утверждается председателем КСП.
Программа проведения контрольного мероприятия должна содержать:
1) полное наименование контрольного мероприятия;
2) основание для проведения контрольного мероприятия;
3) цель контрольного мероприятия;
4) перечень проверяемых объектов;
5) проверяемый период;
6) перечень основных вопросов, по которым ревизионная группа проводит в ходе контрольного мероприятия контрольные действия;
7) состав ревизионной группы;
8) дату проведения контрольного мероприятия;
9)  сведения о руководителе контрольного мероприятия.
Образец оформления программы проведения контрольного мероприятия приведен в приложении № 6 к настоящему Регламенту.
4.3.3.3.До начала основного этапа контрольного мероприятия руководителю объекта контрольного мероприятия, направляется уведомление о проведении контрольного мероприятия.
В уведомлении указываются наименование контрольного мероприятия, основание для его проведения, сроки проведения контрольного мероприятия, состав ревизионной группы и предложение создать необходимые условия для проведения контрольного мероприятия. 
К уведомлению прилагаются:
копия утвержденной программы проведения контрольного мероприятия (или выписка из программы);
перечень документов, которые должностные лица объекта контрольного мероприятия должны подготовить для представления участникам контрольного мероприятия;
перечень вопросов, которые необходимо решить до начала проведения контрольного мероприятия на объекте;
специально разработанные для данного контрольного мероприятия формы документов, необходимые для систематизации представляемой информации.
Уведомление о предстоящем мероприятии оформляется инспектором КСП, ответственным за проведение контрольного мероприятия и представляется на подпись председателю КСП.
Образец оформления уведомления приведен в приложении № 7.
4.3.3.4. Результатом работы инспектора КСП, ответственного за проведение контрольного мероприятия на подготовительном этапе является наличие:
Проекта распоряжения председателя КСП о проведении контрольного мероприятия;
запросов или проектов запросов в проверяемые организации о предоставлении информации;
программы проведения контрольного мероприятия;
уведомления о предстоящем контрольном мероприятии.

4.3.4. Основной этап контрольного мероприятия

4.3.4.1. Основной этап контрольного мероприятия заключается в проведении проверки и анализа фактических данных и документов (информации), полученных по запросам КСП и (или) непосредственно на объектах контрольного мероприятия, необходимых для формирования доказательств в соответствии с целями контрольного мероприятия и обоснования выявленных фактов нарушений и недостатков. 
4.3.4.2. Доказательства представляют собой достаточные фактические данные и достоверную информацию, которые подтверждают наличие выявленных нарушений и недостатков в формировании и использовании средств и деятельности объектов контрольного мероприятия, а также обосновывают выводы и предложения (рекомендации) по результатам контрольного мероприятия.
4.3.4.3. Процесс получения доказательств включает следующие этапы:
- сбор фактических данных и информации в соответствии с программой проведения контрольного мероприятия, определение их полноты, приемлемости и достоверности;
- анализ собранных фактических данных и информации на предмет их достаточности для формирования доказательств в соответствии с целями контрольного мероприятия;
- проведение дополнительного сбора фактических данных и информации в случае их недостаточности для формирования доказательств.
Фактические данные и информацию участник контрольного мероприятия собирает на основании письменных и устных запросов в формах:
- копий документов, представленных объектом контрольного мероприятия;
- подтверждающих документов, представленных третьей стороной;
- статистических данных, сравнений, результатов анализа, расчетов и других материалов.
Доказательства получают путем проведения:
- инспектирования, которое заключается в проверке документов, полученных от объекта контрольного мероприятия;
- аналитических процедур, представляющих собой анализ и оценку полученной информации, исследование важнейших финансовых и экономических показателей объекта контрольного мероприятия с целью выявления нарушений и недостатков в финансовой и хозяйственной деятельности, а также причин их возникновения;
- проверки точности арифметических расчетов в первичных документах и бухгалтерских записях, либо выполнения самостоятельных расчетов;
- подтверждения, представляющего процедуру запроса и получения письменного подтверждения необходимой информации от независимой (третьей) стороны.
В процессе формирования доказательств необходимо руководствоваться тем, что они должны быть достаточными, достоверными и относящимися к делу.
Доказательства являются достаточными, если их объем и содержание позволяют сделать обоснованные выводы в отчете о результатах проведенного контрольного мероприятия.
Доказательства являются достоверными, если они соответствуют фактическим данным и информации, полученной в ходе проведения контрольного мероприятия. При оценке достоверности доказательств следует исходить из того, что более надежными являются доказательства, собранные непосредственно сотрудниками, полученные из внешних источников и представленные в форме документов.
[bookmark: 100198]Доказательства считаются относящимися к выявленным нарушениям и недостаткам, если они имеют логическую, разумную связь с ними.
В процессе сбора фактических данных необходимо учитывать, что не вся полученная информация может быть использована в качестве доказательства. Это относится, в частности, к информации, которая является противоречивой по своему содержанию или недостоверной, а также, если источник информации имеет личную заинтересованность в результате ее использования.
Доказательства, получаемые на основе проверки и анализа фактических данных о предмете и деятельности объектов контрольного мероприятия, используются в виде документальных, материальных и аналитических доказательств.
Доказательства и иные сведения, полученные в ходе проведения  контрольного мероприятия, соответствующим образом фиксируются в актах и рабочей документации, являющихся основой для подготовки отчета о его результатах.
4.3.4.4. Непосредственное руководство проведением контрольного мероприятия и координацию действий сотрудников КСП и лиц, привлекаемых к участию в проведении контрольного мероприятия, осуществляет инспектор КСП - руководитель контрольного мероприятия. В случае если мероприятие проводится одним лицом, то им выполняются все действия, предусмотренные Регламентом для выполнения руководителем контрольного мероприятия.
4.3.4.5. Перед тем как приступить к контрольному мероприятию, председатель КСП предъявляет программу проведения контрольного мероприятия руководителю проверяемого объекта для ознакомления, решает организационно-технические вопросы, связанные с проведением контрольного мероприятия.
4.3.4.6. На основании распоряжения о проведении контрольного мероприятия оформляется удостоверение на право проведения контрольного мероприятия (далее - Удостоверение). 
Удостоверение уполномочивает персональный состав ревизионной группы на проведение контрольного мероприятия. 
В Удостоверении  указываются: наименование органа, назначившего контрольное мероприятие, персональный состав ревизионной группы, наименование проверяемой организации, проверяемый период, тема контрольного мероприятия, основание проведения контрольного мероприятия, срок проведения контрольного мероприятия. Срок контрольного мероприятия, указываемый в Удостоверении , может быть меньше срока, установленного распоряжением о проведении контрольного мероприятия.
Удостоверение  подписывается председателем КСП, регистрируется в журнале регистрации указанных удостоверений и выдается под роспись инспектору КСП, которому поручено проведение контрольного мероприятия.
Образец оформления Удостоверения  приведен в приложении №8 к настоящему Регламенту.
4.3.4.7. Датой начала контрольного мероприятия в проверяемой организации считается дата предъявления председателем КСП Удостоверения  руководителю (лицу, его замещающему) проверяемой организации.
Датой окончания контрольного мероприятия в организации считается день вручения акта контрольного мероприятия руководителю проверенной организации.
Изменение первоначально установленного срока, указанного в Удостоверении, осуществляется председателем КСП на основании мотивированной служебной записки инспектора КСП, ответственного за проведение  контрольного мероприятия.
Если контрольное мероприятие проводится на основании обращений правоохранительных органов, то  дальнейшее продление сроков осуществляется в соответствии с их обращением.
4.3.4.8. Контрольное мероприятие  приостанавливается в случае отсутствия или неудовлетворительного состояния бухгалтерского (бюджетного) учёта в проверяемой организации либо при наличии обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение контрольного мероприятия. Решение о приостановлении контрольного мероприятия принимается председателем КСП, на основании мотивированной служебной записки инспектора КСП, ответственного за проведение контрольного мероприятия. 
В срок не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения о приостановлении контрольного мероприятия председатель КСП письменно извещает руководителя организации и (или) её вышестоящий орган о приостановлении контрольного мероприятия. Одновременно направляет в проверяемую организацию и (или) её вышестоящий орган письменное предписание о восстановлении бухгалтерского (бюджетного) учёта или об устранении выявленных нарушений в бухгалтерском (бюджетном) учёте либо устранении обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение контрольного мероприятия.
4.3.4.9. При выявлении факта отсутствия или неудовлетворительного состояния бухгалтерского (бюджетного) учёта в проверяемой организации составляется акт об отсутствии (запущенности) бухгалтерского учета по форме, согласно приложению № 9 к настоящему Регламенту.
4.3.4.10. После устранения причин приостановления контрольного мероприятия ревизионная группа возобновляет проведение контрольного мероприятия в сроки, установленные председателем КСП.
В Удостоверении делается отметка о приостановлении и возобновлении контрольного мероприятия с указанием нового срока проведения контрольного мероприятия и удостоверяется подписью председателя КСП.
4.3.4.11. При выполнении своих служебных обязанностей по проведению контрольных мероприятий должностные лица КСП имеют право получать от руководителя и работников проверяемого объекта письменные пояснения.
Форма пояснения приведена в приложении № 10 к настоящему Регламенту.
4.3.4.12. Контрольное мероприятие может быть завершено раньше срока, установленного в Удостоверении.
4.3.4.13. Проверки подразделяются на следующие виды:
сплошные или выборочные - в зависимости от объёма проверки;
комплексные, тематические - в зависимости от целенаправленности и круга проверяемых вопросов.
При сплошной проверке проверяются все финансовые и бухгалтерские документы, реестры, отчеты, материалы  по операциям со средствами бюджета и с муниципальной собственностью за проверяемый период. При выборочной проверке проверяется лишь часть указанных документов на выбор за определенный промежуток времени в зависимости от поставленных вопросов.
При проведении комплексной проверки проверяются одновременно все направления финансово-хозяйственной деятельности проверяемой организации и все её операции со средствами бюджета и с муниципальной собственностью. 
Тематические проверки проводятся по конкретным вопросам деятельности одной или нескольких проверяемых организаций.
В дополнение к указанным видам проверок может проводиться  встречная проверка, которая заключается в сопоставлении двух экземпляров одного и того же документа или различных документов, связанных между собой единством операций и находящихся в различных организациях или в разных подразделениях одной организации.
4.3.4.14. Цель контрольного мероприятия – осуществление контроля за целевым и эффективным использованием средств районного бюджета и муниципальной собственности, полнотой и своевременностью поступления средств, подлежащих перечислению в районный бюджет (бюджет сельского поселения Щербиновского района), соблюдением законодательства Российской Федерации, Краснодарского края и муниципальных актов при осуществлении организацией хозяйственных и финансовых операций, их обоснованностью, наличием и движением имущества, обязательств, использованием материальных и трудовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами.
4.3.4.15.В ходе проведения контрольных мероприятий решаются следующие задачи:
получение полной и достоверной информации о проектировании и исполнении районного бюджета (бюджета сельского поселения Щербиновского района), об использовании средств  получателями бюджета, формировании и использовании муниципальной собственности и распоряжении ею;
оценка достоверности отчетности об операциях со средствами районного бюджета (бюджета сельского поселения Щербиновского района), законности и эффективности деятельности по формированию и использованию средств районного бюджета (бюджета сельского поселения Щербиновского района);
анализ причин и последствий выявленных нарушений и недостатков, исследование проблем бюджетно-финансовой политики и бюджетного процесса;
выработка и внесение предложений по предотвращению нарушений и недостатков, совершенствованию процедур формирования и использования средств районного бюджета (бюджета сельского поселения Щербиновского района).
4.3.4.16.В ходе контрольного мероприятия проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению финансовых и хозяйственных операций, совершенных проверяемой организацией в проверяемый период.
Контрольные действия по документальному изучению проводятся по финансовым, бухгалтерским, отчетным документам проверяемой организации, в том числе путем анализа и оценки полученной из них информации.
Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных обмеров, встречных проверок.
4.3.4.17. В случае возникновения в ходе контрольного мероприятия ситуаций, препятствующих выполнению программы контрольного мероприятия или требующих принятия конкретных мер по выявленным фактам нарушений, члены ревизионной группы оформляют следующие акты:
1) акт по фактам создания препятствий должностным лицам КСП в проведении контрольного мероприятия;
2) акт, по фактам выявленных на объекте контрольного мероприятия нарушений, требующих принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий;
3) акт по факту опечатывания касс, кассовых или служебных помещений, складов и архивов на объекте контрольного мероприятия;
4) акт изъятия документов объекта контрольного мероприятия.
Образцы оформления актов приведены в приложениях №№ 11-14 к настоящему Регламенту.
4.3.4.18. В ходе контрольного мероприятия по решению инспектора КСП с целью отдельного описания результатов проведения контрольных действий составляются справки по отдельным вопросам программы контрольного мероприятия. Указанная справка составляется в двух экземплярах и подписывается  участником ревизионной группы, проводившим контрольное действие, согласовывается с руководителем контрольного мероприятия, и передаётся на подпись должностному лицу проверяемой организации, ответственному за соответствующий участок работы проверяемой организации. Справка прилагается к акту контрольного мероприятия, а информация, изложенная в ней, учитывается при составлении акта контрольного мероприятия. 
4.3.4.19. В случае если выявленное в ходе контрольного мероприятия нарушение может быть скрыто, либо по нему необходимо принять меры по незамедлительному устранению, составляется промежуточный акт контрольного мероприятия, к которому прилагаются необходимые письменные объяснения соответствующих должностных, материально ответственных лиц проверяемой организации. Промежуточный акт  подписывается участником и руководителем контрольного мероприятия. 
Результатом работы инспектора КСП на данном этапе контрольного мероприятия являются акты и рабочая документация. 


4.3.5. Порядок оформления результатов контрольного мероприятия

4.3.5.1. Результаты контрольного мероприятия КСП оформляются актом контрольного мероприятия.
По результатам контрольного мероприятия оформляется отчет о проведении контрольного мероприятия, который утверждается председателем КСП.
Результаты контрольного мероприятия оформляются в соответствии с правилами Стандарта внешнего муниципального финансового контроля КСП (СВМФК – 55)
4.3.5.2.Информация для составления акта контрольного мероприятия подготавливается членами ревизионной группы, по вопросам, определенным программой. Информацию сводит руководитель контрольного мероприятия в акт контрольного мероприятия. Акт подписывается участниками группы и  руководителем контрольного мероприятия. Акт составляется по форме, согласно приложению №15 к настоящему Регламенту.
4.3.5.3.При проведении комплексной проверки по определенной теме, каждым членом ревизионной группы составляется и подписывается самостоятельный акт по вопросам, определенным программой, а руководителем контрольного мероприятия подготавливается сводный акт контрольного мероприятия.
В акте контрольного мероприятия не допускаются помарки, подчистки и иные неоговоренные исправления.
В акте контрольного мероприятия для обозначения суммы средств необходимо использовать обозначение «тыс. руб.».
4.3.5.4. Акт контрольного мероприятия состоит из вводной, описательной и заключительной частей.
При составлении акта должны соблюдаться следующие требования:
объективность, краткость и ясность при изложении результатов  контрольного мероприятия на объекте;
четкость формулировок содержания выявленных нарушений и недостатков;
логическая и хронологическая последовательность излагаемого материала;
изложение фактических данных только на основе соответствующих документов, при наличии исчерпывающих ссылок на них.
Не допускается включение в акт различного рода предположений и сведений, не подтвержденных документами, а также информации из материалов правоохранительных органов. 
В акте не должны даваться морально-этическая оценка действий должностных и материально-ответственных лиц объекта контрольного мероприятия, а также их характеристика с использованием таких юридических терминов, как «халатность», «хищение», «растрата», «присвоение». 
4.3.5.5. Вводная часть акта контрольного мероприятия должна содержать следующие сведения:
дата и место составления акта контрольного мероприятия;
номер и дату Удостоверения;
тему контрольного мероприятия;
основание для проведения контрольного мероприятия;
участники контрольного мероприятия: фамилии, инициалы и должности руководителя контрольного мероприятия и всех участников ревизионной группы;
проверяемый период;
срок проведения контрольного мероприятия;
сведения об объекте контрольного мероприятия;
данные, необходимые для полной характеристики объекта контрольного мероприятия.
4.3.5.6. Описательная часть акта контрольного мероприятия должна содержать описание проведенной работы и выявленных нарушений по каждому вопросу программы контрольного мероприятия.
4.3.5.7. Заключительная часть акта контрольного мероприятия должна содержать обобщенную информацию о результатах контрольного мероприятия, в том числе выявленных нарушениях, сгруппированных по видам, с указанием по каждому виду финансовых нарушений общей суммы, на которую они выявлены. 
4.3.5.8. В описании каждого нарушения, выявленного в ходе контрольного мероприятия должны быть указаны: положения законодательных и нормативных правовых актов, которые были нарушены, к какому периоду относится выявленное нарушение, в чем выразилось нарушение, документально подтвержденная сумма нарушения.
Результаты контрольного мероприятия, излагаемые в акте, должны подтверждаться прилагаемыми документами (копиями документов), результатами контрольных действий или встречных проверок, пояснениями должностных, материально ответственных лиц проверенной организации. Копии документов, подтверждающие выявленные в ходе контрольного мероприятия финансовые нарушения, заверяются подписью руководителя проверенной организации или должностного лица, уполномоченного руководителем проверенной организации, и печатью проверенной организации.
4.3.5.9. Акт контрольного мероприятия составляется в двух экземплярах: один экземпляр для проверенной организации, один экземпляр для КСП, в  трех экземплярах - для правоохранительного органа, по мотивированному обращению которого проведено контрольное мероприятие. 
4.3.5.10.  Акт контрольного мероприятия составляют и подписывают руководитель контрольного мероприятия инспекторы КСП проводившие контрольное мероприятие. В случае несогласия инспектора КСП с отраженными в акте контрольного мероприятия фактами, он вправе при подписании акта указать на наличие своего особого мнения. Которое прикладывается к акту контрольного мероприятия.
4.3.5.11. О получении одного экземпляра акта контрольного мероприятия составляется руководитель организации или лицо, им уполномоченное, делает запись в экземпляре акта контрольного мероприятия, который остается в КСП. Такая запись должна содержать, в том числе, дату получения акта контрольного мероприятия, подпись лица, которое получило акт, и расшифровку этой подписи.
В случае отказа руководителя организации подписать или получить акт контрольного мероприятия руководителем контрольного мероприятия в конце акта делается запись об отказе указанного лица от подписания или от получения акта. При этом акт контрольного мероприятия направляется проверенной организации заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления проверенной организации.
Документ, подтверждающий факт направления акта контрольного мероприятия проверенной организации, приобщается к материалам контрольного мероприятия.
4.3.5.12.Руководитель объекта контрольного мероприятия  имеет право на ознакомление с актом контрольного мероприятия и его подписания - не более 5 рабочих дней со дня вручения ему акта. Образец письма уведомления приведен в приложении № 16.
4.3.5.13. При наличии у руководителя организации возражений по акту контрольного мероприятия он делает об этом отметку перед своей подписью и в течение 5 рабочих дней представляет в КСП в письменной форме свои мотивированные объяснения, возражения, которые приобщаются к материалам контрольного мероприятия.
Представляемые возражения по акту контрольного мероприятия должны содержать ссылки на конкретные нормативные документы (наименование, статья, пункт), положения которых нарушены или не применены КСП при подготовке акта контрольного мероприятия, и (или) копии документов опровергающих факты, изложенные в акте контрольного мероприятия, с пояснениями причин невозможности их предоставления в ходе проводимого контрольного мероприятия. 
4.3.5.14. Возражения не соответствующие требованиям, указанным в пункте 4.3.5.13. настоящего Регламента или с нарушением срока указанного в пункте 4.3.5.13. настоящего регламента не рассматриваются.
4.3.5.15. Руководитель контрольного мероприятия, в установленный председателем КСП срок, который не должен составлять более 14 рабочих дней со дня получения письменных возражений по акту проверки (ревизии), рассматривает обоснованность этих возражений и дает по ним письменное заключение (далее – Заключение на возражение) со ссылками на нормы законодательства, действовавшего в проверяемый период.  
Заключение на возражение утверждается председателем КСП, а в его отсутствие должностным лицом, исполняющим его обязанности. Один экземпляр Заключения на возражение направляется проверенной организации, второй экземпляр Заключения на возражение приобщается к материалам контрольного мероприятия, третий экземпляр – к материалам, направляемым в правоохранительные органы. В случае представления повторных объяснений, возражений в их рассмотрении отказывается, если ранее было дано Заключение по их существу.  Заключение направляется проверенной организации заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо вручается руководителю организации или лицу, им уполномоченному, под роспись. Образец заключения приведен в приложении № 13.

4.4.Заключительный этап контрольного мероприятия

4.4.1.Отчет о результатах контрольного мероприятия

4.4.1.1. По результатам контрольного мероприятия руководителем контрольного мероприятия, в срок до 15 рабочих дней со дня окончания контрольного мероприятия, либо при наличии возражений со стороны проверенной организации в срок до 15 рабочих дней со дня подписания Заключения на возражение, должен быть составлен отчет о проведенном контрольном мероприятии по форме согласно приложению №17 к настоящему Регламенту.
Отчет по проведенном контрольном мероприятии подписывается руководителем контрольного мероприятия, утверждается председателем КСП.
Сроки сдачи отчета могут быть изменены по решению председателя КСП на основании служебной записки должностного лица КСП, проводившего проверку.
4.4.1.2. Основой для подготовки отчета является подписанный акт (акты) контрольного мероприятия.
Отчет о результатах контрольного мероприятия должен содержать следующую информацию:
- основание проведения контрольного мероприятия;
- предмет контрольного мероприятия;
- перечень объектов контрольного мероприятия;
- проверяемый период;
- сроки проведения контрольного мероприятия;
- цели контрольного мероприятия;
- краткая характеристика сферы предмета и деятельности объектов контрольного мероприятия (в случае необходимости);
- результаты контрольного мероприятия по каждой цели;
- наличие пояснений и замечаний руководителей или иных уполномоченных должностных лиц объектов по результатам контрольного мероприятия;
- выводы;
- предложения (рекомендации);
- приложения (при необходимости).
4.4.1.3.При составлении отчета о результатах контрольного мероприятия должны соблюдаться следующие требования:
- результаты контрольного мероприятия должны излагаться последовательно в соответствии с целями, поставленными в программе контрольного мероприятия, и давать по каждой из них конкретные ответы с выделением наиболее важных проблем;
- не следует подробно описывать все выявленные нарушения и недостатки, необходимо давать лишь их обобщенную характеристику, иллюстрируя наиболее значимыми фактами и примерами;
- сделанные выводы должны быть аргументированными, а предложения (рекомендации) логически следовать из них;
4.4.1.4. Если в ходе контрольного мероприятия на объектах составлялись акты по фактам создания препятствий в работе ответственных должностных лиц КСП, акты по фактам выявленных нарушений в деятельности объектов, наносящих муниципальному образованию Щербиновский район (сельскому поселению Щербиновского района) прямой непосредственный ущерб, и при этом руководству объектов контрольного мероприятия направлялись соответствующие предписания, то эту информацию следует отразить в отчете с указанием мер, принятых по устранению препятствий и нарушений, а также результатов их выполнения.
Если на данном объекте КСП ранее проводила контрольное мероприятие, по результатам которого были выявлены нарушения и недостатки, в выводах необходимо отразить информацию о принятых мерах по их устранению, а также указать предложения (рекомендации), которые не были выполнены.
4.4.1.5. По результатам рассмотрения представленного руководителем контрольного мероприятия, в течение 10 рабочих дней председатель КСП принимает решения: 
о направлении представления, предписания, обращений, информационных писем, уведомлений о применении бюджетных мер принуждения; 
о направлении материалов в правоохранительные органы; 
считать контрольное мероприятие законченным; 
доработать отчет по проведенному контрольному мероприятию; 
продолжить контрольное мероприятие.

4.4.2. Представления и предписания КСП

4.4.2.1. Порядок подготовки, направления и отзыва представлений и предписаний КСП определяется настоящим Регламентом, а также Стандартом внешнего муниципального финансового контроля «Представления и предписания Контрольно – счетной палаты муниципального образования Щербиновский район».
4.4.2.2. Проект предписания, представления КСП подготавливается Инспектором КСП на основании статьи 15 Положения о КСП. 
4.4.2.3.Представление КСП – документ, содержащий требование о принятии мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, возмещению муниципальному образованию ущерба, и привлечению к ответственности виновных должностных лиц, обязательные для исполнения.
В случае выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, а также в случае воспрепятствования проведению должностными лицами КСП контрольных мероприятий КСП направляет в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые органы и организации и их должностным лицам предписание.
Предписание КСП должно содержать указание на конкретные допущенные нарушения и конкретные основания вынесения предписания. Предписание КСП подписывается председателем КСП.
Предписание контрольно-счетного органа должно быть исполнено в установленные в нем сроки.
4.4.2.4. В представлении по форме согласно приложению №18 указывается: 
фамилия, имя, отчество руководителя организации – главного распорядителя, распорядителя, которому подведомственна проверенная организация, либо фамилия, имя, отчество руководителя организации - получателя бюджетных средств;
наименование контрольного  мероприятия, основание проведения, проверяемый период, период проведения, дата оформления акта; 
перечисляются факты выявленных нарушений;
требование о принятии мер по устранению выявленных нарушений недостатков, а также причин и условий таких нарушений;
требование о привлечении к ответственности должностных лиц, виновных в нарушении; 
срок для рассмотрения представления, принятия соответствующих мер по устранению выявленных нарушений и представления ответа по результатам рассмотрения представления. 
4.4.2.5. В предписании по форме согласно приложению №19 указывается: 
фамилия, имя, отчество руководителя организации – главного распорядителя, распорядителя, которому подведомственна проверенная организация, а также руководителей, в компетенции которых находится решение вопросов, затрагиваемых в предписании; 
наименование контрольного мероприятия, основание проведения, проверяемый период, период проведения, дата оформления акта; 
перечисляются факты выявленных нарушений; 
требования по устранению выявленных нарушений и привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в нарушении;
срок исполнения предписания. 
4.4.2.6. Информация об исполнении предписания, представления в адрес КСП представляется в письменном виде. 
Неисполнение или ненадлежащее исполнение в установленный срок предписания КСП влечет за собой ответственность, установленную  законодательством Российской Федерации и субъекта Российской Федерации. Непосредственный контроль за исполнением представлений и предписаний КСП осуществляется руководителями контрольных мероприятий. Исполнение представлений и предписаний проверяется вызовом руководителя (представителя) проверяемой организации с необходимыми документами в КСП или выездом на объект проверки.

4.4.3. Подготовка, принятие и направление уведомлений КСП о применении бюджетных мер принуждения

4.4.3.1.При выявлении в ходе контрольного мероприятия бюджетных нарушений, за совершение которых предусмотрено применение бюджетных мер принуждения КСП направляет финансовому органу муниципального образования уведомление о применении бюджетных мер принуждения.
Уведомление о применении бюджетных мер принуждения подписывается председателем КСП.
4.4.3.2. Уведомление о применении бюджетных мер принуждения по результатам контрольного мероприятия должно быть направлено не позднее 14 календарных дней со дня его подписания председателем КСП.

 4.4.4. Оформление дел по документам контрольных мероприятий

4.4.4.1. Документы контрольных мероприятий по их завершению подлежат оформлению в дела и сдаче председателю КСП в течение 3 рабочих дней со дня утверждения отчета. 
В дела помещаются только документы, оформленные в соответствии с требованиями настоящего Регламента, Стандартов и положений, порядков, утвержденных распоряжением председателя КСП.
При оформлении дел необходимо соблюдать следующие общие правила расположения документов:
опись документов, находящихся в деле;
распоряжение о проведении контрольного мероприятия;
удостоверение контрольного мероприятия;
программа проведения контрольного мероприятия;
отчет о проведенном контрольном мероприятии с надлежаще оформленными приложениями;
обращение (постановление) о назначении проверки правоохранительных органов;
сводный акт;
приложения к акту (справки, таблицы, пояснения, все документы, подтверждающие выявленные факты, устав организации), которые подшиваются в последовательности ссылок на них в акте;
возражения, разногласия по акту;
заключение по разногласиям, возражениям.
По каждому тому дела составляется внутренняя опись документов, подписываемая составившим ее должностным лицом КСП. В первый том дела приобщается сводная опись документов материалов проверки.
Каждый том дела должен иметь собственную нумерацию. Листы в деле необходимо нумеровать карандашом в правом верхнем углу.
Инспектор КСП обеспечивает сохранность материалов проверки, не оформленных в дела, до их сдачи Председателю КСП под роспись в журнале учёта сданных материалов контрольных мероприятий.
4.4.4.2. Изъятие документов из материалов контрольного мероприятия запрещено. Снятие копий и их передача внешним адресатам допускается по письменным запросам  в соответствии с решением председателя КСП. В запросе указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающих указанные копии, причины по которым указанным лицам необходимо получить копии документов контрольного мероприятия).
Анонимные запросы не рассматриваются. В запросе в обязательном порядке должен быть указан конкретный объект контрольного мероприятия. Запрос подлежит рассмотрению в течение 10 рабочих дней со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законом. КСП предоставляется письменный ответ на запрос, к которому прилагаются запрашиваемые копии либо в котором содержится отказ в их предоставлении.  
Основаниями для отказа в выдаче копий является:
отсутствие прав обратившегося лица на получение указанных копий и содержащейся в них информации;
если запрашиваемые копии содержат информацию ограниченного доступа;
если в запросе не указан почтовый адрес для направления ответа на запрос;
если запрашиваемые копии отсутствуют в КСП;
если запрашиваемые копии ранее предоставлялись обратившемуся лицу;
если запрашиваемые копии непосредственно не связаны с защитой прав направившего запрос лица.
Сроки хранения документов контрольного мероприятия устанавливаются в соответствии с номенклатурой дел, утвержденной в установленном порядке.

4.5. Порядок подготовки, проведения и оформления
экспертно- аналитических мероприятий


4.5.1. Экспертно-аналитическое мероприятие - проведение исследования (экспертизы, мониторинга), включающего в себя комплексный анализ и оценку документов (проектов документов) или вопроса (вопросов), результатом которого является выработка предложений и рекомендаций с оформлением соответствующего отчета (заключения).
Экспертно-аналитическое мероприятие представляет собой организационную форму осуществления экспертно-аналитической деятельности КСП, посредством которой обеспечивается реализация задач, функций и полномочий КСП в сфере муниципального финансового контроля.
4.5.2. Основанием проведения экспертно-аналитического мероприятия является утвержденный план работы КСП, в соответствии с которым издается распоряжение председателя КСП на проведение экспертно-аналитического мероприятия (приложение № 20 к настоящему регламенту), в котором указывается наименование экспертно-аналитического мероприятия, руководитель мероприятия, сроки проведения мероприятия.
После подписания распоряжение регистрируется лицом, ответственным за ведение делопроизводства в КСП, в журнале регистрации распоряжений, с присвоением порядкового номера согласно журналу. Копия распоряжения выдается руководителю группы (лицу, проводящему экспертно- аналитическое мероприятие). Руководитель группы знакомит участников с указанным распоряжением. Указанная копия приобщается руководителем группы или лицом, проводящим экспертно-аналитическое мероприятие к материалам экспертно- аналитического мероприятия.
4.5.3. Порядок проведения экспертно-аналитических мероприятий (экспертиз, мониторинга, анализа, обследований, аудита); экспертизы проектов решений о бюджете муниципального образования; проектов решений о внесении изменений в решения о бюджете, экспертизы проектов решений об исполнении бюджета; экспертизы проектов муниципальных правовых актов и муниципальных программ; внешней проверки годового отчета; обследования исполнения бюджета за текущий квартал устанавливается соответствующими стандартами финансового контроля КСП, определяющими правила проведения экспертно-аналитических мероприятий КСП.
4.5.4. Подготовка к проведению экспертно-аналитического мероприятия включает осуществление следующих действий:
1) определение председателем КСП руководителя и ответственного исполнителя экспертно - аналитического мероприятия и участников мероприятия;
2) предварительное изучение объектов и предметов экспертно аналитического мероприятия;
3) подготовка запросов объектам экспертно - аналитического мероприятия и другим организациям на предоставление документов, необходимых для проведения экспертно-аналитического мероприятия;
4) определение целей, вопросов и методов проведения экспертно аналитического мероприятия.
4.5.5. Для проведения экспертно-аналитического мероприятия инспектором КСП - ответственным исполнителем экспертно-аналитического мероприятия, составляется программа экспертно-аналитического мероприятия, которая утверждается председателем КСП.
Составлению программы проведения экспертно-аналитического мероприятия предшествует изучение соответствующего законодательства,  муниципальных нормативных правовых актов, отчетных документов, статистических данных и материалов, характеризующих и регламентирующих деятельность объектов экспертно-аналитического мероприятия.
4.5.6. Программа проведения экспертно-аналитического мероприятия составляется по форме предусмотренной приложением № 21 должна содержать:
наименование экспертно-аналитического мероприятия;
основание проведения  экспертно-аналитического мероприятия;
объекты экспертно-аналитического мероприятия;
цели экспертно-аналитического мероприятия;
перечень вопросов экспертно-аналитического мероприятия;
сроки проведения экспертно-аналитического мероприятия;
состав ответственных исполнителей экспертно-аналитического мероприятия.
Наименование мероприятия в программе проведения экспертно-аналитического мероприятия указывается в соответствии с планом  работы КСП либо в соответствии с документами, послужившими основанием для назначения мероприятия (в случае проведения внеплановых экспертно-аналитических мероприятий).
Программа проведения экспертно-аналитического мероприятия не составляется при проведении финансово – экономических экспертиз муниципальных правовых актов.
4.5.7.Требования должностных лиц КСП предварительно оформляются письменно и передаются руководителю объекта экспертно-аналитического мероприятия. В случае отказа сотрудников объекта экспертно-аналитического мероприятия в допуске должностного лица КСП, предъявившего распоряжение о проведении мероприятия, на данный объект или в представлении необходимой информации, а также в случае задержки с представлением необходимой информации должностное лицо КСП Акт по фактам создания препятствий сотрудникам Контрольно-счетной палаты муниципального образования Щербиновский район в проведении экспертно-аналитического мероприятия с указанием даты, места, данных сотрудника, допустившего противоправные действия и иной необходимой информации.
4.5.8 Срок проведения экспертно-аналитического мероприятия, численный и персональный состав экспертной группы устанавливаются исходя из темы мероприятия, объема предстоящих экспертных действий и не может превышать 45 рабочих дней.
4.5.9. Датой начала экспертно-аналитического мероприятия является дата издания распоряжения председателя КСП о его проведении.
Датой окончания экспертно-аналитического мероприятия является дата подписания председателем ККСП экспертного заключения КСП или утверждения отчета о результатах экспертно-аналитического мероприятия.
Изменение первоначально установленного срока проведения экспертно-аналитического мероприятия, указанного в распоряжении о проведении экспертно-аналитического мероприятия, осуществляется председателем КСП на основании мотивированной служебной записки инспектора КСП, ответственного за проведение мероприятия.
4.5.10. После завершения подготовительного этапа экспертно аналитического мероприятия осуществляется аналитическое исследование фактических данных и полученной информации по предмету экспертно аналитического мероприятия. Формируются доказательства соответствия (несоответствия) параметров, характеристик, показателей исследуемого предмета установленным требованиям и нормативам.
4.5.11. При проведении экспертно-аналитического мероприятия КСП используются:
1) формальная и арифметическая проверка документов;
2) встречная проверка документов и (или) записей;
3) юридическая, экономическая и финансовая экспертиза документов.
4.5.12. При аналитической обработке имеющихся документов и материалов необходимо исходить из действующих в рассматриваемом периоде нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края и муниципального образования Щербиновский район в части, относящейся к предмету экспертно-аналитического мероприятия.
4.5.13. По результатам проведения экспертно-аналитического мероприятия формируются выводы и предложения КСП.
4.5.14. Все доказательства, выводы, предложения, излагаемые КСП в экспертном заключении или отчете об экспертно - аналитическом мероприятии, должны быть объективными, аргументированными, основанными на правовых нормативных актах, подтверждены документально или технико-экономическими расчетами.
4.5.15. На заключительном этапе экспертно-аналитического мероприятия КСП подготавливается заключение или отчёт КСП.
4.5.16. Заключение или отчёт КСП по результатам экспертно-аналитического мероприятия, должен состоять из трёх разделов:
1) общие положения;
2) результаты экспертно-аналитического мероприятия КСП;
3) выводы и предложения КСП по результатам экспертно-аналитического мероприятия.
	Раздел «Общие положения» содержит исходные данные об экспертно-аналитическом мероприятии: основание, цели, задачи, объект, предмет, исследуемый период, даты начала и окончания экспертно-аналитического мероприятия.
	Раздел «Результаты экспертно-аналитического мероприятия КСП» содержит описание проведенного анализа, мониторинга, аудита оценки и экспертизы в соответствии с поставленными целями и предметом экспертно-аналитического мероприятия, ответы на вопросы экспертно-аналитического мероприятия, выявленные проблемы, причины их возникновения и последствия для бюджетной системы муниципального образования Щербиновский район и (или) муниципальной собственности.
	Раздел «Выводы и предложения КСП по результатам экспертно-аналитического мероприятия» содержит обобщённые итоговые оценки вопросов и проблем, установленные экспертно-аналитическим мероприятием, предлагаемые меры по их устранению.
Образец заключения по итогам экспертно – аналитических мероприятий приведен в приложении № 22.
4.5.17. Должностное лицо, проводящее экспертно-аналитическое мероприятие, обеспечивает сохранность материалов, не оформленных в дела, до их сдачи председателю КСП под роспись в журнале учета сданных материалов экспертно-аналитических мероприятий.
Изъятие документов из материалов экспертно-аналитического мероприятия запрещено. Снятие копий и их передача внешним адресатам допускается в установленном порядке или по письменным запросам  в соответствии с решением председателя КСП.

5. Возбуждение дела об административном правонарушении

5.1.В соответствии с Федеральным законом № 6 – ФЗ, Положением о Контрольно счетной палате муниципального образования Щербиновский район, Законом Краснодарского края от 23 июля 2003 года № 608 – КЗ должностные лица КСП , а именно – председатель КСП имеет право составлять протоколы об административных правонарушениях.
5.2. КСП, в лице председателя КСП, имеет право возбуждать дела об административных правонарушениях, предусмотренные следующими статьями Кодекса об административных правонарушениях Российской Федерации (далее также – КоАП РФ):
1) несвоевременное перечисление средств избирательным комиссиям, комиссиям референдума, кандидатам, избирательным объединениям, инициативным группам по проведению референдума, иным группам участников референдума (ст.5.21 КоАП РФ);
2) нарушение порядка работы с денежной наличностью и порядка ведения кассовых операций, а также нарушение требований об использовании специальных банковских счетов (ст.15.1 КоАП РФ);
3) грубое нарушение правил ведения бухгалтерского учета и представления бухгалтерской отчетности (ст.15.11 КоАП РФ); 
4) нецелевое использование бюджетных средств (ст.15.14 КоАП РФ);
5) неперечисление либо несвоевременное перечисление платы за пользование бюджетным кредитом (ст.15.15.1 КоАП РФ);
6) нарушение условий предоставления бюджетного кредита (ст.15.15.2 КоАП РФ);
7) нарушение условий предоставления межбюджетных трансфертов за исключением случаев, предусмотренных ст.15.14 КоАП РФ (ст.15.15.3 КоАП РФ);
8) нарушение условий предоставления бюджетных инвестиций, за исключением случаев, предусмотренных ст.15.14 КоАП РФ (ст.15.15.4 КоАП РФ);
9) нарушение условий предоставления субсидий (ст.15.15.5 КоАП РФ);
10) нарушение порядка представления бюджетной отчетности (ст.15.15.6 КоАП РФ);
11) нарушение порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет (ст.15.15.7 КоАП РФ);
12) нарушение запрета на предоставление бюджетных кредитов и (или) субсидий (ст. 15.15.8 КоАП РФ);
13) несоответствие бюджетной росписи сводной бюджетной росписи (ст.15.15.9 КоАП РФ);
14) нарушение порядка принятия бюджетных обязательств (ст.15.15.10 КоАП РФ);
15) нарушение сроков доведения бюджетных ассигнований и (или) лимитов бюджетных обязательств (ст.15.15.11 КоАП РФ);
16) нарушение запрета на размещение бюджетных средств (ст.15.15.12 КоАП РФ);
17) нарушение сроков обслуживания и погашения государственного (муниципального) долга (ст.15.15.13 КоАП РФ);
18) нарушение срока направления информации о результатах рассмотрения дела в суде (ст.15.15.14 КоАП РФ); 
19) нарушение порядка формирования государственного (муниципального) задания (ст.15.15.15 КоАП РФ);
20) нарушение исполнения платежных документов и представления органа Федерального казначейства (ст.15.15.16 КоАП РФ).
21)непринятие мер по устранению причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения (ст.19.6 КоАП РФ);
22) непредставление или несвоевременное представление объектами контроля в органы муниципального финансового контроля по их запросам информации, документов и материалов, необходимых для осуществления их полномочий, а равно их представление не в полном объеме или представление недостоверных информации, документов и материалов (ст.19.7 КоАП РФ).
5.3. Протокол об административном правонарушении составляется председателем КСП, с соблюдением установленных КоАП РФ требований, по форме согласно приложению № 23 к настоящему Регламенту.  
5.4. При выявлении КСП фактов нарушения бюджетного
законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов,
подпадающих под требования статей 15.14 - 15.15.16 КоАП РФ, и в случае
необходимости производства процессуальных действий, требующих значительных временных затрат, председатель КСП немедленно выносит определение о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования (далее – определение). 
Образец оформления определения приведен в приложении № 24 к Регламенту.
5.5. Председатель КСП при оформлении определения организует его регистрацию с присвоением номера в журнале регистрации определений о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования .
5.6. В ходе административного расследования устанавливаются обстоятельства, указанные в статье 26.1 «Обстоятельства, подлежащие выяснению по делу об административном правонарушении» КоАП РФ. Также в ходе административного расследования по делу об административном правонарушении в отношении физического (должностного) лица подлежат выяснению: фамилия, имя, отчество; число, месяц, год рождения; место рождения; место жительства; место работы, должность; гражданство, серия, номер паспорта, когда и кем он выдан; ИНН физического лица.
В ходе административного расследования по делу об административном правонарушении в отношении юридического лица подлежат выяснению:
- наименование юридического лица, организационно-правовая форма;
- код ОКТМО, ИНН, ОГРН;
- юридический адрес;
- фактический адрес;
- банковские реквизиты (номера расчетных счетов,  наименования, БИК, номера корреспондентских счетов банков);
- личность и основания для осуществления полномочий законного представителя юридического лица.
5.7. Если в ходе административного расследования проводится экспертиза по делу об административном правонарушении в соответствии со статьей 26.4 «Экспертиза» КоАП РФ, председатель КСП, после получения заключения эксперта производит его приобщение к делу.
5.8. По окончании административного расследования в случае установления состава административного правонарушения составляется протокол об административном правонарушении в соответствии с требованиями статьи 28.2 «Протокол об административном правонарушении» КоАП РФ, либо выносится постановление о прекращении дела об административном правонарушении по форме, установленной приложением   № 24 к Регламенту, при наличии хотя бы одного из обстоятельств, перечисленных в статье 24.5 «Обстоятельства, исключающие производство по делу об административном правонарушении» КоАП РФ.
5.9. Копия постановления о прекращении дела об административном правонарушении вручается под расписку должностному лицу, или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, либо высылается по почте заказным почтовым отправлением в течение трех рабочих дней со дня вынесения указанного постановления.
5.10. В журнале регистрации определений о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования делается отметка о решении, принятом по результатам административного расследования.
5.11. Протокол об административном правонарушении с приложением документов, подтверждающих данные правонарушения и объяснения лица, совершившего административное правонарушение (при наличии), направляется председателем КСП в течение трех суток с момента составления протокола в суд.
5.12. Документы об административном правонарушении (административное дело) к моменту поступления в суд должны быть подшиты, пронумерованы. В административном деле обязательно: наличие описи документов, заполнение в них всех необходимых граф, строк, наличие соответствующих подписей.
5.13. Председатель КСП осуществляет контроль за его рассмотрением и исполнением посредством подготовки и направления запросов о предоставлении информации по результатам рассмотрения протоколов об административных нарушениях в суд по истечению трех месяцев с момента направления документов.
5.14. Полученные из суда материалы систематизируются в составе дела об административном правонарушении.

6. Порядок обеспечения 
доступа к информации о деятельности КСП 

6.1. Обеспечение доступа к информации о деятельности КСП осуществляется в  соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» », Федеральным законом от 21.02.2011года №6-ФЗ «Об  общих принципах организации и деятельности контрольно - счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» и  Законом Краснодарского края от 01.03.2011 №2000-КЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов Краснодарского края  и органов местного самоуправления в Краснодарском крае», порядком, утверждаемым приказом председателя КСП.
6.2. КСП обеспечивает доступ к информации о своей деятельности следующими способами:
1) представление в Совет ежегодного отчета о деятельности КСП, отчетов о результатах проведенных контрольных и экспертно – аналитических мероприятий, заключений и иных письменных ответов;
2) размещение на официальном сайте ежегодного отчета о работе КСП;
3) регулярное размещение информации о проведенных контрольных и экспертно – аналитических мероприятиях КСП, о выявленных в ходе их проведения нарушениях на официальном сайте;
4) способами , предусмотренными законом , иными правовыми актами.
6.3. Конкретная реализация способов размещения общедоступной информации о деятельности КСП, определяется приказом Председателя КСП.

7. Взаимодействие КСП с правоохранительными органами

7.1. Для повышения эффективности деятельности КСП  при реализации её основных функций организуется взаимодействие с другими органами государственного (муниципального) контроля.
7.2. Планирование и проведение  совместных контрольных и экспертно- аналитических мероприятий осуществляется с учетом заключенных соглашений (договоров) о взаимодействии, и настоящего Регламента.
7.3. Взаимодействие КСП с правоохранительными органами осуществляется по вопросам, связанным с предупреждением, выявлением и пресечением правонарушений в финансово-бюджетной сфере, а также в процессе использования собственности муниципального образования, в соответствии с их компетенцией, установленной законодательством.
7.4. Порядок взаимодействия между КСП и правоохранительными органами определяется положениями (соглашениями, решениями), принимаемыми совместно КСП и соответствующими правоохранительными органами.
7.5. В целях эффективного взаимодействия КСП и правоохранительные органы могут составлять календарные планы по проведению совместных мероприятий на объектах, представляющих взаимный интерес. При необходимости обмена информацией КСП и правоохранительные органы обеспечивают конфиденциальность полученных сведений.
7.6. При выявлении в ходе контрольных и экспертно-аналитических мероприятий данных, указывающих на признаки составов преступлений, соответствующие материалы направляются Контрольно-счетной палатой в правоохранительные органы.


	12. Заключительные положения
	
	12.3. Регламент КСП утверждается распоряжением председателя Контрольно-счётной палаты и вступает в силу со дня его официального опубликования.
	12.4. Изменения и дополнения в Регламент вносятся распоряжением председателя КСП. Изменения и дополнения в Регламент вступают в силу в порядке, установленном пунктом 12.3 настоящего Регламента. 



Председатель 
Контрольно-счётной палаты
муниципального образования 
Щербиновский район                                                                   В.А. Савина













                                                          Приложение № 1
к регламенту Контрольно-счётной
палаты муниципального образования
Щербиновский район
 


ПРОТОКОЛ
рабочего совещания Контрольно-счётной палаты 
муниципального образования Щербиновский район
№ ___
ст-ца Старощербиновская                                              «___» ____20_____ 

Присутствовали: указываются фамилии и инициалы членов Контрольно-счетной палаты муниципального образования Щербиновский район. 

Отсутствовали: указываются фамилии и инициалы членов Контрольно-счетной палаты муниципального образования  Щербиновский район.

Приглашенные: указываются фамилии, инициалы приглашенных лиц.

Повестка дня:

Указывается тема рассматриваемых вопросов и фамилия, инициалы докладчика и содокладчика (содокладчиков).

Номер по порядку  вопроса: 
Слушали:   приводятся инициалы и фамилия докладчика, краткая запись содержания доклада, сообщения.
Выступили: приводятся инициалы и фамилия докладчика, краткая запись содержания выступления.
Решили: по пунктам излагаются принятые решения.
Голосовали :        «за» - ___, «ПРОТИВ» - ___, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» - ___.





Председатель 
Контрольно-счетной палаты 
муниципального образования 
Щербиновский район                           _______________          _______________
                                                                                                   (подпись)                    (инициалы, фамилия)           
Секретарь                                               _______________          _______________
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                                                                                   (подпись)                    (инициалы, фамилия)      
Приложение № 5
к регламенту Контрольно-счётной
палаты муниципального образования
Щербиновский район

 На бланке распоряжения председателя КСП


РАСПОРЯЖЕНИЕ

   «___»__________20__ Г.                                                                           №_______
ст-ца Старощербиновская
                                                                  (
О проведении 
контрольного мероприятия
)                                                                      



1. В соответствии с ____________________________________________________________________
 (пункт плана работы Контрольно-счетной палаты муниципального образования Щербиновский район, иные основания проведения контрольного мероприятия)
  провести   контрольное мероприятие по теме: «__________________________________________________________________».
(наименование контрольного мероприятия)
2.Определить объектами контрольного мероприятия: ____________________________________________________________________
3. Проверяемый период деятельности объекта : ____________________________________________________________________
4. Для проведения контрольного мероприятия  образовать рабочую группу специалистов Контрольно – счетной палаты муниципального образования Щербиновский район, в составе:
1.____________________________________________________________
2.____________________________________________________________
5. Назначить руководителем контрольного мероприятия 
______________________________________________________________,
(должность, инициалы и  фамилия)
6. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
7. Распоряжение вступает в силу со дня его подписания.
  
Председатель
Контрольно-счетной палаты 
муниципального образования 
Щербиновский район:                                  _______________                    _______________
                                                                                                      (подпись)                  (инициалы, фамилия)
МП
Приложение №6
к регламенту Контрольно-счётной
палаты муниципального образования
Щербиновский район
ОБРАЗЕЦ
                                                                                    
УТВЕРЖДАЮ
Председатель Контрольно-счетной палаты
муниципального образования
Щербиновский район
__________ ________________
(подпись)   (инициалы, фамилия)

«____» ____________ 20__  г.



Программа 
проведения контрольного мероприятия 
«__________________________________________________________»
(наименование контрольного мероприятия)

1. Основание для проведения контрольного мероприятия: ___________________________________________________________________
(пункт плана работы КСП  на 20__год,  распоряжение председателя КСП от _______ № ______)

2. Цель контрольного мероприятия:____________________________
                                                                                                      )
3. Объекты контрольного мероприятия:
3.1.___________________________________________________________        
                                                                 (полное наименование объекта)                 

3.2.___________________________________________________________         
                                                                  (полное наименование объекта)                
4. Вопросы, охватывающие содержание мероприятия:
____________________________________________________________________
5. Проверяемый период деятельности:_____________________________

6. Сроки проведения контрольного мероприятия на объектах с «__»______20_г. по «__»_______20_г.    (из распоряжения о проведении контрольного мероприятия)_______________________________________________
                                             (указывается по каждому объекту)    
7. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, муниципальные правовые акты, которыми следует руководствоваться при осуществлении контрольного мероприятия:
______________________________________________________________
8. Состав рабочей группы:
руководитель контрольного мероприятия ____________________________________________________________________
                                                                                           (должность, инициалы, фамилия)
Члены рабочей группы :____________________________________________________________________  
                           (должность, инициалы, фамилия исполнителей, в том числе привлеченных экспертов)

9. Порядок оформления результатов контрольного мероприятия.




Руководитель 
контрольного мероприятия            ______________       _______________
                                                                                            (подпись)                          (инициалы, фамилия)


Приложение № 2
к регламенту Контрольно-счётной
палаты муниципального образования
Щербиновский район

На бланке  письма КСП

ОБРАЗЕЦ

«___» __________ 20__г.                          №_________________________
                                                                      

Должность руководителя объекта контроля                                                                                                                   Инициалы, фамилия

Уважаемый (ая)  имя отчество!

Ставим Вас в известность, что в соответствии с_______________________________________________________________________________________________________________________________________
(пункт плана работы КСП, иные основания для проведения мероприятия, предусмотренные законодательством)
Контрольно – счетной палатой  муниципального образования Щербиновский район проводится контрольное (экспертно – аналитическое) мероприятие «_______________________________________________________»
                                                                                                  (наименование  мероприятия)
В соответствии со статьями 13 и 15 Федерального закона от 7 февраля 2011 года № 6 – ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности Контрольно – счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, статьей 3 Закона Краснодарского края от 28 декабря 2011 года № 2418 – КЗ «О регулировании отдельных вопросов организации и деятельности контрольно – счетных органов муниципальных образований в Краснодарском крае»,  разделами 13, 14 положения о Контрольно-счетной палате муниципального образования Щербиновский район, утвержденного решением Совета муниципального образования  Щербиновский район от 28.02.2012 года  № 2 «О Контрольно-счётной палате муниципального образования Щербиновский район » прошу до «___»______________20___ года представить (поручить представить) ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(должность, инициалы, фамилия руководителя мероприятия)
следующие документы (материалы, данные или информацию):

1._________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются наименования конкретных документов или формулируются вопросы, по которым необходимо
 представить соответствующую информацию)
2._______________________________________________________________________



Председатель
Контрольно-счётной палаты
муниципального образования
Щербиновский район          ___________         __________________
                                             (подпись)             (инициалы и фамилия)         


































                                                                                    Приложение № 3
к регламенту  Контрольно-счётной
палаты муниципального образования
Щербиновский район




ОБРАЗЕЦ                                                                               
                                                                        

АКТ

по факту непредставления (несвоевременного представления) документов
 по запросу Контрольно-счётной палаты муниципального образования  
Щербиновский район

_____________						«___» _______ 20__года
  (населённый пункт)


В соответствии с ____________________________________________________________________
(пункт плана работы Контрольно-счетной палаты муниципального образования Щербиновский район, основания для проведения  мероприятия) _в__________________________________________________________________
(наименование объекта  мероприятия)
проводится контрольное (экспертно – аналитическое)  мероприятие «_________________________________________________________________».
                                                                                      (наименование  мероприятия)
В соответствии со статьями 13 и 15 Федерального закона от 7 февраля 2011 года № 6 – ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности Контрольно – счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, статьей 3 Закона Краснодарского края от 28 декабря 2011 года № 2418 – КЗ «О регулировании отдельных вопросов организации и деятельности контрольно – счетных органов муниципальных образований в Краснодарском крае»,  разделами 13, 14 положения о Контрольно-счетной палате муниципального образования Щербиновский район, утвержденного решением Совета муниципального образования  Щербиновский район от 28.02.2012 года  № 2 «О Контрольно-счётной палате муниципального образования Щербиновский район » были запрошены документы (информация) по следующим вопросам: ____________________________________________________________________
Срок представления информации истек: ________________ 20__ г.
К настоящему времени Контрольно-счетной палате муниципального образования Щербиновский район информация ________________________________________________________________________________________________________________________________________
                         (не представлена, представлена не в полном объеме)
Это влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.
Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (направлен)для ознакомления____________________________________________________________
                                                                     (должностное лицо проверяемого объекта, фамилия и инициалы)


Председатель 
Контрольно-счётной палаты
муниципального образования
Щербиновский район _____________    _______________                                                                                                     
                                        подпись          инициалы, фамилия


Один экземпляр акта получил:  
     должность            личная подпись              инициалы, фамилия

























                                                                           Приложение № 4
к регламенту  Контрольно-счётной
палаты муниципального образования
Щербиновский район





ОБРАЗЕЦ                                                                               
                                                                        

АКТ

по факту непредставления недостоверной информации, документов и материалов
 по запросу Контрольно-счётной палаты муниципального образования  
Щербиновский район

_____________						«___» _______ 20__года
  (населённый пункт)


В соответствии с ____________________________________________________________________
(пункт плана работы Контрольно-счетной палаты муниципального образования Щербиновский район, основания для проведения  мероприятия) _в__________________________________________________________________
(наименование объекта  мероприятия)
проводится контрольное (экспертно – аналитическое)  мероприятие «_________________________________________________________________».
                                                                                      (наименование  мероприятия)
В соответствии со статьями 13 и 15 Федерального закона от 7 февраля 2011 года № 6 – ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности Контрольно – счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, статьей 3 Закона Краснодарского края от 28 декабря 2011 года № 2418 – КЗ «О регулировании отдельных вопросов организации и деятельности контрольно – счетных органов муниципальных образований в Краснодарском крае»,  разделами 13, 14 положения о Контрольно-счетной палате муниципального образования Щербиновский район, утвержденного решением Совета муниципального образования  Щербиновский район от 28.02.2012 года  № 2 «О Контрольно-счётной палате муниципального образования Щербиновский район » были запрошены документы (информация) по следующим вопросам: ____________________________________________________________________
Вышеуказанная информация представлена: ________________ 20__ г.
В ходе проверки (анализа, сопоставления) представленной  информации (документов, материалов) установлено, что информация (документы, материалы) не соответствует действительности (является недостоверной)___________________________________________________________________________________________________________________________
(кратко излагаются обстоятельства, свидетельствующие о недостоверности информации)
Это влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.
Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (направлен)для ознакомления____________________________________________________________
                                                                     (должностное лицо проверяемого объекта, фамилия и инициалы)


Председатель 
Контрольно-счётной палаты
муниципального образования
Щербиновский район                 _____________    _______________                                                                                                     
                                                         подпись          инициалы, фамилия


Один экземпляр акта получил:  
     должность            личная подпись              инициалы, фамилия







Приложение № 7
к регламенту Контрольно-счётной
палаты муниципального образования
Щербиновский район

ОБРАЗЕЦ
     Руководителю проверяемого объекта
инициалы, фамилия

На бланке  письма КСП



Уважаемый (ая) имя отчество!

Контрольно-счётная палата муниципального образования Щербиновский район уведомляет Вас, что в соответствии с ____________________________________________________________________
(пункт плана работы Контрольно-счетной палаты муниципального образования Щербиновский район, основания для проведения контрольного мероприятия в_________________________________________________________сотрудники 
                                                  (наименование объекта контрольного мероприятия)
Контрольно-счётной палаты муниципального образования Щербиновский район ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                           (должность, инициалы, фамилия)
и привлеченные специалисты ____________________________________________________________________будут проводить контрольное мероприятие «__________________________________________________________________».
                                                                                                                 (наименование контрольного мероприятия)
Срок проведения контрольного мероприятия с «___»________ по «___»___________ 20___года.
В соответствии с разделом 14 положения о Контрольно-счетной палате муниципального образования Щербиновский район, утвержденного решением Совета муниципального образования  Щербиновский район от 28.02.2012 года  № 2 «О Контрольно-счётной палате муниципального образования Щербиновский район»  прошу обеспечить необходимые условия для работы сотрудников КСП и подготовить необходимые для проверки материалы по прилагаемым формам и перечню вопросов.

Приложения: Программа проведения контрольного мероприятия (копия или выписка) на ___ л., в 1 экз.
Перечень документов и вопросов на ____ л., в 1 экз.
                                                        (в случае необходимости)

Формы на ___ л., в 1 экз.
                                       (в случае необходимости)


Председатель
Контрольно-счётной палаты
муниципального образования
Щербиновский район     личная подпись  инициалы и фамилия

Приложение №8
к регламенту Контрольно-счётной
палаты муниципального образования
Щербиновский район

На общем бланке КСП

ОБРАЗЕЦ
УДОСТОВЕРЕНИЕ НА ПРАВО
ПРОВЕДЕНИЯ КОНТРОЛЬНОГО МЕРОПРИЯТИЯ

Основание проведения контрольного мероприятия_____________________________________________________________________________________________________________________________.

состав ревизионной группы__________________________________________________________________________________________________________________________________.

поручается проведение контрольного мероприятия  в ____________________________________________________________________

наименование проверяемой(ого) организации(органа)

тема контрольного мероприятия ________________________________________________________________________________________________________________________________________.

проверяемый период__________________________________________________________________________________________________________________________________.

срок контрольного мероприятия_________________________________________________________.

Председатель
Контрольно-счетной палаты 
муниципального образования 
Щербиновский район                          _____________         __________________
                                                                                                (подпись)                  (инициалы, фамилия)
МП

Ознакомлен:
Руководитель проверяемого объекта          _____________          _________________
                      (должность)			          (подпись) 	                         (инициалы, фамилия)

«____»___________20__г.
Срок проведения контрольного мероприятия приостановлен с:
«____»__________20__года
(дата приостановления контрольного мероприятия)

Председатель 
Контрольно-счетной палаты
муниципального образования 
Щербиновский район:                       ______________         __________________
                                                                              (подпись)                     (инициалы, фамилия)          
МП
Ознакомлен:

Руководитель проверяемого объекта            ______________         _________________
(должность)				 (подпись) 	           (инициалы, фамилия)	
«____»___________20__г.
Срок проведения контрольного мероприятия возобновлен:

с «____»__________20__года
(дата возобновления контрольного мероприятия)

Председатель 
Контрольно-счетной палаты 
муниципального образования 
Щербиновский район                        _______________        __________________
                                                                               (подпись)                      (инициалы, фамилия)           
МП

Ознакомлен:
Руководитель проверяемого объекта          _______________       __________________
           (должность)			                    (подпись) 	                    (инициалы, фамилия)	
«____»___________20__г.
Срок проведения контрольного мероприятия продлен до:

«____»__________20__года
(дата окончания контрольного мероприятия)

Председатель Контрольно-счетной 
палаты муниципального образования
Щербиновский район                     _____________          _______________
                                                                            (подпись)                         (инициалы, фамилия)          
МП

Ознакомлен:
Руководитель проверяемого объекта     ________________           _________________
           (должность)				          (подпись) 	                         (инициалы, фамилия)	
«____»___________20__г.




Приложение № 9
к регламенту Контрольно-счётной
палаты муниципального образования
Щербиновский район





АКТ  ОБ ОТСУТСТВИИ (ЗАПУЩЕННОСТИ) БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА НА ОБЪЕКТЕ
     (наименование объекта контрольного мероприятия)


место составления акта                                         «___» _________года

В соответствии с пунктом _____плана работы Контрольно – счетной палаты муниципального образования Щербиновский район (или иное основание проведения), работниками Контрольно – счетной палаты : ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
проводится контрольное мероприятие ________________________________________________________________________________________________________________________________________

В ходе проведения контрольного мероприятия установлен факт отсутствия (запущенности) бухгалтерского учета на проверяемом объекте: ________________________________________________________________________________________________________________________________(краткое изложение фактов отсутствия (запущенности) бухгалтерского учета)
Настоящий акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен руководителю проверяемого объекта ________________________________________________________________________________________________________________________________________
Руководитель 
контрольного мероприятия     ___________       ____________________

Члены рабочей группы:
___________________________________________________________________________________________________________________________________

Один экземпляр акта получил:  ______________     _______________

Приложение № 10
к регламенту Контрольно-счётной
палаты муниципального образования
Щербиновский район


ПОЯСНЕНИЯ
_____________						«___» _______ 20__года
  (место составления)


На основании пункта 4 части 1 статьи 14 Федерального закона от 7 февраля 2011 года № 6 – ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно – счетных органов субъекта Российской Федерации и муниципальных образований» ___________________________________________(должность) Контрольно – счетной палаты муниципального образования Щербиновский район ______________________( фамилия, имя, отчество)  получил (а) пояснение от ________________________________________________________________________________________________________________________________________ (должность, полное наименование объекта контрольного мероприятия) ________________________________________________(фамилия, имя, отчество).
По существу заданного мне вопроса: ________________________________________________________________________________________________________________________________________
могу пояснить следующее:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 
Пояснение получил :
________________________________________________________________________________________________
(должность, личная подпись, инициалы и фамилия, дата)






Приложение № 11
к регламенту Контрольно-счётной
палаты муниципального образования
Щербиновский район

ОБРАЗЕЦ                                                                                    
                                                                               
АКТ
по факту создания препятствий должностным лицам Контрольно – счетной палаты муниципального образования Щербиновский район в проведении контрольного мероприятия

"___" ______________ 20 __ года                                   населенный пункт

В соответствии с Планом работы Контрольно-счётной палаты муниципального образования Щербиновский район на 20___год, утвержденным председателем Контрольно-счётной палаты муниципального образования Щербиновский район                     от _____ №____ , _____________________________________________________________
(Ф.И.О., наименование должности)    
проводится проверка_________________________________________________________
(наименование проверки)
"___" _________ 20___года ____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., наименование должности руководителя,
___________________________________________________________________________
наименование органа/организации)
Должностными лицами _______________________________________________(наименование  объекта контроля)
__________________________________________________________________________
(Ф.И.О., наименование должности)
Созданы препятствия должностным лицам КСП _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (должность, инициалы, фамилии)
в проведении указанного контрольного мероприятия, выразившиеся в  ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Таким образом, нарушены статьи 13,14,15 Федерального закона от 7 февраля 2011 года № 6 – ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности Контрольно – счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» требования раздела 10 Положения о Контрольно-счётной палате муниципального образования Щербиновский район, утвержденного решением Совета муниципального образования Щербиновский район от 28.02.2012 года № 2 « О Контрольно-счетной палате муниципального образования Щербиновский район», созданы препятствия при осуществлении должностными лицами Контрольно-счётной палаты муниципального образования Щербиновский район своих обязанностей.

Настоящий акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен ____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., наименование должности руководителя, наименование органа /организации)

Подписи должностных лиц Контрольно-счётной палаты муниципального образования  Щербиновский район:

_____________________________________________________________________
(должность)                                                (подпись)                       (расшифровка подписи)
_____________________________________________________________________
(должность)                                                (подпись)                       (расшифровка подписи)
_____________________________________________________________________
(должность)                                                (подпись)                        (расшифровка подписи)


__________________________________
(наименование органа местного самоуправ-

__________________________________
ления (структурного подразделения),

__________________________________
предприятия, учреждения, организации)

_______________________________________________________________________
(должность                                          (подпись)                                (расшифровка подписи)


	
















Приложение № 12
к регламенту Контрольно-счётной
палаты муниципального образования
Щербиновский район

ОБРАЗЕЦ                                                                                    
                                                                               
АКТ
по фактам выявленных нарушений, требующих незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий

"___" ______________ 20 __ года                                           населенный пункт

В ходе контрольного мероприятия «_________________________________________» осуществляемого в соответствии с Планом работы Контрольно-счётной палаты муниципального образования Щербиновский район на 20___год, утвержденным председателем Контрольно-счётной палаты муниципального образования Щербиновский район                     от _____ №____ , _____________________________________________________________
(Ф.И.О., наименование должности)    
на объекте__________________________________________________________________
(наименование объекта контрольного мероприятия )
Выявлены следующие нарушения:
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
Руководитель (или иное уполномоченное лицо) ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (наименование объекта контроля, должность, инициалы, фамилия)
дал письменное пояснение по указанным нарушениям (прилагается) и обязался принять незамедлительные меры по их устранению и безотлагательному пресечению противоправных действий ( или отказался от письменного объяснения принятия мер по устранению указанных нарушений и пресечению противоправных действий).

Настоящий акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен ____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., наименование должности руководителя, наименование органа /организации)

Подписи должностных лиц Контрольно-счётной палаты муниципального образования  Щербиновский район:

_____________________________________________________________________
(должность)                                                (подпись)                       (расшифровка подписи)
_____________________________________________________________________
(должность)                                                (подпись)                       (расшифровка подписи)
_____________________________________________________________________
(должность)                                                (подпись)                        (расшифровка подписи)


Один экземпляр акта получил:       __________________________________

По выявленным нарушениям на проверяемом объекте 
по состоянию на « ___» ___________года приняты
следующие меры (или меры не приняты):
1._______________________________________________________________________
2._______________________________________________________________________


Руководитель контрольного мероприятия
(должность)                                                   (подпись)                     (инициалы, фамилия).
	































Приложение № 13
к регламенту Контрольно-счётной
палаты муниципального образования
Щербиновский район

ОБРАЗЕЦ                                                                                    
                                                                               
АКТ
по факту опечатывания касс, кассовых или служебных помещений, складов и архивов

"___" ______________ 20 __ года                                           населенный пункт

В соответствии с Планом работы Контрольно-счётной палаты муниципального образования Щербиновский район на 20___год, утвержденным председателем Контрольно-счётной палаты муниципального образования Щербиновский район                     от _____ №____ , проводится контрольное мероприятие «______________________________»
на объекте__________________________________________________________________
(наименование объекта контрольного мероприятия )
в соответствии со статьей 14 Федерального закона от 7 февраля 2011 года № 6 – ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности Контрольно – счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», должностными лицами КСП опечатаны: _________________________________________________________________________________________________________________________(перечень опечатанных объектов)

Настоящий акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен ____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., наименование должности руководителя, наименование органа /организации)

Подписи должностных лиц Контрольно-счётной палаты муниципального образования  Щербиновский район:

_____________________________________________________________________
(должность)                                                (подпись)                       (расшифровка подписи)
_____________________________________________________________________
(должность)                                                (подпись)                       (расшифровка подписи)
_____________________________________________________________________
(должность)                                                (подпись)                        (расшифровка подписи)


Один экземпляр акта получил:       __________________________________




Приложение № 14
к регламенту Контрольно-счётной
палаты муниципального образования
Щербиновский район

ОБРАЗЕЦ                                                                                    
                                                                               
АКТ
изъятия документов

"___" ______________ 20 __ года                                           населенный пункт

В соответствии с Планом работы Контрольно-счётной палаты муниципального образования Щербиновский район на 20___год, утвержденным председателем Контрольно-счётной палаты муниципального образования Щербиновский район                     от _____ №____ , проводится контрольное мероприятие «______________________________»
на объекте__________________________________________________________________
(наименование объекта контрольного мероприятия )
в соответствии со статьей 14 Федерального закона от 7 февраля 2011 года № 6 – ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности Контрольно – счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», должностными лицами КСП изъяты для проверки следующие документы: 
1.___________________________________________________________на____ листах.
2. __________________________________________________________на ___листах.
Настоящий акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен ____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., наименование должности руководителя, наименование органа /организации)

Подписи должностных лиц Контрольно-счётной палаты муниципального образования  Щербиновский район:

_____________________________________________________________________
(должность)                                                (подпись)                       (расшифровка подписи)
_____________________________________________________________________
(должность)                                                (подпись)                       (расшифровка подписи)
_____________________________________________________________________
(должность)                                                (подпись)                        (расшифровка подписи)


Один экземпляр акта получил:       __________________________________






                                                             Приложение № 15
к регламенту  Контрольно-счётной
палаты муниципального образования
Щербиновский район

ОБРАЗЕЦ
Акт контрольного мероприятия

_____________________________________________________________________________
(полное наименование  контрольного мероприятия)

__________________					                                       «___» ____________ 20__г.
     (место составления)


Наименование контрольного мероприятия: 

Основание для проведения контрольного мероприятия:

Лица, проводившие  контрольное мероприятие (инициалы, фамилия, должность): 

Привлечённые специалисты (инициалы, фамилия, должность, место работы):
 
Проверяемый период деятельности:

Сроки проведения контрольного мероприятия на объекте:

Сведения о замещении должностей руководителя и главного бухгалтера объекта контрольного мероприятия за проверяемый период:

Перечень использованных /изученных/ нормативных правовых актов, учетных и отчетных  документов:

Перечень неполученных документов из числа затребованных с указанием причин и номеров актов в случае отказа в предоставлении документов или иных фактов, препятствующих в работе: 
 
Подробное изложение результатов контрольного мероприятия:  

Перечень приложений к данному акту:

Подписи лиц, проводивших контрольное мероприятие:

________________________     ____________     ___________   _____________
                         (должность)                                                                (дата)                                 (подпись)                       (инициалы, фамилия)

________________________     ____________     ___________ ______________
                         (должность)                                                                (дата)                                 (подпись)                       (инициалы, фамилия)

Подписи руководителя и главного бухгалтера объекта контрольного мероприятия с указанием на наличие пояснений и замечаний*:

______________________     ____________     ___________   ______________
                         (должность)                                                                (дата)                                 (подпись)                       (инициалы, фамилия)
______________________     ____________     ___________   ______________
                         (должность)                                                                (дата)                                 (подпись)                       (инициалы, фамилия)

пояснения и замечания:________________________________ на _____ листах.

* В течение пяти рабочих дней с даты получения акта проверки руководитель, в случае его отсутствия - его заместитель, либо иное уполномоченное лицо проверяемого органа или организации подписывает оба экземпляра акта проверки и направляет в Контрольно-счётную палату муниципального образования Щербиновский район один из подписанных экземпляров. В случае несогласия с фактами, изложенными в акте проверки, а также с выводами и предложениями проверяющего (проверяющих) руководитель, в случае его отсутствия - его заместитель, либо иное уполномоченное лицо проверяемого органа или организации подписывает акт проверки с указанием на наличие пояснений и замечаний.
Письменные пояснения и замечания по указанному акту проверки в целом или по его отдельным положениям проверяемый орган или организация направляют в Контрольно-счётную палату одновременно с подписанным актом проверки. Проверяемый орган или организация вправе приложить к письменным пояснениям и замечаниям документы или их заверенные копии, подтверждающие обоснованность своих возражений.

Заполняется в случае отказа должностных лиц проверяемого органа или организации от принятия акта

От принятия акта 
_____________________________________________________________________________
(должность, инициалы, фамилия  руководителя, в случае его отсутствия – его заместителя, либо иного уполномоченного лица проверяемого органа или организации)
отказался.

Подписи лиц, проводивших контрольное мероприятие:

________________________    ____________     ___________  ______________
                         (должность)                                             (дата)                                 (подпись)                    (инициалы, фамилия)
________________________    ____________     ___________  ______________
                         (должность)                                            (дата)                                 (подпись)                     (инициалы, фамилия)

Один экземпляр акта направлен по адресу:______________________________




Приложение № 16
к регламенту Контрольно-счётной
палаты муниципального образования
Щербиновский район

ОБРАЗЕЦ
На бланке  письма КСП


                                                                                              (руководителю объекта проверки)
                                                                                                                  И.О. Фамилия)
                                                                                                                        (адрес)

Уважаемый (ая) ____________________________________________!
                                   (имя, отчество руководителя объекта проверки)

В соответствии с пунктом _____Плана работы Контрольно-счётной палаты муниципального образования Щербиновский район на 20___год, утвержденным распоряжением  председателем Контрольно-счётной палаты муниципального образования Щербиновский район                     от _____ №____ , проведено контрольное мероприятие «______________________________________________________________________________»
на объекте_______________________________________________________________________, направляем Вам для ознакомления Акт ________________________________________________________________________
(наименование акта контрольного мероприятия)

Просим Вас, в срок не более 5 рабочих дней со дня получения, ознакомиться с актом и при необходимости представить в адрес Контрольно-счетной палаты муниципального образования Щербиновский район свои пояснения и замечания. Непредставление замечаний в течение установленного срока принимается как согласие с актом Контрольно-счётной палаты муниципального образования Щербиновский район.

Приложение: Акт (с приложениями) на ___ л., в 1 экз.


Председатель 
Контрольно-счётной палаты
муниципального образования
Щербиновский район
                                                                    личная подпись                                                   инициалы, фамилия







Приложение № 17
к регламенту  Контрольно-счётной
палаты муниципального образования
Щербиновский район

ОБРАЗЕЦ                                                         
УТВЕРЖДАЮ
            Председатель Контрольно-счетной палаты
муниципального образования
Щербиновский район
__________ ________________
       (подпись)   (инициалы, фамилия)

«____» ____________ 20__  г.
Отчёт
о результатах контрольного мероприятия
«____________________________________________________»

№   _______                                                                                    дата:__________                                                   


  
Основание проведения контрольного мероприятия: 
Цель(и) контрольного мероприятия:
Сроки проведения контрольного мероприятия:
Объекты контрольного мероприятия: 
Проверяемый период деятельности:
Руководитель контрольного мероприятия: 
Исполнители контрольного мероприятия: 
Нормативные документы, использованные в работе: 
Оформленные  акты, заключения, справки  использованные в отчете, ознакомление с ними под расписку руководителя  или должностных лиц проверенных объектов, наличие письменных объяснений, замечаний или возражений и заключение по ним:
Неполученные документы из числа затребованных с указанием причин или факты, препятствовавшие работе: 
Результаты контрольного мероприятия:

 Даются ответы на вопросы программы контрольного мероприятия, основанные на информации, представленной в акте (сводном акте) с обязательным указанием и (или) описанием (при наличии) вскрытых фактов нарушений законодательства в деятельности проверяемого объекта (объектов) с указанием конкретных статей или норм законов (нормативно-правовых актов), требования которых нарушены, фактов нецелевого и (или) неэффективного использования средств местного бюджета, с обязательной оценкой ущерба при наличии такового для местного бюджета, муниципальной собственности, с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения. Кроме того, дается информация о недостатках в управлении и ведомственном контроле в сфере, соответствующей законодательном и (или) нормативном правовом регулировании, о предыдущих проверках Контрольно-счётной палаты муниципального образования Щербиновский район с информацией о принятых мерах по устранению выявленных ранее нарушений, о неполученных документах из числа затребованных, с указанием причин и номеров актов в случае отказа в предоставлении документов или иных фактах препятствования в работе и о принятых мерах по этим фактам.
Выводы: Указываются выводы, сделанные по наиболее важным вопросам контрольного мероприятия; обобщенные выводы относительно всей изучаемой проблемы; формулировка выводов в отношении целей, поставленных программой контрольного мероприятия; причины, которые приводят к неэффективным результатам деятельности объекта проверки. Выводы по результатам контрольного мероприятия должны: характеризовать соответствие тех или иных фактических результатов деятельности объектов проверки утвержденным критериям; указывать степень, характер и значимость выявленных отклонений от утвержденных критериев; определять причины существующих проблем и последствия, которые они могут повлечь за собой; указывать ответственных должностных лиц, к компетенции которых относятся выявленные проблемы.
Предложения, в том числе по: 
возмещению ущерба, причиненного местному бюджету и муниципальной собственности;
привлечению к ответственности должностных лиц, допустивших нарушения;
внесению изменений и дополнений в законодательные и нормативные правовые акты;
другим вопросам.
Перечень представлений, предписаний или информационных писем, которые предлагается оформить по результатам контрольного мероприятия, а также предложения о направлении материалов в правоохранительные органы.

Руководитель контрольного мероприятия:















Приложение № 18
регламенту  Контрольно-счётной
палаты муниципального образования
Щербиновский район



ОБРАЗЕЦ                                                                                                                  


На общем бланке КСП

                                                                                                                                        ________________________________________________
                                                                                             (должность, инициалы и фамилия руководителя 
                                                                        проверяемого объекта) 








ПРЕДСТАВЛЕНИЕ


от "____" __________20___ г.                                                            № ________

В соответствии с разделом 3 Положения о Контрольно-счётной палате муниципального образования Щербиновский район, утвержденного решением Совета муниципального образования Щербиновский район от 28.02.2012 года №2 « О Контрольно-счетной палате муниципального образования Щербиновский район», планом работы Контрольно-счётной палаты муниципального образования Щербиновский район на 20  год, утвержденным  распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты муниципального образования Щербиновский район от   № , Контрольно-счётной палатой муниципального образования Щербиновский район проведено контрольное мероприятие
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(наименование контрольного мероприятия, объект (объекты) проверки)
за период с "___" ____________ 20___ г. по "____" ____________ 20___ г.
Проверка проведена с "___" ____________ 20___ г. по "____" __________ 20___ г.
По результатам проверки оформлен акт от "___" __________ 20___ г.
В результате проверки выявлено:
1. _____________________________________________________________________
2. _____________________________________________________________________
3. _____________________________________________________________________
(Пункты 1, 2, 3 и т.д. - конкретные нарушения, выявленные в результате проверки)
В целях устранения выявленных нарушений, руководствуясь статьей 16 Федерального закона № 6 – ФЗ, пунктом 15.1 раздела 15 положения о Контрольно-счётной палате  муниципального образования Щербиновский район, утвержденного решением Совета  муниципального образования Щербиновский район от 28.02.2012 года №2 « О Контрольно-счетной палате муниципального образования Щербиновский район», 

ПРЕДЛАГАЮ:

_______________________________________________________________________________
(указываются Ф.И.О должностного лица, в отношении которого выносится представление,
_______________________________________________________________________________
конкретные меры, принятие которых необходимо для устранения выявленных нарушений)
_______________________________________________________________________________
О результатах рассмотрения настоящего представления и принятых мерах необходимо направить информацию с приложением соответствующих документов в Контрольно-счётную палату муниципального образования Щербиновский район , в срок до _______________ 20___ года.

Председатель
Контрольно-счетной палаты 
муниципального образования 
Щербиновский район                            _______________               _______________
                                                                                                  (подпись)                            (инициалы, фамилия)
МП


Экземпляр представления на _____ листах получил: __________________________ _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(должность и Ф.И.О., наименование организации)
__________________________ _____________________
            (дата)                                                                                                   (подпись)





Приложение № 19
к регламенту Контрольно-счётной
палаты муниципального образования
Щербиновский район




ОБРАЗЕЦ                                                                                                                  


На общем бланке КСП


                                                                                                                                        ________________________________________________
(должность, инициалы и фамилия 
руководителя проверяемого объекта


ПРЕДПИСАНИЕ

«_____» _________ 20___года                                                     № ________

   В соответствии с планом работы Контрольно-счётной палаты муниципального образования Щербиновский район на 20  год, утвержденным распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты муниципального образования Щербиновский район от ______ №____, Контрольно-счётной палатой муниципального образования Щербиновский район проведено контрольное мероприятие
________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
(наименование контрольного мероприятия, объект (объекты) проверки)
за период с "___" ____________ 20___ г. по "____" ____________ 20___ г.
Контрольное мероприятие проведено с "___" __________ 20___ г. по "____" ________ 20___ г.
По результатам контрольного мероприятия установлено следующее:
(Указываются и (или) описываются (при наличии) вскрытые факты нарушений законодательства в деятельности проверяемого объекта (объектов) с указанием конкретных норм действующего законодательства, требования которых нарушены, фактов нецелевого или неэффективного использования средств местного бюджета, с обязательной оценкой ущерба при наличии такого для местного бюджета, муниципальной собственности, с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения, о неполученных документах из числа затребованных, иных фактов препятствования работе должностных лиц КСП).
На основании статьи 16 Федерального закона № 6 – ФЗ,



Предписывается:

__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

О выполнении настоящего предписания и принятых мерах необходимо проинформировать Контрольно-счётную палату муниципального образования Щербиновский район
 срок до "___" ___________ 20___ 




Председатель Контрольно-счетной 
палаты муниципального образования
Щербиновский район                                _______________          __________________
                                                                                         (подпись)                        (инициалы, фамилия)          
МП




Ознакомлен:
Руководитель проверяемого объекта      _______________          __________________
           (должность)					           (подпись) 	           (инициалы, фамилия)	
«____»___________20__







                                                          Приложение № 20
к регламенту Контрольно-счётной
палаты муниципального образования
Щербиновский район
ОБРАЗЕЦ
На бланке распоряжения председателя КСП

РАСПОРЯЖЕНИЕ

   «___»__________20__ Г.                                                   №_______
ст-ца Старощербиновская
 (
О проведении 
экспертно – аналитического                                     мероприятия
)                                                                                                                                       



1. В соответствии с _____________________________________________
                                                                                  (пункт плана работы Контрольно-счетной палаты)
на ______ год в срок с _________ по _________ 20__года  провести   экспертно – аналитическое мероприятие «_______________________________».
                                                                    			 (наименование  мероприятия)
2. Назначить:
руководителем экспертно- аналитического мероприятия 
______________________________________________________________,
(должность, инициалы и  фамилия)
ответственными исполнителями контрольного мероприятия
______________________________________________________________.
(должность, инициалы и фамилия исполнителей  мероприятия)

3. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

4. Распоряжение вступает в силу со дня его подписания.
  


Председатель
Контрольно-счетной палаты 
муниципального образования
Щербиновский район                   _______________          _____________
                                        (подпись)                                          (инициалы, фамилия)

Приложение № 21
к регламенту Контрольно-счётной
палаты муниципального образования
Щербиновский район

ОБРАЗЕЦ


УТВЕРЖДАЮ
Председатель
Контрольно-счетной палаты
муниципального образования
Щербиновский район
__________ ________________
(подпись)      (инициалы, фамилия)

   «____» ____________ 20__  г.

Программа
 проведения экспертно-аналитического мероприятия:
«_______________________________________________»

1. Основание проведения экспертно- аналитического мероприятия:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Объект экспертно-аналитического мероприятия:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Цель экспертно-аналитического мероприятия: ________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
4. Перечень вопросов экспертно-аналитического мероприятия: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
7.Исследуемый период:__________________________________________________________________________________________________________________________________
8. Сроки проведения экспертно-аналитического мероприятия: ________________________________________________________________________________________________________________________________________
9. Состав ответственных исполнителей экспертно-аналитического 
мероприятия:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подготовил:

Инспектор               
                 Контрольно-счетной палаты
муниципального образования
Щербиновский район                   _______________          _______________
                                                                              (подпись)                           (инициалы, фамилия)     
                                                                      
Приложение № 22
к регламенту Контрольно-счётной
палаты муниципального образования
Щербиновский район


ОБРАЗЕЦ
ЗАКЛЮЧЕНИЕ № _______
о результатах экспертно – аналитического мероприятия
«__________________________________________________________»

 « ___»___________20___ года                               место составления
Основание для проведения экспертно – аналитического мероприятия: ________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Объект (объекты) экспертно – аналитического мероприятия: ________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Цель экспертно – аналитического мероприятия:_____________________________________________________________________________________________________________________________.
Исследуемый период: ____________________________________________________________________
Срок проведения экспертно – аналитического мероприятия:_____________________________________________________________________________________________________________________________.
По результатам экспертно – аналитического мероприятия установлено:
 ___________________________________________________________________________
  (четко и аргументировано описываются факты несоответствия законодательным и нормативно-правовым актам)
Выводы (указать кратко сформулированные итоги экспертно – аналитического мероприятия, с указанием причин имеющихся недостатков, их последствий): ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Рекомендации и предложения о мерах по устранению выявленных недостатков: ____________________________________________________________________________

Председатель 
Контрольно-счетной палаты
 муниципального образования
Щербиновский район                      _______________          _______________
                                                                                              (подпись)                           (инициалы, фамилия)          
Инспектор
Контрольно-счетной палаты
муниципального образования
Щербиновский район                   _______________          _______________
                                                                              (подпись)                           (инициалы, фамилия)     





	Приложение № 23
к Регламенту Контрольно -счетной палаты муниципального образования Щербиновский район





Образец оформления
	





	
	______________________________
ФИО лица или наименование юридического лица (их законных представителей)
________________________________
адрес места жительства (в отношении граждан, ИП, должностного лица, место регистрации (нахождения) юридического лица)



ПРОТОКОЛ №___
об административном правонарушении

«___»___________20__г.                                               ____________________
        (дата составления)                                                                                               (место составления)


Мною,___________________________________________________________,
  (должность, инициалы, фамилия сотрудника Контрольно-счетной палаты, составившего протокол)
при проведении контрольного мероприятия (экспертно – аналитического мероприятия)  «____________________________________» на основании статей 28.2, 28.3, части 6 статьи 28.7 КоАП РФ, статьи 12.2 Закона Краснодарского края от 23 июля 2003 года № 608 –КЗ и положения о Контрольно-счетной палате муниципального образования Щербиновский  район, утвержденного решением Совета  муниципального образования Щербиновский район от 28.02.2012 года №2 « О Контрольно-счетной палате муниципального образования Щербиновский район»,______________________________________________________ _______________________________________________________________________ 
(указать обстоятельства, позволившие обнаружить административное правонарушение)
установлено, что_________________________________________________________ ________________________________________________________________________
(указывается место, время совершения и событие административного правонарушения)
________________________________________________________________________
(указываются статьи законов, нарушенные лицом, привлекаемым к административной ответственности)

Изложенное подтверждается следующими доказательствами:
________________________________________________________________________
(указываются документы, прилагаемые к протоколу и подтверждающие факт совершения административного правонарушения)
Таким образом, ____________________________________________________
(указываются для гражданина – фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, адрес места регистрации, адрес места жительства, серия, номер, дата выдачи документа удостоверяющего личность лица, привлекаемого к административной ответственности,
________________________________________________________________________
для должностного лица – должность, фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, адрес места регистрации, адрес места жительства, серия, номер, дата выдачи документа удостоверяющего личность лица, привлекаемого к административной ответственности,

______________________________________________________________________
для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, адрес места регистрации, адрес места жительства, серия, номер, дата выдачи документа удостоверяющего личность лица, привлекаемого к административной ответственности, ИНН,
______________________________________________________________________
для юридического лица – полное наименование, место нахождения, ИНН, ОГРН, банковские реквизиты 
(при наличии))
совершил административно правонарушение, ответственность за которое предусмотрена частью____статьи____КоАП РФ.

Лицу, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении разъяснены права и обязанности, предусмотренные  статьей  25.1 КоАП РФ (право знакомиться с материалами дела, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, участвовать в рассмотрении дела об административном правонарушении, с момента вынесения протокола об административном правонарушении пользоваться юридической помощью защитника, в установленном законом порядке обжаловать постановление, вынесенное по делу об административном правонарушении, осуществлять иные процессуальные права в соответствии с нормами КоАП РФ.)
С протоколом об административном правонарушении ознакомлен, права ясны:
_______________________________________________________________________
(дата, подпись, Ф.И.О. лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении или законного представителя юридического лица (указываются реквизиты доверенности)

Протокол прочитан (лично, вслух, лицо отказалось от ознакомления).  
                                                                  (необходимое подчеркнуть)

Объяснения, дополнения и замечания лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении________________________
________________________________________________________________________
(дата, подпись, Ф.И.О. лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении или законного представителя юридического лица (указываются реквизиты доверенности)


Должность уполномоченного лица
Контрольно-счетной палаты 
муниципального образования 
Щербиновский район                                 личная подпись           инициалы, фамилия



Копию протокола получил:
_______________                ________________               ______________________
(дата, подпись, Ф.И.О. лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении или законного представителя юридического лица (указываются реквизиты доверенности)

От подписи в протоколе отказался (ась) (копию протокола получить отказался (ась):_________________________________________________________
(необходимое подчеркнуть, подпись сотрудника Контрольно-счетной палаты, составившего протокол)


Отметка о направлении по почте: ____________________________________
_______________________________________________________________________
(дата, номер заказного письма, 
             уведомления с указанием кому направлено)



	Приложение № 23
к Регламенту 
Контрольно – счетной палаты муниципального образования Щербиновский район


Образец оформления

ОПРЕДЕЛЕНИЕ
о возбуждении дела об административном правонарушении
и проведении административного расследования

«___»___________20__г.                                               __________________
        (дата составления)                                                                                               (место составления)


Я,______________________________________________________________
____________________________________________________________________
(должность, инициалы, фамилия сотрудника Контрольно-счетной палаты, составившего определение)

УСТАНОВИЛ:
______________________________________________________________________

______________________________________________________________________
Указать данные, указывающие на наличие события административного правонарушения; часть статьи (статья), предусматривающая административную ответственность за данноеправонарушение; нарушенные нормы законодательства Российской Федерации в области бюджетногозаконодательства и регулирующие бюджетные правоотношения; указать лицо, в отношениикоторого возбуждается дело об административном правонарушении (если оно известно)

Принимая во внимание, что для выяснения всех обстоятельств нарушениянеобходимо провести процессуальные действия, требующие значительныхвременных затрат:_______________________________________________________
______________________________________________________________________
(кратко указать конкретные процессуальные действия, проведение которых, по мнению лица, вынесшего определение, признано необходимым на момент составления определенияи руководствуясь статьями 28.1, 28.7 и 26.10 КоАП РФ)

ОПРЕДЕЛИЛ:

1. Возбудить дело об административном правонарушении в отношении___
______________________________________________________________________
(указывается лицо, в отношении которого возбуждается дело, и известные сведения о нем)
по части___ статьи (статье)____КоАП РФ и провести по нему административное расследование.
2.______________________________________________________________
(фамилия, имя и отчество лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, или полное наименование юридического лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении)



в срок  - три рабочих дня со дня получения настоящего определения представить в Контрольно-счетную палату муниципального образования Щербиновский район следующие сведения (материалы)__________________________________
_____________________________________________________________________
(указать перечень сведений и (или) материалов, необходимых для рассмотрения дела, которые следует представить)
3. При невозможности представления указанных сведений (материалов) организации в 3-дневный срок уведомить об этом в письменной форме Контрольно-счетную палату муниципального образования Щербиновский район с указанием причин такого непредставления.
4. За непредставление или несвоевременное представление в государственный орган (должностному лицу) сведений (информации), представление которых предусмотрено законом и необходимо для осуществления этим органом (должностным лицом) его законной деятельности, а равно представление в государственный орган (должностному лицу) таких сведений (информации) в неполном объеме или в искаженном виде юридические лица, а также их должностные лица несут административную ответственность в соответствии со статьей 19.7 КоАП РФ.
5._______________________________________________________________
(указывается должностное лицо или законный представитель юридического лица, в отношении которого возбуждено производство по делу)

явиться______________________	по адресу______________для дачи объяснений
(указывается дата и время)
по факту нарушения, а также для подписания протокола об административном правонарушении.
Неявка в указанный срок будет расценена как отказ от подписания протокола.
В соответствии с частью 1 статьи 25.1 КоАП РФ лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
В соответствии с частью 4 статьи 25.5 КоАП РФ защитник и представитель допускаются к участию в производстве по делу об административном правонарушении с момента возбуждения дела об административном правонарушении.


Председатель
Контрольно-счетной палаты
муниципального образования
Щербиновский район, составивший определение:
	
	личная подпись	       инициалы, фамилия



Копию настоящего определения получил «____»___________20____года
___________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность и подпись или отметка составителя в случае отказа правонарушителя получить протокол)
Копия настоящего определения направлена «___»__________20___года по адресу______________________________________________________________

____________________________                       ____________________                   ____________________________
(дата)(личная подпись)(инициалы и фамилия)

Примечание. Лицо, в отношении которого возбуждается дело
об административном правонарушении, указывается, если оно известно.
Пункты 2, 3 и 4 вносятся в определение, если известно лицо, которое предположительно совершило административное правонарушение, и имеется необходимость истребования у указанного лица сведений, необходимых для разрешения дела.
Пункт 3 вносится в определение только в случае его вынесения в отношении юридического лица.
Ссылка на 26.10 КоАП РФ требуется, если имеется необходимость получения у лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, сведений, необходимых для разрешения дела.
Копия определения направляется лицу, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, заказным письмом с уведомлением о вручении или вручается либо объявляется указанному лицу (его законному представителю) под роспись.

























































	Приложение № 24
к Регламенту 
Контрольно – счетной палаты муниципального образования Щербиновский район


Образец оформления


ПОСТАНОВЛЕНИЕ № _______
о прекращении производства по делу 
об административном правонарушении


«____» ________________ 20__ г.   			     _____________________				(место вынесения)


________________________________________________________________________,
(должность, фамилия, имя, отчество должностного лица, в производстве которого находится дело об административном правонарушении)
изучив   материалы   дела   об   административном   правонарушении № _______ в отношении_____________________________________________________________
______________________________________________ по статье ________ КоАП РФ,
(фамилия, имя, отчество, паспортные данные, код ИНН, место жительства физического лица, наименование, код ОКПО и ИНН, местонахождение юридического лица)

УСТАНОВИЛ:

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
(указываются установленные обстоятельства, исключающие производство по делу об административном правонарушении)

На основании изложенного и руководствуясь ст. 28.9 КоАП РФ,

ПОСТАНОВИЛ:

Производство по делу об административном правонарушении № ________________
в отношении _____________________________________________________________
по статье ______ КоАП РФ прекратить в связи ________________________________ ________________________________________________________________________
(указываются обстоятельства, изложенные в ст. 24.5 КоАП РФ)

Настоящее постановление по делу об административном правонарушении может быть обжаловано лицами, указанными в ст. ст. 25.1, 25.3 - 25.5 КоАП РФ
          Жалоба на постановление по делу об административном правонарушении может быть подана в течение 10 суток со дня вручения или получения копии постановления. Информация о дате и времени рассмотрения жалобы может быть получена по телефону: ___________________________________________________
	По истечении этого срока необжалованное и неопротестованное постановление по делу об административном правонарушении вступает в законную силу и обращается к исполнению.


Председатель
Контрольно-счетной палаты
муниципального образования
Щербиновский район
	
	личная подпись	       инициалы, фамилия





Копию настоящего постановления получил «____» 	20___ года
	
(Ф.И.О., должность и подпись или отметка составителя в случае отказа правонарушителя получить протокол)
Копия настоящего постановления  направлена «___» _________ 20__ года по адресу ______________________________________________________________
		

	               ________________           ___________________
(дата)	(личная подпись)	(инициалы и фамилия)

Примечание. Копия постановления вручается под расписку физическому лицу, или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, а также потерпевшему по его просьбе либо высылается указанным лицам в течение трех дней со дня вынесения указанного постановления.
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