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	ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

муниципального образования 

Щербиновский район

от _______________ № ____


Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Щербиновский район, аннулирование таких разрешений.
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной ус​луги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Щербиновский район, аннулирование таких разре​шений» (далее – административный регламент) разработан в целях повыше​ния качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Вы​дача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муни​ципального образования Щербиновский район, аннулирование таких разре​шений» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для ее получателей и определяет сроки и последовательность действий (адми​нистративные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2.Круг заявителей

 Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и юридические лица (далее – заявители).

От имени физических лиц запрос о предоставлении муниципальной    услуги (далее – запрос) подают: 

законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовер​шеннолетних в возрасте до 18 лет; 

опекуны недееспособных граждан; 

представители, действующие в силу полномочий, основанных на дове​ренности или договоре.

От имени юридических лиц запрос (заявление) о предоставлении муни​ципальной услуги подают представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. 
1.3.Требование к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о  местах предоставления муниципальной услуги.            муниципальная услуга представляется непосредственно в отделе архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Щербиновский район (далее – Отдел).
в помещениях муниципального бюджетного учреждения муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» (далее-МФЦ) в установленные дни приема;

в устной форме при личном обращении;

с использованием телефонной связи; 

при письменном обращении;

посредством размещения информации:

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

на официальном сайте администрации муниципального образования Щербиновский район;

на информационных стендах  в  отделе архитектуры, МФЦ;

с использованием средств массовой информации, раздаточных информационных материалов (брошюр, буклетов и т.п.).
 Отдел архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Щербиновский район расположен по адресу:

Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская, улица Советов, 68, здание администрации муниципального образования Щербиновский район, кабинеты №  413.

График работы  Отдела:

понедельник-четверг: с 8.00 до16.12;

пятница: с 8.00 до 15.12;

перерыв для отдыха и питания: с 12.00 до 13.00;

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни;

 Справочные телефоны: 8(86151)  7-73-20, 4-40-18;

Адрес электронной почты Отдела: staradm - isogd@mail.ru;

Адрес официального сайта администрации муниципального образования Щербиновский район: www.staradm.ru;

Адрес электронной почты администрации муниципального образования Щербиновский район: staradm2002@mail.ru.

 Муниципальное бюджетное учреждение муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» расположен по адресу:

Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская, улица Чкалова, 92.

График работы: 

понедельник, среда, пятница: с 8.00 до 17.00;

вторник, четверг: с 8.00 до 19.00;

суббота: с 8.00 до 13.00

перерыв для отдыха и питания: с 12.30 до 13.30

выходные дни: воскресенье, нерабочие праздничные дни. 
Справочные телефоны: 8 (86151) 7-77-14, (918) 984-85-72.

Адрес официального сайта: mfc.staradm.ru;

Адрес электронной почты: mfc_scherbin@mail.ru; 

Информацию можно получить по телефонам:
  8(86151)7-73-20 и 8(86151)4-40-18

по интернету:
Адрес Интернет-сайта: staradm.by.ru, адрес электронной почты: staradm2002@mail.ru.

в том числе с использованием государственной  информационной сис​темы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

  Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги  осуществляется  

 Специалист, осуществляющий консультирование посредством телефона или личного общения. 
Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления услуги принимаются в будни в рабочее время.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги  может осуществляться с использованием средств автоинформирования.

Письменное информирование заявителя осуществляется путем направления письма (электронного письма) на его почтовый (электронный) адрес. 
Публичное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте, использования информационных стендов, в раздаточных информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.п.). Текст материалов печатается удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.

 На информационных стендах в МФЦ, Отделе, официальном сайте администрации муниципального образования Щербиновский район, размещается следующая информация:
наименование муниципальной услуги;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги; 

текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);
блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной  услуги;
наименование органа администрации муниципального образования Щербиновский район, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

график работы органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

адрес и место нахождение органа, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

контактная информация об органе администрации муниципального образования Щербиновский район, участвующего в предоставлении муниципальной услуги;

порядок предоставления муниципальной услуги;

перечень граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
 банковские реквизиты для уплаты государственной пошлины;
образец заполнения запроса на получение муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц   Отдела, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на террито​рии муниципального образования Щербиновский район, аннулирование таких разрешений.
2.2. Наименование  отраслевого (функционального) органа администрации муниципального образования Щербиновский район, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется непосредственно отделом архи​тектуры и градостроительства администрации муниципального образования Щербиновский район (далее – Отдел).
Также муниципальная услуга предоставляется через МФЦ. 
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

выдача разрешения на установку рекламной конструкции;

направление информации о непредоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа;
аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции;

направление решения об аннулировании разрешения на установку рек​ламной конструкции.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходи​мости обращения в организации, участвующие в предоставлении муни​ципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги - выдача разрешений на установку рекламных конструкций – шестьдесят календарных дней со дня приема от заявителя документов  до дня направления заявителю решения в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче. 
Срок выдачи разрешения на установку рекламной конструкции с мо​мента  принятия решения о возможности предоставления муниципальной ус​луги 15 – календарных дней.

2.4.2. Общий срок предоставления муниципальной услуги аннулирование раз​решения на установку рекламной конструкции - тридцать календарных дней со дня направления в Отдел владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения.
2.4.3. Срок тридцать календарных дней со дня направления в Отдел владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.  

 2.4.5. Приостановления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 1, ст. 1, № 1, ст. 2, № 4, ст. 445);

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 313-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40, ст. 3822; 2004, № 25, ст. 2484; № 33, ст. 3368; 2005, № 1 (ч. 1), ст.ст. 9, 12, 17, 25, 37; № 17,             ст. 1480; № 27, ст. 2780; № 30 (ч.1), ст. 3104, ст. 3108; № 42, ст. 4216; 2006, № 1, ст. 9, 10, 17; № 6, ст. 636; № 8, ст. 852; № 23, ст. 2380; № 30, ст. 3296; № 31            (ч. 1), ст. 3427, 3452; № 43, ст. 4412; № 49 (ч. 1), ст. 5088; № 50, ст. 5279; 2007, № 1 (ч. 1), ст. 21; № 10, ст. 1151; № 18 ст. 2117; № 21, ст. 2455; № 25, ст. 2977; № 26, ст. 3074; № 30, ст. 3801; № 43, ст. 5084; № 45, ст. 5430; № 46, ст. 5553;          № 46, ст. 5556; 2008, № 24, ст. 2790; № 30 (ч. 2), ст. 3616; № 48, ст. 5517; № 49, ст. 5744; № 52 (ч. 1), ст. 6229, 6236; 2009, № 19, ст. 2280; № 48, ст. 5711, 5733;  № 52 (ч. 1), ст. 6441; 2010, № 15, ст. 1736; № 19, ст. 2291; № 31, ст. 4160, 4206; № 40, ст. 4969; № 45, ст. 5751; № 49, ст. 6409, 6411; 2011, № 1, ст. 54; № 13,            ст. 1685; № 17, ст. 2310; № 19, ст. 2705; № 29, ст. 4283; № 30 (ч. 1), ст. 4572, 4590, 4591, 4594, 4595; № 31, ст. 4703, № 48, ст. 6730; № 49 (ч.1), ст. 7039; 49 (ч.5), ст. 7070, № 50, ст. 7353, 7359; с изменениями, внесенными Постановлениями Конституционного Суда Российской Федерации, Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2190, № 29, ст. 4557); 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, ст. 4179; 2011, № 15,                  ст. 2038; № 27, ст. 3877, 3880; № 29, ст. 4291; № 30 (ч. 1), ст. 4587; № 49 (ч.5),            ст. 7061); 

"Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая)" от 30.11.1994 N 51-ФЗ(принят  ФС РФ 21.10.1994)(ред. от 06.04.2011) опубликован"Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301
Градостроительным кодексом Российской Федерации." Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1
Земельным кодексом Российской Федерации "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4147
Налоговым кодексом Российской Федерации; "Собрание законодательства РФ", N 31, 03.08.1998, ст. 3824. 
Федеральным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»     (далее – Закон о рекламе). Собрание законодательства РФ", 20.03.2006, N 12, ст. 1232.
Федеральным законом от 08 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» "Собрание законодательства РФ", 12.11.2007, N 46, ст. 5553. 
Государственным стандартом Российской Федерации «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003»;
 Уставом муниципального образования Щербиновский район (Информационный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования Щербиновский район от28ноября 2011года  № 19 (50);
Постановлением администрации муниципального образования Щербиновский район от 05 марта 2012 года № 103 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (Информационный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования Щербиновский район от30марта 2012года  №4(58).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых соответствии с нормативными и правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.6.1. К запросу о выдаче разрешения на   установку рекламной конструкции прилагаются следующие документы:

1) подтверждение в письменной форме согласия собственника или указанного в частях 5-7 статьи Закона о рекламе законного владельца (далее – владелец) соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции с приложением копий документов, удостоверяющих право на объект недвижимого имущества, согласие на присоединение к которому дается;
2) в случае размещения рекламной конструкции на  имуществе муниципальной собственности или на земельном участке, находящихся в государственной собственности - договор с  УИЗО МОЩР (управлением имущественных и земельных отношений муниципального образования Щербиновский район);

3) масштабный эскизный проект рекламной конструкции;
4) проект рекламной конструкции при размещении крышых установок,  щитовых установок с размером информационного поля 2 х 3 метра и            более;


5) план территориального размещения рекламной конструкции на топографической основе в масштабе 1:500 или 1:2000;
6) фотомонтаж места размещения рекламной конструкции после ее установки; 
 7) копия документа, удостоверяющего личность заявителя:  
- для юридического лица: выписка из единого государственного рее​стра юридических лиц или копия такой выписки; копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, копия документа, подтверждающего полномочия лица, подписывающего запрос; 

- для физического лица: копия паспорта, копия свидетельства о присвоении индивидуального номера налогоплательщика;

8) для предпринимателя: выписка из единого государственного реестра  индивидуальных предпринимателей или копия такой выписки, копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, копия паспорта; 

9)документ, подтверждающий оплату государственной пошлины.
2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, предоставляемых заявителем для аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций:
1) уведомление в письменной форме о своем отказе от дальнейшего         использования разрешения;

2 )документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного   между владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции;
3) для юридического лица: копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица; копия документа, подтверждающего полномочия лица, подписывающего запрос; 

4) для физического лица: копия паспорта, копия документа, подтверждающего полномочия лица, подписывающего запрос;

5) для предпринимателя: копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, копия паспорта; копия документа, подтверждающего полномочия лица, подписывающего запрос.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,  органов  местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
Документы, перечисленные ниже, получают в органах местного самоуправления, иных органах, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
1) в управлении имущественных и земельных отношений муниципального образования Щербиновский район: 
-  договор на установку рекламной конструкции,   в случае размещения рекламной конструкции на  имуществе муниципальной собственности или на земельном участке, находящемся в государственной собственности; 

2) в федеральной налоговой службе:
выписка из единого государственного рее​стра юридических лиц или копия такой выписки; 
копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, копия документа, подтверждающего полномочия лица, подписывающего запрос для юридического лица; 

выписка из единого государственного реестра  индивидуальных предпринимателей или копия такой выписки, копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя  для предпринимателя.
2.8  Указание на запрет требовать от заявителя
Запрещается требовать от заявителя:

 представление документов и информации или осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

отсутствие одного или нескольких документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента; 

представление заявителем документа, имеющего подчистки, приписки, зачеркнутые слова и исправления, документа, исполненного карандашом;

отсутствие у заявителя полномочий на получение муниципальной услуги;

обращение заявителя с запросом об оказании муниципальной услуги, оказание которой не осуществляется Отделом. 
2.10. .Исчерпывающий перечень оснований для приостановлении или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.10.1. При выдаче разрешения на установку рекламной конструкции   основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования муниципального образования Щербиновский район  или генеральному плану сельского поселения;

нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения;

нарушение требований законодательства Российской Федерации об  объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

нарушение требований, установленных частями 5.1-5.7 и 9.1 статьи 19 Закона о рекламе.
2.10.2 . При выдаче разрешения на аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе  (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
Для принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в его выдаче необходимы согласования, выдаваемые организациями, участвующие в предоставлении муниципальной услуги. При этом заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в Отдел или МФЦ в составе пакета документов.
Отдел самостоятельно осуществляет согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче. При этом заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в Отдел.

Информация об организациях, задействованных в предоставлении муниципальной услуги:
1) ОГИБДД МВД России по Щербиновскому району ст.Старощербиновская. Ответственное лицо: начальник  полиции подполковник  Петр Владимирович Захарчук.
Адрес: 353620 ст.Старощербиновская, Щербиновского района, Краснодарского края, Промышленная ул., 3.
График работы: 

Вторник: с 09.00 до 13.00 

Среда: с 17.00 до 19.00.

Пятница: с 17.00 .до 19.00

Перерыв: с 13.00 до 14.00

Тел.8 (86151) 4-20-26

2) ЛТЦ связи №3 Западная МРУС ОАО «Ростелеком». Ответственное лицо: Андрей Юрьевич Пасенко.
Адрес: 353688 Краснодарский край, г.Ейск,  пер. Керченский,2а

Тел 8-928-44-222-77

Сайт: www. rostelecom.ru
3) ООО «Региональный водоканал». Ответственное лицо: генеральный директор Александр Николаевич Рудковский
Адрес: 353688 Краснодарский край, г.Ейск 
Тел. 8(86151) 4-16-32

 4) ОАО «Щербиновскаярайгаз». Ответственное лицо: исполнительный директор Игорь Александрович Кобзарев.
Адрес: 353620 Краснодарский край ст.Старощербиновская, пер. Советский,2
Тел. 8(86151) 4-44-35
5) ОАО «Кубаньэнерго» Ленинградские сети. Ответственное лицо: заместитель директора по техническим вопросам Юрий Афанасьевич Усачев.
Адрес: ст. Ленинградская ул. 302 Девизии 6 
Тел. 8-861-45-70301
www.kubanenergo.ru
6) ГКУ КК «Краснодаравтодор». Ответственное лицо: руководитель управления автомобильных дорог Валерий Алексеевич Жуков.

Адрес:350063, г. Краснодар ул. Пушкина 31       

Тел.8-861-268-15-6 2 

www.uadkk.ru
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Государственная пошлина в размере 3000 (трех тысяч) рублей,  установлена статьей 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
В случае размещения рекламной конструкции на  имуществе муниципальной собственности или на земельном участке, находящихся в государственной собственности – договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с УИЗО МОЩР (управлением имущественных и земельных отношений муниципального образования Щербиновский район)
Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности, осуществляется на основе торгов (в форме аукциона или конкурса), проводимых УИЗО МОЩР.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

таких услуг
Время ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями - 30 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в момент подачи заявителем запроса при наличии документов, предусмотренных административным регламентом.
Срок регистрации запроса -  30 минут. Полученный от заявителя запрос фиксируется в журнале регистрации поступивших запросов в день его поступления. 
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,  услуга,  предоставляемая организацией, участвующей в предоставле​нии муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг
Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам. Рабочие места специалистов Отдела оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной    услуги в полном объеме. Места для заполнения запросов оборудуются стуль​ями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написа​ния письменных обращений, информационными стендами. Для ожидания гра​жданам отводится специальное место, оборудованное стульями. Места предос​тавления муниципальной услуги оборудуются доступными местами общест​венного пользования (туалетами).
На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

извлечения из законодательных актов, содержащих нормы, регулирую​щие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

текст административного регламента с приложениями;
перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайта и электронной почты органов, в которых заявители могут     получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги; 

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной ус​луги; 
банковские реквизиты для уплаты государственной пошлины. 
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностным лицом при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационных технологий
Показателями доступности муниципальной услуги являются:

простота и ясность изложения информационных и инструктивных доку​ментов;

наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

допустимость работы с представителями лиц, получающих муниципаль​ную услугу.

короткое время ожидания;

удобный график работы Отдела;

удобное территориальное расположение Отдела.
Показателями качества муниципальной услуги являются:

точность выполнения муниципальной услуги;

профессиональная подготовка специалистов Отдела;

высокая культура обслуживания заявителей;
строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.
2.18. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления  
государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
Особенностью предоставления муниципальной услуги через МФЦ является то, что:

прием от заявителя документов, перечисленных в пункте 6 раздела 2 настоящего Административного регламента, их проверку и регистрацию осуществляют работники МФЦ;

в срок 1 рабочий день запрос и прилагаемые к нему документы из МФЦ передается через курьера в   приемную главы;

передача документов фиксируется в журнале регистрации переданных запросов путем проставления в нем специалистом, принявшим документы, даты приема и подписи;
специалист, принимающий документы, в присутствии курьера проверяет переданный пакет документов;

 оформленные  разрешение или отказ передаются специалистами   в МФЦ через курьера МФЦ;

передача  разрешения или отказ фиксируется специалистом; в журнале регистрации выданных запросов с пометкой в графе «примечание» «МФЦ»;

выдачу запроса заявителю осуществляют работники МФЦ.

особенностью предоставления муниципальной услуги в электронной форме является то, что:

запрос и документы к нему, поступившие от заявителя по электронной почте, распечатывается специалистам  отдела в день их поступления;

запрос, поступивший по электронной почте, регистрируется в журнале регистрации поступивших запросов. Регистрационный номер запроса дополняется знаком «@»;

подготовленные на запрос материалы, сканируются и направляются на адрес электронной почты заявителя, либо способом, указанном в запросе.

III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе  особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур, предусмотренных  при выдаче разрешений на установку рекламных конструкций,   аннулирование таких разрешений.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры
3.1.1. Выдача разрешений на установку рекламных конструкций:

1) прием документов; 
2) рассмотрение запроса;

3)определение возможности (невозможности) установки рекламной; конструкции

4) проведение  согласований;   

5) принятие решения о выдаче разрешения на установку или отказ;

6)информирование заявителя о необходимости оплаты государственной пошлины;

7) выдача разрешения на установку рекламно конструкции.
            3.1.2.  Аннулирование разрешений на установку рекламных конструкций, перечень оснований:
     а) по уведомлению владельцем рекламной конструкции  об отказе от дальнейшего использования разрешения на уста​новку рекламной конструкции или      по уведомлению  владельцем недвижимого имущества, к которому присое​динена рекламная конструкция, о прекращении действия договора, заключенного между владельцем недвижимого имущества и владель​цем рекламной конструкции;
     б) рекламная конструкция не установлена  в срок 1 год со дня выдачи раз​решения на установку рекламной конструкции или   рекламная конструкция используется не в целях распространения рек​ламы, социальной рекламы;

     в) предписание антимонопольного органа об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции, выданное лицу, заклю​чившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 или частями 9.1 и 9.3 статьи статьи 19 Закона о рекламе,  
Перечень административных процедур, предусмотренных при аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции по уведомлению владельцем рекламной конструкции  об отказе от дальнейшего использования разрешения на уста​новку рекламной конструкции или      по уведомлению  владельцем недвижимого имущества, к которому присое​динена рекламная конструкция, о прекращении действия договора, заключенного между владельцем недвижимого имущества и владель​цем рекламной конструкции;
регистрация уведомления;  
принятие решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции 
информирование заявителя о принятом решении 
Перечень административных процедур, предусмотренных при аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции в результате мониторинга размещения рекламных конструкций в течении 1 года или использование рекламной конструкции не в целях распространения рекламы:
мониторинг рекламных конструкций;

составление акта осмотра;

принятие решения об аннулировании;

уведомление владельца об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.

Перечень административных процедур, предусмотренных при аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции на основании предписания антимонопольного органа:
регистрация предписания;

принятие решения об аннулировании;

уведомление владельца об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.

3.2.Блок схемой отражена последовательность действий при предоставлении муниципальной ус​луги   (приложении № 4 к настоящему административ​ному регламенту).
3.3. Описание каждой административной процедуры при выдаче разрешений на установку рекламных конструкций и аннулирование разрешения на установку рекламных конструкций.

Прием документов
  Основанием для начала административной процедуры явля​ется личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в  От​дел с запросом на имя главы муниципального образования Щербиновский район (по форме согласно приложению № 1 к административному регламенту, образец заполнения приведен в приложении № 2 к административному регла​менту) с комплектом документов, необходимых для предоставления муници​пальной услуги, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного рег​ламента. 
  Специалист Отдела устанавливает предмет обращения, проверяет нали​чие всех документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента.

При установлении фактов, указанных в пункте 2.10 настоящего админи​стративного регламента, специалист Отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предла​гает принять меры по их устранению, возвратив заявителю представленные   документы на дооформление, пояснив при этом, что возврат документов не препятствует его повторному обращению. 

При отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его заполнении специалист Отдела помогает заявителю собственноручно заполнить запрос.

Общий максимальный срок приема документов - 30 минут при приеме документов на выдачу разрешения на установку одной рекламной конструкции. При приеме документов на выдачу большего количества разрешений макси​мальный срок приема документов увеличивается на 20 минут для каждой рек​ламной конструкции.

 Должностным лицом, ответственными за выполнение администра​тивного действия, является   специалист Отдела.

 Критерием принятия решения о приеме документов у заявителя явля​ется выявление отсутствия фактов, указанных в пункте 2.10 настоящего ад​министративного регламента. 

 Результатом данного административного действия является передача специалистом Отдела запроса с прилагаемым пакетом документов для рассмот​рения главе муниципального образования Щербиновский район.

 Фиксация результата данного административного действия осуществля​ется путем регистрации специалистом Отдела запроса с прилагаемым пакетом документов в журнале регистрации запросов на выдачу разрешений на уста​новку рекламных конструкций. 
Рассмотрение запроса
 Основанием для начала процедуры является по​ручение главы муниципального образования Щербиновский район   (далее - Глава)   рассмотрение запроса на основании   принятых документов. 

  Должностными лицами, ответственными за выполнение администра​тивного действия по рассмотрению запроса, являются специалисты Отдела.

  Глава визирует запрос и в порядке делопроизводства передает запрос начальнику Отдела. Начальник Отдела визирует запрос и в порядке делопро​изводства передает запрос специалисту Отдела. Специалист Отдела  получает запрос для осуществления дальнейших административных действий. 

Общий максимальный срок рассмотрения запроса – 3  рабочих дня.

  Критерием принятия решения о рассмотрении запроса является факт визирования запроса Главой, начальником Отдела.
  Результатом данного административного действия является получе​ние специалистом Отдела завизированного запроса с прилагаемыми докумен​тами.
  Фиксация результата данного административного действия осуществ​ляется путем визирования запроса.
  Определение возможности (невозможности) установки рекламной конструкции в заявленном месте.
Определение возможности (невозможности) установки рекламной; конструкции

  Основанием для начала процедуры определения возможности уста​новки рекламной конструкции в заявленном месте является получение              специалистом Отдела завизированного запроса и принятых документов для    определения возможности установки рекламной конструкции в заявленном месте. 

  Должностными лицом, ответственными за выполнение администра​тивного действия по определению возможности установки рекламной конст​рукции в заявленном месте, являются  начальник  Отдела.

 При определении начальником Отдела невозможности размещения рек​ламной конструкции в заявленном месте специалист Отдела в срок 3 рабочих дня готовит проект   распоряжения администрации муниципального образова​ния Щербиновский район об отказе в выдаче разрешения на установку реклам​ной конструкции (далее – постановление об отказе) с указанием основания от​каза и передает его вместе со служебной запиской начальника Отдела Главе для подписания.

Глава подписывает  распоряжение об отказе и передает его в общий     отдел управления делами администрации муниципального образования Щер​биновский район (далее - общий отдел) для регистрации распоряжения об от​казе в журнале регистрации распоряжений. Один экземпляр копии  распоряже​ния об отказе с перечнем оснований для отказа передается в Отдел для от​правки заявителю. Второй экземпляр копии  распоряжения приобщается к делу принятых документов, оригинал  распоряжение об отказе находится в общем отделе. Одновременно специалист Отдела уведомляет заявителя по телефону о принятом решении. 

Общий максимальный срок определения возможности (невозможности) установки рекламной конструкции в заявленном месте – 14 календарных дней. 

 Критерием принятия решения об определении возможности  уста​новки рекламной конструкции в заявленном месте является отсутствие осно​ваний для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10 настоящего административного регламента.

 Результатом данного административного действия является:

при определении невозможности установки рекламной конструкции в заявленном месте – направление заявителю информации о непредоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа и приложением копии        постановления об отказе;

при определении возможности установки рекламной конструкции в     заявленном месте – передача специалистом Отдела подготовленной служебной записки о возможности размещения рекламной конструкции в заявленном месте с делом принятых документов начальнику Отдела.

  Фиксация результата данного административного действия при опре​делении невозможности установки рекламной конструкции в заявленном месте осуществляется путем регистрации исходящего письма о не предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа в журнале регистрации ис​ходящих документов Отдела.
Проведение согласований

    Основанием для начала процедуры проведения согласования уста​новки рекламной конструкции является определение начальником Отдела воз​можности размещения рекламной конструкции в заявленном месте.

  Должностными лицами, ответственными за выполнение администра​тивного действия по проведению согласования установки рекламной конструк​ции, являются специалисты Отдела.

  Специалист Отдела на основании представленных документов, отно​сящихся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим па​раметрам рекламной конструкции, готовит лист согласования установки рек​ламной конструкции. Специалист Отдела направляет копию запроса о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с приложенными материа​лами о территориальном размещении, внешнем виде и технических параметрах рекламной конструкции и листом согласования в согласующие органы на       согласование. 

Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в Отдел.
После подписания листа согласования всеми указанными в листе согла​сования органами он приобщается к делу принятых документов.

При отказе хотя бы одного из согласующих органов в согласовании     установки рекламной конструкции начальник Отдела поручает специалисту Отдела подготовку постановления об отказе с указанием оснований для отказа. 

Специалист Отдела в срок 3 календарных дня готовит  распоряжение об отказе с указанием оснований для отказа и передает его Главе для подписания.

Глава подписывает распоряжение об отказе и передает его в общий отдел для регистрации распоряжения об отказе в журнале регистрации поста​новлений. Один экземпляр копии распоряжение  об отказе с перечнем основа​ний для отказа передается в Отдел для отправки заявителю. Второй экземпляр копии распоряжение  об отказе приобщается к делу принятых документов, ори​гинал постановления об отказе находится в общем отделе. Одновременно спе​циалист Отдела уведомляет заявителя по телефону о принятом решении.

Общий максимальный срок проведения согласования установки реклам​ной конструкции - 30 календарных дней.

  Критерием принятия решения о согласовании установки рекламной конструкции в заявленном месте является наличие подписанного всеми согла​сующими органами листа согласования установки рекламной конструкции.

  Результатом данного административного действия является:

при отказе хотя бы одного из согласующих органов в согласовании     установки рекламной конструкции – направление заявителю информации о не предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа и прило​жением постановления об отказе;

при согласовании установки рекламной конструкции всеми согласую​щими органами – получение листа согласования установки рекламной конст​рукции и приобщение его к делу принятых документов.

  Фиксация результата данного административного действия при отказе хотя бы одного из согласующих органов в согласовании установки рекламной конструкции осуществляется путем регистрации исходящего письма о не пре​доставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа в журнале реги​страции исходящих документов Отдела.
Фиксация результата данного административного действия при согласо​вании установки рекламной конструкции всеми согласующими органами осу​ществляется путем приобщения листа согласования установки рекламной кон​струкции к делу принятых документов, о чем делается запись в описи дела принятых документов. 
Принятие решения о выдаче разрешения на установку  или отказ в выдаче разрешения
Основанием для начала процедуры принятия решения о возможности выдачи разрешения на установку рекламной конструкции явля​ется получение начальником Отдела подписанного всеми согласующими орга​нами листа согласования установки рекламной конструкции.

 Должностными лицами, ответственными за выполнение администра​тивного действия по принятию решения о возможности установки рекламной конструкции, являются начальник Отдела и Глава.

 Начальник Отдела готовит служебную записку для Главы о возможно​сти выдачи разрешения на установку рекламной конструкции. 
Специалист Отдела готовит проект распоряжения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (далее – постановление о выдаче разре​шения) и передает его вместе со служебной запиской начальника Отдела Главе для подписания. 

Глава подписывает распоряжение  о выдаче разрешения и передает его в порядке делопроизводства в общий отдел для регистрации   распоряжения о выдаче разрешения в журнале регистрации распоряжений. Один экземпляр  копии распоряжения о выдаче разрешения передается в Отдел для отправки заявителю. Второй экземпляр копии распоряжения о выдаче разрешения при​общается к делу принятых документов, оригинал распоряжения  о выдаче раз​решения находится в общем отделе.

  Критерием принятия решения о выдаче разрешения на установку рек​ламной конструкции является получение Отделом подписанного всеми     со​гласующими органами листа согласования установки рекламной конструкции.

  Результатом данного административного действия является:

принятие решения о возможности выдачи разрешения на установку рек​ламной конструкции;

  Фиксация результата данного административного действия осуществ​ляется путем регистрации  распоряжения о выдаче разрешения в журнале реги​страции, распоряжение приобщения его к делу принятых документов       (о чем делается запись в описи дела принятых документов).
Информирование заявителя о необходимости 
оплаты государственной пошлины

Основанием для начала процедуры является распоряжение главы о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

  После получения копии распоряжения  о выдаче разрешения специа​лист Отдела уведомляет заявителя по телефону о возможности выдачи разре​шения на установку рекламной конструкции и необходимости уплаты за вы​дачу разрешения государственной пошлины в размере, установленном Налого​вым     кодексом Российской Федерации. 

Общий максимальный срок принятия решения о возможности предос​тавления муниципальной услуги - 10 календарных дней. 
  Выдача разрешения на установку рекламной конструкции
 Основанием для начала процедуры выдачи разрешения на установку рекламной конструкции является предъявление заявителем специалисту Отдела платежного документа об оплате государственной пошлины за выдачу разре​шения с отметкой банка об его исполнении. 

  Должностными лицами, ответственными за выполнение администра​тивного действия по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, являются специалисты и начальник Отдела.

  Специалист Отдела проверяет правильность заполнения реквизитов, указанных в платежном документе, предъявленном заявителем, делает с ориги​нала ксерокопию платежного документа и отдает оригинал платежного доку​мента заявителю.

Специалист Отдела готовит проект разрешения на установку рекламной конструкции по форме (приложение № 3) и передает его начальнику Отдела. Начальник Отдела подписывает разрешение на установку рекламной конструк​ции и передает его специалисту Отдела. Специалист Отдела регистрирует раз​решение на установку рекламной конструкции в журнале выданных разреше​ний на установку рекламных конструкций и выдает заявителю при личном    посещении либо направляет его сопроводительным письмом с уведомлением, второй экземпляр разрешения приобщается к делу принятых документов. 

Общий максимальный срок выдачи разрешения на установку рекламной конструкции  - 3   рабочих дня.

  Критерием выдачи разрешения на установку рекламной конструкции является факт предоставления в Отдел платежного документа об оплате госу​дарственной пошлины за установку рекламной конструкции.

  Результатом данного административного действия является:

приобщение разрешения на установку рекламной конструкции к делу принятых документов;

выдача разрешения на установку рекламной конструкции заявителю при его личном посещении Отдела либо направление заявителю разрешения на    установку рекламной конструкции с использованием средств почтовой связи.

  Фиксация результата данного административного действия осуществ​ляется путем регистрации разрешения на установку рекламной конструкции в журнале выданных разрешений на установку рекламных конструкций, приоб​щения его к делу принятых документов (о чем делается запись в описи дела принятых документов).
3.4. Описание каждой административной процедуры при аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций. 
3.4.1По уведомлению владельцем рекламной конструкции  об отказе от дальнейшего использования разрешения на уста​новку рекламной конструкции или       по уведомлению  владельцем недвижимого имущества, к которому присое​динена рекламная конструкция, о прекращении действия договора, заключенного между владельцем недвижимого имущества и владель​цем рекламной конструкции. 
Регистрация уведомления
 Основаниями для начала процедуры регистрация уведомления    является  поступлении уведомления от владельца рекламной конструк​ции в письменной   форме о своем отказе от дальнейшего исполь​зования разрешения на установку рекламной конструкции или  уведомление от владельца недвижимого имущества, к которому присое​динена рекламная конструкция, о прекращении действия договора, заключенного между владельцем недвижимого имущества и владель​цем рекламной конструкции.
. Должностными лицами, ответственными за выполнение административного действия по аннулированию разрешения на установку рекламной конструкции, являются специалисты, начальник Отдела. 
Специалист Отдела приобщает данное уведомление к делу принятых документов, о чем делается запись в описи дела принятых документов.
Критериями принятия решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции являются:

поступление в Отдел уведомления владельца рекламной конструкции в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

поступление в Отдел запроса (заявления) о прекращении договора и документов, подтверждающих прекращение договора, заключенного между собственником, арендатором, лицом, обладающим правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления на имущество, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции;
Принятие решения

Основанием для принятия решения является регистрация уведомления. Специалист Отдела в срок 20 календарных дней со дня регистрации вхо​дящих документов готовит  распоряжение об аннулировании и передает его Главе для подписания. Глава подписывает распоряжение  об аннулировании и передает его в общий отдел для регистрации постановления об аннулировании в журнале регистрации постановлений. Один экземпляр копии постановления об аннулировании передается в Отдел для отправки владельцу рекламной кон​струкции. Второй экземпляр копии постановления об аннулировании приобща​ется к делу принятых документов (о чем делается запись в описи дела принятых документов), оригинал постановления об аннулировании находится в общем отделе.  . 

Общий максимальный срок процедуры аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции – 30 календарных дней со дня направления владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная кон​струкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.
  Результатом данного административного действия является     аннули​рование разрешения на установку рекламной конструкции.

  Фиксация результата данного административного действия осуществ​ляется путем регистрации постановления об аннулировании в журнале регист​рации постановлений.
Информирование заявителя о принятом решении 

 Основанием  для информирования заявителя о принятом решении  является распоряжения главы об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции. Специалист Отдела уведомляет владельца рекламной конструкции по телефону о принятом решении. Специалистом Отдела решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции направля​ется владельцу рекламной конструкции в срок 5 календарных дней со дня реги​страции постановления об аннулировании в журнале регистрации постановле​ний. 

3.4.2. рекламная конструкция не установлена  в срок 1 год со дня выдачи раз​решения на установку рекламной конструкции или   рекламная конструкция используется не в целях распространения рек​ламы, социальной рекламы;

мониторинг рекламных конструкций;

составление акта осмотра;

принятие решения об аннулировании;

уведомление владельца об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.

Мониторинг рекламных конструкций

Основанием   для начала процедуры  ежеквартального мониторинга территории муниципального образования Щербиновский район о состоянии средств наружной рекламы является распоряжение главы муниципального образования Щербиновский район от 23 марта 2012года №Об определении органа и должностного лица муниципального образования Щербиновский район по реализации полномочий в области выдачи разрешения на установку рекламной конструкции, аннулирования таких разрешений, выдачи предписаний о демонтаже рекламных конструкций»
Специалисты Отдела проводят ежеквартальные мониторинги территории муниципального образования Щербиновский район о состоянии средств наружной рекламы.
Составление акта осмотра;

Основанием   для начала процедуры  составление акта    являются выявленные в   результате осмотра    факты, являющихся основа​ниями для аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции:
рекламная конструкция не установлена в срок 1 год со дня выдачи раз​решения на установку рекламной конструкции;

рекламная конструкция используется не в целях распространения рек​ламы, социальной рекламы.
Принятие решения об аннулировании

Основанием   для начала процедуры  принятие решения об аннулиро- вании разрешения на установку рекламной конструкции является акт осмотра  рекламной конструкции или места ее размещения. Специалисты Отдела готовят    распоряжение об аннулировании и передают его Главе с при​ложением актов осмотра в срок 20 календарных дней со дня выявления сле​дующих фактов:
рекламная конструкция не установлена в срок 1 год со дня выдачи раз​решения на установку рекламной конструкции;

рекламная конструкция используется не в целях распространения рек​ламы, социальной рекламы.
Глава подписывает распоряжение  об аннулировании и передает его в общий отдел для регистрации  распоряжение об аннулировании в журнале ре​гистрации постановлений. Один экземпляр копии постановления об аннулиро​вании с перечнем оснований для аннулирования разрешения на установку рек​ламной конструкции передается в Отдел для отправки владельцу рекламной конструкции. Второй экземпляр копии постановления об аннулировании при​общается к делу принятых документов (о чем делается запись в описи дела принятых документов), оригинал постановления об аннулировании находится в общем отделе.
  Результатом данного административного действия является     аннули​рование разрешения на установку рекламной конструкции.

  Фиксация результата данного административного действия осуществ​ляется путем регистрации постановления об аннулировании в журнале регист​рации постановлений.
Уведомление владельца об аннулировании

разрешения на установку рекламной конструкции.

Основанием   для начала процедуры  уведомление владельца об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции является получение экземпляр копии постановления .Специалист Отдела уведомляет владельца рек​ламной конструкции по телефону о принятом решении. Специалистом Отдела решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции направляется заинтересованным лицам в срок 5 календарных дней со дня реги​страции постановления об аннулировании в журнале регистрации постановле​ний.

Общий максимальный срок процедуры аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции – 30 календарных дней со дня со дня выяв​ления  фактов нарушения.
  Результатом данного административного действия является     аннули​рование разрешения на установку рекламной конструкции.

  Фиксация результата данного административного действия осуществ​ляется путем регистрации постановления об аннулировании в журнале регист​рации постановлений.
3.4.3.Предписание антимонопольного органа об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции, выданное лицу, заклю​чившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 или частями 9.1 и 9.3 статьи статьи 19 Закона о рекламе,  

уведомление владельца об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.

Регистрация предписания
 Основанием для начала процедуры  регистрация является поступление предписания от антимонопольного органа об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.

принятие решения об аннулировании;

          Основанием для начала процедуры  принятие решения об аннулировании является поручение   главы о подготовки проекта распоряжения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции. Специалисты  Отдела готовят проект  распоряжение об аннулировании  на основании  предписания от антимонопольного органа:

заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конст​рукции лицом, которому выдано разрешение на установку рекламной конст​рукции, с нарушением требований, установленных частями 5.1 – 5.7 статьи 19 Закона о рекламе, либо признания недействительными результатов аукциона или конкурса в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 За​кона о рекламе.
Специалист Отдела в срок 20 календарных дней со дня регистрации вхо​дящих документов готовит  распоряжение об аннулировании и передает его Главе для подписания. Глава подписывает распоряжение об аннулировании и передает его в общий отдел для регистрации постановление об аннулировании в журнале регистрации  распоряжений. Один экземпляр копии распоряжения об аннулировании передается в Отдел для отправки владельцу рекламной конст​рукции. Второй экземпляр копии  распоряжения об аннулировании приобща​ется к делу принятых документов (о чем делается запись в описи дела принятых документов), оригинал постановления об аннулировании находится в общем отделе. Одновременно специалист Отдела уведомляет владельца рекламной конструкции по телефону о принятом решении. Специалистом Отдела решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции направля​ется заинтересованным лицам в срок 5 календарных дней со дня регистрации постановления об аннулировании в журнале регистрации постановлений. 

Общий максимальный срок процедуры аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции – 30 календарных дней со дня поступлении официальной информации об установлении фактов:

заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конст​рукции лицом, которому выдано разрешение на установку рекламной конст​рукции, с нарушением требований, установленных частями 5.1 – 5.7 статьи 19 Закона о рекламе, либо признания недействительными результатов аукциона или конкурса в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 За​кона о рекламе».
  Результатом данного административного действия является     аннули​рование разрешения на установку рекламной конструкции.

  Фиксация результата данного административного действия осуществ​ляется путем регистрации постановления об аннулировании в журнале регист​рации постановлений.
Уведомление владельца об аннулировании разрешения

на установку рекламной конструкции
основанием для принятия решения о направление уведомления владельцу рекламной конструкции  в пись​менной форме или электронной почтой (при наличии электронной подписи) об отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламной кон​струкции является распоряжениеглавы
направление владельцем недвижимого имущества, к которому присое​динена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение  договора, заключенного между владельцем недвижимого имущества и владель​цем рекламной конструкции; 
разрешение на установку рекламной конструкции выдано лицу, заклю​чившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с      нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 статьи 19 Закона о рекламе, либо результаты аукциона или конкурса признаны недействитель​ными в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

нарушение требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 За​кона о рекламе.

  Результатом данного административного действия является     аннули​рование разрешения на установку рекламной конструкции.
  Фиксация результата данного административного действия осуществ​ляется путем регистрации постановления об аннулировании в журнале регист​рации постановлений.
IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной     услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение наруше​ний прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездейст​вие) должностных лиц Отдела.
4.1. Порядок осуществления  текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента и нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,  а также принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, опре​деленных административными процедурами по предоставлению муниципаль​ной услуги, осуществляется заместителем главы, курирующим предоставление муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения заместителем главы, курирующим предоставление муниципальной услуги, проверок соблю​дения и исполнения работниками положений настоящего административного регламента, а также отраслевых нормативно-методических указаний и правил. 

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным лицам осуществляется применение мер ответст​венности в порядке, установленном трудовым законодательством Российской Федерации и (или) законодательством Российской Федерации о муниципальной службе. 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годо​вых планов работы Отдела) и внеплановыми, в том числе, по конкретному     обращению заявителя. Периодичность плановых проверок – 1 раз в год. Вне​плановые проверки проводятся по мере поступления жалоб на действия долж​ностных лиц, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

В ходе плановых и внеплановых проверок: 

проверяется знание ответственными лицами требований  настоящего Административного регламент, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению  муниципальной услуги; 

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки,  допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц  отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования Щербиновский район 

за решения и действия (бездействие), принимаемые  (осуществляемые)  ими в ходе предоставления муниципальной услуги
По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным лицам осуществляется применение мер ответст​венности в порядке, установленном трудовым законодательством Российской Федерации и (или) законодательством Российской Федерации о муниципальной службе. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги  должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности). 

Граждане, их объединения и организации могут контролировать  предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах. 
Результаты проверок оформляются в виде справки, в которой отмеча​ются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа,

предоставляющего муниципальную услугу, а также

должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Информация  для заявителя  о его праве на досудебное 

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, 

принятых  (осуществляемых) в ходе предоставления 

муниципальной услуги

 Заявители имеют право на обжалование решений, действий или бездей​ствия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, нарушаю​щих их права и свободы в досудебном порядке.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретные решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия  к предоставлению ему муниципальной услуги. 
заявитель может обратиться с жалобой (претензией), в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Щербиновский район для предоставления  муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Щербиновский район для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Щербиновский район;

6)  отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Щербиновский район для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должно​стного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре​зультате предоставления муниципальной услуги. 
5.3. Исчерпывающий перечень оснований для  приостановления

рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается

Исчерпывающим перечнем оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается являются:


1) отсутствие фамилии и почтового адреса заявителя, по которому должен быть направлен ответ (в случае если в указанной жалобе (претензии) содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в уполномоченный орган в соответствии с его компетенцией);

2) если текст жалобы (претензии) не поддается прочтению, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы (претензии) сообщается заявителю, направившему ее, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению;

3) поступление о заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленной жалобы (претензии);

4) наличие в жалобе (претензии) нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

5) если в жалобе (претензии) обжалуется судебное решение (в этом случае в течение 7 дней со дня регистрации жалоба (претензия) возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

6) если в жалобе (претензии) содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в жалобе (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередного обращения и прекращений с ним переписки по данному вопросу);

7) если ответ по существу поставленного в жалобе (претензии) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну (в этом случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе (претензии) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу (претензию) в уполномоченный орган.
5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного)

 обжалования

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является направление заявителем жалобы (претензии).
Жалоба (претензия) подается на бумажном носителе, в электронной форме, в администрацию муниципального образования Щербиновский район.

Жалобы (претензии) на решения заместителя главы муниципального образования Щербиновский район, начальника  Отела муниципального образования Щербиновский район подаются главе муниципального образования Щербиновский район.

Жалоба (претензия) должна содержать следующую информацию:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу либо должность, фамилию, имя и отчества должностного лица (при наличии информации), решения и действия (бездействие) которых обжалуется;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица.

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица;

личную подпись заявителя и дату.

К жалобе (претензии) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в ней обстоятельства. В таком случае в жалобе (претензии) приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы (претензии), отсутствуют или не приложены к ней, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.
5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых

для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

При рассмотрении жалобы (претензии)  заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения его обращения, если это не затрагивает  права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах  не содержаться сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
5.6. Органы местного самоуправления муниципального образования 

Щербиновский район и должные лица, которым может быть направлена  

жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

Органом администрации муниципального образования Щербиновский район, должностными лицами, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке являются:

администрация муниципального образования Щербиновский район;

глава муниципального образования Щербиновский район;

заместитель главы муниципального образования Щербиновский район, начальник управления делами администрации муниципального образования Щербиновский район (при обжаловании действий (бездействия) работников  Отдела). 
5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии)
Поступившая жалоба (претензия) подлежит рассмотрению в срок - 30 календарных дней со дня ее регистрации. 

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица в приеме документов у заявителя либо в устранении допущенных опечаток и ошибок - в срок 5 рабочих дней. 
5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой  процедуре либо инстанции обжалования

По результатам досудебного (внесудебного) обжалования принимается решение о признании жалобы (претензии) обоснованной, частично обоснованной или необоснованной.

В случае признания жалобы (претензии) необоснованной заявитель уведомляется об этом, ему разъясняется порядок обращения в суд с указанием юрисдикции и адреса суда.

В случае признания жалобы (претензии) обоснованной (частично обоснованной) в орган, решения и действия (бездействия) которого обжалуются, а также должностным лицам, решения которых обжалуются, направляется обязательное для исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты, выявленные при предоставлении муниципальной услуги нарушения, устанавливающие сроки для устранения причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги.

Одновременно заявитель уведомляется о признании жалобы (претензии) обоснованной (частично обоснованной) и о принятых мерах.
Начальник отдела 

архитектуры и градостроительства
муниципального образования

Щербиновский район                                                                           Е.Г.Аникина    
	
	        ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту 


Заявление 

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции 

на территории муниципального образования Щербиновский район

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции ____________________________________________________________________

(наименование типа рекламной конструкции)

по адресу ____________________________________________________________
на объекте недвижимого имущества ____________________________________,

находящемся в собственности (во владении)______________________________.
Размеры информационного поля (в метрах) ______________________________.
Количество сторон (штук) _____________________________________________.
Сведения об освещенности ____________________________________________.
Срок установки рекламной конструкции: с______________ по ______________.

Для юридического лица: 

Заявитель:___________________________________________________________.
(полное официальное наименование)

Ф.И.О. и должность представителя юридического лица:                             ____________________________________________________________________.
Юридический адрес: __________________________________________________
____________________________________________________________________. Почтовый адрес: _____________________________________________________

____________________________________________________________________.
Номер свидетельства о государственной регистрации: _____________________.
Контактный телефон: _________________________________________________.
Для физического лица:

Заявитель:___________________________________________________________. Паспортные данные: __________________________________________________.

(Ф.И.О.)

Почтовый адрес: _____________________________________________________

____________________________________________________________________. Контактный телефон: _________________________________________________.
Приложения:

1.__________________________________________________________________.
2.__________________________________________________________________.
3.__________________________________________________________________.
Представитель юридического лица              __________              ______________ 

                             М.П.                                      (подпись)                                 (Ф.И.О.)

Физическое лицо                                             __________              ______________

                                                                                         (подпись)                                (Ф.И.О.)

Начальник отдела архитектуры и

градостроительства администрации 

муниципального образования

Щербиновский район                                                                              Е.Г.Аникина 

	
	        ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту 


Образец заполнения заявления 

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции 

на территории муниципального образования Щербиновский район

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции                                                             _______________рекламный щит________________________________________
(наименование типа рекламной конструкции)

по адресу ____ст.Старощербиновская, ул. Шевченко, 57____________________
на объекте недвижимого имущества __земельный участок______________
находящемся в собственности (во владении)__Иванова Ивана Ивановича           .
Размеры информационного поля (в метрах) _______2х3                                         .
Количество сторон (штук) ___________________2_________________________.
Сведения об освещенности ______отсутствует______________________.
Срок установки рекламной конструкции: с_14.05.2010  по _14.05.2015                .

Для юридического лица: 

Заявитель:__ открытое акционерное общество «ЮГ»______________________                                  
(полное официальное наименование)

Ф.И.О. и должность представителя юридического лица:                             __Директор ООО «ЮГ» Петров Петр Петрович                                     _______.
Юридический адрес: __ст. Старощербиновская, ул,  Ленина, 57_____________
____________________________________________________________________. Почтовый адрес: ___ул. Ленина, 57, ст. Старощербиновская, Щербиновский район, Краснодарский край

Номер свидетельства о государственной регистрации: ____хххххххх.
Контактный телефон: _______х(ххххх)х-хх-хх____________________________.
Для физического лица:

Заявитель:___________________________________________________________. Паспортные данные: __________________________________________________.

(Ф.И.О.)

Почтовый адрес: _____________________________________________________

Контактный телефон: _________________________________________________.
Приложения:

1._ хххххххх________________________________________________________.
2._ хххххххх_________________________________________________________.
3._ хххххххх________________________________________________________.
Представитель юридического лица              __________              И.И.Иванов 

                             М.П.                                      (подпись)                                 (Ф.И.О.)

Физическое лицо                                             __________              ______________

                                                                                         (подпись)                                (Ф.И.О.)

Начальник отдела архитектуры и

градостроительства администрации 

муниципального образования

Щербиновский район                                                                              Е.Г.Аникина 

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту 


Администрация муниципального образования 

Щербиновский район

РАЗРЕШЕНИЕ

на установку рекламной конструкции 

от «___»____________20___г.





      №_____

Настоящее разрешение в соответствии со статьей 19 Федерального закона             от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» выдано 

___________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального 

предпринимателя, гражданина)

и подтверждает его (ее) право на установку следующей рекламной конструкции:

	Тип рекламной конструкции
	

	Технические параметры рекламной кон-струкции (площадь информационного поля, габаритные размеры)
	

	Объект недвижимого имущества, к которо-му присоединяется рекламная конструкция (земельный участок, здание и т.п.)
	

	Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция
	

	Место установки рекламной конструкции
	


Срок действия разрешения: с ____________________ по _____________________.

Начальник Отдела ________________________________________________





             (подпись, Ф.И.О.)



М.П.

Начальник отдела архитектуры и

градостроительства администрации 

муниципального образования

Щербиновский район                                                                              Е.Г.Аникина 
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