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ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

Приказом управления имущественных и земельных отношений администрации

муниципального образования

Щербиновский район

от ____________ 2012 г. № _______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Содействие гражданам
по предоставлению социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности»

1. Общие положения

1. Предмет  регулирования регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Содействие гражданам по предоставлению социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения эффективности и качества предоставления, доступности результатов исполнения, создания комфортных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги по принятию на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях отдельных категорий граждан» (далее по тексту – муниципальной услуги), определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

2. Круг заявителей

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее – Заявители), являются:
а) граждане, при соответствии следующим условиям:

постоянное проживание в сельской местности;

наличие собственных и (или) заемных средств в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, определяемой в соответствии с пунктом 9 Типового положения о предоставлении социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2002 года № 858 «О федеральной целевой программе «Социальное развитие села до 2013 года» (далее – Типовое положение). При отсутствии (недостаточности) собственных и (или) заемных средств гражданином могут быть использованы средства (часть средств) материнского (семейного) капитала в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2007 года № 862 «О Правилах направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий» (далее – постановление Правительства);

признание нуждающимся в улучшении жилищных условий.

б)молодая семья, под которой понимаются состоящие в зарегистрированном браке лица, хотя бы один из которых является гражданином Российской Федерации в возрасте на дату подачи заявления не старше 35 лет, или неполная семья, которая состоит из одного родителя, чей возраст на дату подачи заявления не превышает 35 лет, и одного или более детей, в том числе усыновленных, - при соответствии следующим условиям:

работа члена молодой семьи, возраст которого не превышает 35 лет, или изъявление желания работать по трудовому договору (основное место работы) не менее 5  лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы в сельской местности;

постоянное проживание или изъявление желания постоянно проживать в сельской местности;

признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий либо не имеющей жилья в сельской местности, в которой один из членов молодой семьи работает или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5  лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы;

наличие у молодой семьи собственных и (или) заемных средств в размере не менее 30  процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, определяемой в соответствии с пунктом 9 Типового положения. При отсутствии (недостаточности) собственных и (или) заемных средств молодой семьей могут быть использованы средства (часть средств) материнского (семейного) капитала в порядке, установленном Постановлением Правительства;

в)молодой специалист, под которым понимается гражданин Российской Федерации в возрасте на дату подачи заявления не старше 35 лет, имеющий законченное высшее (среднее, начальное) профессиональное образование, либо учащийся последнего курса образовательного учреждения высшего (среднего, начального) профессионального образования, - при соответствии следующим условиям:

работа или изъявление желания работать по трудовому договору (основное место работы) не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы в сельской местности в соответствии с полученной квалификацией;

постоянное проживание или изъявление желания постоянно проживать в сельской местности;

признание нуждающимся в улучшении жилищных условий либо не имеющим жилья в сельской местности, в которой работает или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы;

наличие у молодого специалиста собственных и (или) заемных средств в размере не менее 30  процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, определяемой в соответствии с пунктом 9 Типового положения. При отсутствии (недостаточности) собственных и (или) заемных средств молодым специалистом могут быть использованы средства (часть средств) материнского (семейного) капитала в порядке, установленном Постановлением Правительства.

3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
3.1. Информация о месте нахождения и графике работы органа предоставляющего муниципальную услугу Информация о месте нахождения и графике работы организаций участвующих в предоставлении услуги. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы органа предоставляющего муниципальную услугу и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, месте нахождения и графике работы органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также способах её получения, является открытой, общедоступной и предоставляется:

- в органе предоставления муниципальной услуги по адресу: 353620, Краснодарский край, станица Старощербиновская, улица Советов, 68, кабинет 208; с использованием средств телефонной связи: телефон для справок: (86151) 4-48-93; электронного информирования: адрес электронной почты: uizo_36@mail.ru.
- в средствах массовой информации, на информационных стендах управления имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Щербиновский район. На сайте администрации муниципального образования Щербиновский район staradm2002@mail.ru.
- в федеральной государственной информационной системе «единый портал государственных и муниципальных услуг»;

- в МБУ «МФЦ» по адресу: 353620, Краснодарский край, станица Старощербиновская, улица Чкалова, 92, телефон для справок: (86151) 7-77-14.

Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать:

- сведения о порядке получения муниципальной услуги;

- адрес места приема документов для предоставления муниципальной услуги и график работы;

- форму заявления о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма;

- сведения о результате оказания муниципальной услуги и порядке передачи результата заявителю;

- сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

График (режим) работы органа предоставления муниципальной услуги:

понедельник - пятница: 8.00 - 17.00;

обеденный перерыв 12.00 - 13.00;

приемные дни – понедельник, среда с 8.00 - 12.00;

суббота, воскресенье - выходные дни;

График (режим) работы МБУ МФЦ:

понедельник - пятница: 8.00 - 17.00;

суббота: 8.00 – 13.00;

обеденный перерыв - нет;

воскресенье - выходной день;

3.2. Справочные телефоны отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования Щербиновский район, предоставляющих муниципальную услугу, администраций сельских поселений Щербиновского района, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе телефона-автоинформатора:

телефоны управления имущественных и земельных отношений  администрации муниципального образования Щербиновский район: 8(86151) 7-76-75, 4-48-93;

телефоны муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг»: 8 (86151) 7-77-14,   +7-918-984-85-72,

3.3. Адреса официального сайта администрации муниципального образования Щербиновский район, официальных сайтов отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования Щербиновский район, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты
электронный адрес администрации муниципального образования Щербиновский район: www.staradm.ru.,

электронный адрес управления uizo_36@mail.ru.

официальный сайт муниципального бюджетного учреждения муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг»: http: mfs.staradm.ru; электронный адрес МБУ «МФЦ» E-mail: mfc_scherbin@mail.ru

3.4. Порядок получения информации  заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, о ходе предоставления данных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в управление:

в устной форме лично или через представителей по доверенности, оформленной в установленном порядке;

по телефону;

в письменном виде почтой.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

Информирование об исполнении муниципальной услуги предоставляется: непосредственно в управлении и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется направлением электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

3.5. Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также на официальном сайте администрации муниципального образования Щербиновский район, сайтах отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования Щербиновский район, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети Интернет, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

На информационных стендах, размещенных в помещении управления, на бумажных носителях, а также на интернет-сайте администрации муниципального образования Щербиновский район в электронном виде и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» размещается следующая информация:

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

справочная информация о сотрудниках, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

	Подразделы стандарта предоставления муниципальной услуги
	Содержание подразделов стандарта предоставления муниципальной услуги

	2.1.Наименование муниципальной услуги


	Содействие гражданам по предоставлению социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности

	2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Управление имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Щербиновский район (далее – управление)

	2.3.Результат предоставления муниципальной услуги
	информирование граждан о результатах муниципальной услуги

	2.4.Срок предоставления муниципальной услуги
	30 дней со дня регистрации письменного заявления

	2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги


	постановление Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2002 года № 858 «О федеральной целевой программе «Социальное развитие села до 2013 года»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2007 года № 862 «О Правилах направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий»;

Закон Краснодарского края от 29 декабря 2007 года № 1354-КЗ «Об утверждении краевой целевой программы «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия в Краснодарском крае» на 2008 - 2012 годы»;

приказ департамента сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края от 26 мая 2009 года № 85 «Об утверждении Порядка формирования и утверждения                          списков участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, молодых семей и молодых специалистов, проживающих в сельской местности, и порядка выдачи свидетельств о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья, в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2012 года» 

	2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги


	заявление о включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года» (далее – заявление), по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту с приложением следующих документов:

Для граждан:

копий документов, удостоверяющих личности заявителя и членов его семьи;

копий документов, подтверждающих родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи;

копий документов, подтверждающих наличие у Заявителя собственных и (или) заемных средств и (или) право Заявителя (лица, состоящего в зарегистрированном браке с Заявителем) на получение материнского (семейного) капитала в размере, установленном подпунктом «а» пункта 1.2 настоящего административного регламента;

выписки из домовой книги или копии финансового лицевого счета;

документа, подтверждающего признание гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий;

копий трудовых книжек (для работающих) или копий свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.

Для молодых семей и молодых специалистов:
копий документов, удостоверяющих личности Заявителя и членов его семьи;

копий документа об образовании молодого специалиста либо справки из образовательного учреждения о его обучении на последнем курсе этого образовательного учреждения;

копий свидетельств о браке (для лиц, состоящих в браке);

копий свидетельств о рождении или об усыновлении ребенка (детей);

копий трудового договора с работодателем;

выписки из домовой книги или копии финансового лицевого счета (для лиц, постоянно проживающих в сельской местности) либо справки органа местного самоуправления об отсутствии у Заявителя жилья для постоянного проживания в этой сельской местности;

документа, подтверждающего признание Заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий или не имеющим жилья в сельской местности, в которой он работает или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы;

копий документов, подтверждающих наличие у Заявителя собственных и (или) заемных средств и (или) право Заявителя (лица, состоящего в зарегистрированном браке с Заявителем) на получение материнского (семейного) капитала в размере, предусмотренном подпунктом «б» пункта 1.2 настоящего административного регламента

	2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	нет

	2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	обращение (в письменном виде) Заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

несоответствие Заявителя условиям, указанным в пункте 1.2 настоящего административного регламента;

представление Заявителем подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений

	2.9.Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способ ее взимания
	бесплатно


	2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при  получении результата предоставления муниципальной услуги
	30 минут


	2.11.Срок регистрации заявления  о предоставлении муниципальной услуги
	в день поступления 

	2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, для предоставления услуги
	Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются информационными стендами, вывесками, указателями.

Рабочие места оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме предоставлять справочную информацию Заявителю.

Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги оборудуются стульями или скамьями (банкетками). 

Помещения оборудуются столами, стульями, бумагой, канцелярскими принадлежностями.

В помещениях предусматривается наличие средств пожаротушения и доступных мест общего пользования (туалетов)

	2.13.Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	удобство и доступность получения необходимой информации;

оперативность представления информации;

достоверность представленной информации;

порядок информирования о муниципальной услуге;

отсутствие нарушений сроков исполнения административных процедур;

отсутствие обоснованных жалоб на действия специалистов отдела, связанных с предоставлением муниципальной услуги

	2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
	Заявитель для получения муниципальной услуги обращается с документами в МФЦ 


3.Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения

 

3.1.Блок-схема предоставления муниципальной услуги отражена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.2.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)прием заявления и документов;

2)рассмотрение заявления и принятие по нему решения;
3)информирование граждан о результатах предоставления муниципальной услуги.
3.2.1.Прием заявления и документов.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение Заявителя или его представителя в МФЦ с заявлением (приложение № 2 к административному регламенту) и документами, перечисленными в пункте 2.6 настоящего административного регламента.

Результатом выполнения данной административной процедуры является получение управлением имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Щербиновский район заявления с приложением документов из МФЦ и направление в адрес заявителя информационного письма с указанием даты включения заявителя в списки претендентов на получение социальной выплаты в рамках программы «Социальное развитие села до 2013 года».

3.2.2.Рассмотрение заявления и принятие по нему решения.
Специалист управления, ответственный за производство по заявлению, в течение 15 рабочих дней с момента поступления заявления с приложением документов из МФЦ, проверяет достоверность представленной информации, а также правильность заполнения заявления и оформления документов. 

При наличии оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента, специалист управления, ответственный за производство по заявлению, направляет письмо Заявителю о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, выявленных недостатках и необходимости их устранения в течение 5 рабочих дней с момента получения уведомления. 
3.2.3.Информирование граждан о результатах предоставления муниципальной услуги.

Секретарь Комиссии, в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о включении (об отказе во включении) Заявителя в список претендента,  направляет в МФЦ информационное  письмо, с указанием даты включения заявителя в списки претендентов на получение социальной выплаты в рамках программы «Социальное развитие села до 2013 года» (приложение        № 3). 

4.Порядок и формы контроля за исполнением настоящего административного регламента

Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими настоящего административного регламента, в том числе полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, осуществляется начальником управления имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Щербиновский район или должностным лицом, исполняющим его обязанности (далее - должностное лицо).

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом плановых и внеплановых проверок. Порядок и периодичность осуществления проверок устанавливается должностным лицом. Проверка проводится должностным лицом по обращению (жалобе) Заявителя. В ходе проведения проверок должностное лицо выявляет нарушения и принимает меры к их устранению и недопущению.

За действия (бездействие), осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, муниципальные служащие несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

За решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) должностным лицом при проведении проверок, должностное лицо несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) отраслевого (функционального) органа администрации муниципального образования Щербиновский район, а также их должностных лиц

1. Информация для заявителя о его  праве на досудебное (внесудебное)  обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых)  в ходе предоставления муниципальной услуги

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) отдела, а также действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

Заявители могут обжаловать действия (бездействие) специалистов отдела, уполномоченных должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном порядке начальнику управления, главе администрации МО Щербиновский район.

2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действие (бездействие) отдела, а также действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия в предоставлении ему муниципальной услуги.
3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, когда ответ на жалобу (претензию) не дается
В рассмотрении обращения (жалобы) может быть отказано в случае:

отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ (в случае если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в уполномоченный орган в соответствии с его компетенцией);

если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленного обращения.

В рассмотрении обращения по существу может быть отказано в случае:

наличия в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

если в обращении обжалуется судебное решение (в этом случае обращение возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

если в обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередного обращения и прекращении с ним переписки по данному вопросу); решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки заявителем по данному вопросу принимается, главой администрации МО Щербиновский район;

если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую действующим законодательством Российской Федерации тайну (в этом случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в уполномоченный орган.

4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные либо устные (при личном приеме) обращения заявителей.

Письменное обращение должно содержать следующую информацию:

наименование уполномоченного органа, в который направляется обращение, либо должность руководителя уполномоченного органа, в который направляется обращение, либо его фамилия, имя, отчество;

фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

наименование органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должность, фамилия, имя и отчество должностного лица, муниципального служащего (при наличии сведений), решение и действия (бездействие) которого обжалуются;

существо обжалуемого решения и действий (бездействия);

личная подпись и дата.

Дополнительно в обращении могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением и действиями (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконными действий (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. В таком случае заявителем приводится перечень прилагаемых документов.
5. Право заявителя на получение  информации и документов необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)
Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения.

При рассмотрении обращения заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую действующим законодательством Российской Федерации тайну.

6. Органы местного самоуправления муниципального образования Щербиновский район и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) в досудебном (внесудебном) порядке
Ответственным за рассмотрение обращения является глава муниципального образования Щербиновский район начальник управления имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Щербиновский район.

7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии)
Срок рассмотрения обращения составляет не более 30 дней со дня регистрации заявления в администрации муниципального образования в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования
Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Если в результате рассмотрения жалобы на действие (бездействие) должностных лиц она признается обоснованной, принимается решение о принятии мер ответственности к должностному лицу администрации, допустившему нарушение настоящего административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги.

Гражданину направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением.

Начальник управления имущественных

и земельных отношений администрации

муниципального образования 

Щербиновский район                                                                          О.В.Волошина

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Содействие гражданам 

по предоставлению социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности»




БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги






Начальник управления имущественных

и земельных отношений администрации

муниципального образования 

Щербиновский район                                                                          О.В.Волошина

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ  № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Содействие гражданам 

по предоставлению социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности»



	
	__________________________________
(наименование органа местного  самоуправления)

__________________________________от гражданина(ки) __________________

                                                             (ф.и.о.)

_____________________________________________,

проживающего(ей) по адресу ________

__________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить меня, __________________________________________,

                                                            (ф.и.о.)

паспорт _______________, выданный ____________________________________

                        (серия, номер)                                              (кем, когда)

_________________________________________ «____» ___________ ______ г.,

в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года» (приложение № 1 к федеральной целевой программе «Социальное развитие села до 2013 года», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2002 года № 858 (в редакции постановления Правительства Российской Федерации от            31 января 2009 года № 83)).

Жилищные условия планирую улучшить путем ______________________

                                                                                                                                                         (строительство

____________________________________________________________________

индивидуального жилого дома, приобретение жилого помещения, участие в

долевом строительстве многоквартирного дома - нужное указать)

в ___________________________________________________________________

(наименование поселения, в котором гражданин желает

____________________________________________________________________.

приобрести (построить) жилое помещение)
Состав семьи:

жена (муж) ________________________________ ____________________

(ф.и.о.)                               (дата рождения)

проживает по адресу _________________________________________________;

дети:  _________________________________________ _____________________;
(ф.и.о.)                                       (дата рождения)

проживает по адресу _________________________________________________;

_______________________________________________ ___________________
(ф.и.о.)                   (дата рождения)

проживает по адресу ______________________________________________.

Кроме того, со мной постоянно проживают в качестве членов семьи:

______________________________________________ ____________________;

(ф.и.о., степень родства)               (дата рождения)

______________________________________________ ____________________.

(ф.и.о., степень родства)               (дата рождения)

Нуждающимся в улучшении жилищных условий признан решением _______________________________________________________________________________________________________________________________________.

(наименование органа местного самоуправления, реквизиты акта)

С условиями участия в мероприятиях по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года» ознакомлен и обязуюсь их выполнять.

_____________________    ___________________    _______________________

  (ф.и.о. заявителя)                        (подпись заявителя)                                              (дата)

Совершеннолетние члены семьи:

1) ____________________________________________ ____________________;

                                            (ф.и.о.,                                           подпись)                       (дата)

2) ____________________________________________ ____________________;

                                           (ф.и.о.,                                           подпись)                        (дата)

3) ____________________________________________ ____________________;

                                          (ф.и.о.,                                             подпись)                       (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) __________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

2) __________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

3) _________________________________________________________________».
(наименование документа и его реквизиты)

Начальник управления имущественных

и земельных отношений администрации

муниципального образования 

Щербиновский район                                                                          О.В.Волошина

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ  № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Содействие гражданам 

по предоставлению социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности»



	Бланк управления

имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Щербиновский район
	____________________________________

(город, улица, № дома, квартира)

____________________________________

(фамилия и инициалы заявителя)




Уведомительное письмо
На основании Вашего заявления от _____________20 __ года по вопросу

                                                                                                         дата подачи заявления

включения Вас и членов Вашей семьи в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года» сообщаем, что Вы и члены Вашей семьи включены в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года» с датой включения ______20 __ года 

                                                                                                                                                          дата 

Начальник управления имущественных 

и земельных отношений администрации 

муниципального образования 

Щербиновский район                                                                           О.В.Волошина

прием заявления и документов

















рассмотрение заявления и принятие по нему решения











информирование граждан о результатах предоставления муниципальной услуги











