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	ПРЕДСЕДАТЕЛЬ КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ ПАЛАТЫ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЩЕРБИНОВСКИЙ РАЙОН
ПРИКАЗ

	                    от 10.12.2024
	           № 3

	ст-ца Старощербиновская




Об утверждении стандарта внешнего муниципального финансового контроля  Контрольно-счетной палаты муниципального образования Щербиновский район «Общие требования, правила и процедуры проведения контрольного мероприятия» (СВМФК -51)
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации, федеральных территорий  и муниципальных образований», Уставом муниципального образования Щербиновский район, решением Совета муниципального образования Щербиновский район от           28 февраля 2012 года № 2 «О Контрольно-счётной палате муниципального образования Щербиновский район», приказываю:

1. Утвердить стандарт внешнего муниципального финансового контроля Контрольно-счетной палаты муниципального образования Щербиновский район «Общие требования, правила и процедуры проведения контрольного мероприятия» (СВМФК -51) (прилагается).

2. Установить, что Регламент Контрольно-счётной палаты муниципального образования Щербиновский район утвержденный распоряжением председателя Контрольно – счетной палаты муниципального образования Щербиновский район от 5 августа 2019 года № 58-р «Об  утверждении Регламента Контрольно-счётной палаты муниципального образования Щербиновский район» применяется в части не противоречащей настоящему стандарту.

3. Разместить настоящий приказ на официальном сайте Контрольно-счетной палаты муниципального образования Щербиновский район.

4. Официально опубликовать настоящий приказ в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования Щербиновский район».

5. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.
6. Приказ вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Заместитель председателя

Контрольно-счетной палаты

муниципального образования

Щербиновский район                                                                          Т.В. Швагер
Контрольно – счетная палата муниципального образования 

Щербиновский район

Стандарт внешнего муниципального

финансового контроля (бюджет)

Контрольно – счетной палаты муниципального образования Щербиновский район

СВМФК - 51
«Общие требования, правила и процедуры проведения контрольного мероприятия»

Утвержден приказом председателя Контрольно – счетной палаты муниципального образования Щербиновский район от 10.12.2024 года № 3
2024 год
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1. Общие положения


1.1.Стандарт внешнего муниципального финансового контроля «Общие требования, правила и процедуры проведения контрольного мероприятия» (далее также – Стандарт) разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации (далее также – БК РФ), Федеральным законом от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации, федеральных территорий и муниципальных образований», положением о Контрольно-счетной палате муниципального образования Щербиновский район, утвержденным решением Совета муниципального образования Щербиновский район от 28 февраля         2012 года № 2 «О Контрольно-счетной палате муниципального образования Щербиновский район», Общими требованиями к стандартам внешнего государственного и муниципального аудита (контроля) для проведения контрольных и экспертно – аналитических мероприятия контрольно – счетными органами субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, утвержденные постановлением Коллегии Счетной палаты Российской Федерации от 29 марта 2022 года № 2ПК, Типовым стандартом финансового контроля «Общие требования проведения контрольного мероприятия», утвержденным решением Президиума Союза МКСО, протокол заседания Президиума Союза МКСО от 30 ноября 2018 года № 6 (63), внутренними документами Контрольно – счетной палаты муниципального образования Щербиновский район (далее также – КСП).

1.2. Стандарт разработан на основе Модельного стандарта внешнего государственного (муниципального) финансового контроля «Общие требования, правила и процедуры проведения контрольного мероприятия» (решение Президиума Совета контрольно-счетных органов при Счетной палате Российской Федерации и Совета контрольно-счетных органов при Счетной палате Российской Федерации от 21 декабря 2022 года № 13-СКСО), с учетом Положения о методологическом обеспечении деятельности муниципального контрольно-счетного органа (модельного) (решение Президиума Союза МКСО, протокол от 25-26 августа 2022 года № 6 (87), пункт 12.2, от 16 марта 2023 года № 2 (90), пункт 7.2).

1.3. Целью Стандарта является установление требований, правил и процедур осуществления контрольной деятельности КСП.

1.4. Задачами Стандарта являются определение:

порядка организации и проведения контрольного мероприятия КСП;

общих процедур управления качеством контрольного мероприятия КСП;

порядка оформления, утверждения и направления результатов контрольного мероприятия КСП;

общих правил контроля за реализацией документов, подготовленных по результатам контрольного мероприятия КСП.

1.5. Сфера применения Стандарта – реализация полномочий КСП по проведению контрольных мероприятий, осуществление контроля за результатами проведенных контрольных мероприятий.
1.6. Соблюдение установленных требований, правил и процедур проведения контрольных мероприятий КСП обеспечивается управлением качеством каждого контрольного мероприятия от подготовки к его проведению до оформления и утверждения полученных результатов. 

1.7. Особенности организации и осуществления контрольной деятельности в виде аудита эффективности, финансового аудита, стратегического аудита и иных видов аудита устанавливаются соответствующими стандартами КСП.

1.8. Для целей настоящего Стандарта используются следующие основные понятия:

контрольное мероприятие – проводимое в рамках установленной компетенции и в соответствии с планом работы КСП мероприятие, при проведении которого составляется соответствующий акт (акты), на основании которого (-ых) составляется отчет;

предмет контрольного мероприятия – деятельность объектов контрольного мероприятия, определяемых в соответствии со статьей 266.1 БК РФ (далее – проверяемые органы (организации), по формированию, управлению и распоряжению средствами местного бюджета, муниципальной собственностью и иными ресурсами в пределах компетенции КСП, рассматриваемая в соответствии с программой контрольного мероприятия.

Предмет контрольного мероприятия определяется на этапе формирования проекта плана деятельности КСП и отражается, как правило, в наименовании контрольного мероприятия. 

руководитель контрольного мероприятия – должностное лицо КСП, ответственное за проведение контрольного мероприятия, осуществляющее организацию контрольного мероприятия и общее руководство за его проведением и оформлением результатов;

члены рабочей группы – должностные лица КСП, принимающие непосредственное участие в проведении контрольного мероприятия и оформлении его результатов. В состав рабочей группы могут быть включены специалисты, эксперты, переводчики, не являющиеся должностными лицами КСП.

1.9. Настоящий Стандарт применяется при проведении контрольных мероприятий в сельских поселениях Щербиновского района, в случае передачи в установленном порядка полномочий контрольно – счетного органа сельского поселения Щербиновского района Контрольно – счетной палате муниципального образования Щербиновский район.
2. Организация контрольного мероприятия
2.1. Контрольное мероприятие проводится на основании плана работы КСП на текущий год, где указываются сроки его исполнения и ответственные должностные лица. Решение о включении контрольного мероприятия в план принимается в порядке, установленном в КСП.

Контрольное мероприятие проводится в соответствии с распоряжением председателя КСП, определяющим наименование мероприятия, объекты проверки, сроки проведения мероприятия, проверяемый период, руководителя и исполнителей контрольного мероприятия (Приложение № 1). 

В случае внесения изменений в план работы КСП или программу проведения контрольного мероприятия при необходимости соответствующие изменения вносятся в распоряжение о проведении контрольного мероприятия путем издания распоряжения председателя КСП о внесении изменений в распоряжение о проведении контрольного мероприятия.

2.2. Датой начала контрольного мероприятия является дата, указанная в распоряжении председателя КСП о его проведении. 

Подготовительный этап контрольного мероприятия начинается сразу после утверждения председателем КСП плана работы КСП на год.

2.3. Организацию, непосредственное руководство проведением контрольного мероприятия осуществляет руководитель контрольного мероприятия - должностное лицо КСП, ответственное за его проведение, в соответствии с утвержденным планом. 

2.4. Непосредственное проведение контрольного мероприятия осуществляется сотрудниками КСП, а в случаях установленных настоящим стандартом, совместно с привлеченными специалистами и независимыми экспертами.

2.5. Срок проведения контрольного мероприятия не может превышать 45 рабочих дней. В случае проведения контрольного мероприятия не менее чем на 10 объектах срок проведения контрольного мероприятия не может превышать 100 рабочих дней.
Решение о продлении срока проведения контрольного мероприятия принимается на основании служебной записки, подготовленной руководителем контрольного мероприятия на имя председателя КСП. При этом в служебной записке должно содержаться мотивированное обоснование необходимости продления срока проведения контрольного мероприятия. Служебная записка должна быть подготовлена, не поздней, чем за 5 рабочих дней до даты окончания мероприятия.

2.6. Руководитель контрольного мероприятия должен организовать и  обеспечить сбор и полноту информации, необходимой для проведения контрольного мероприятия, с учетом имеющегося доступа к информационным ресурсам, а также имеющейся в КСП информации, документов и материалов.

Выявление областей, наиболее значимых для проверки, осуществляется с помощью специальных аналитических процедур, которые состоят в определении, анализе и оценке соотношений финансово-экономических показателей деятельности проверяемого органа (организации) в целях определения особенностей его деятельности и возможных проблем в деятельности проверяемого органа (организации), требующих при проведении контрольного мероприятия особого внимания, а также с учетом нарушений (недостатков), выявленных у проверяемых органов (организаций) по результатам ранее проведенных мероприятий, которые в том числе могут носить системный характер.

2.7. Оценка рисков заключается в определении наличия и степени влияния факторов (действий или событий), оказывающих негативное влияние на формирование, управление и распоряжение средствами местного бюджета, иными объектами муниципальной собственности в проверяемой сфере или на финансово-хозяйственную деятельность проверяемого органа (организации), в целях принятия мер для их снижения.

По результатам анализа и оценки совокупности перечисленных факторов формулируются цели и задачи (вопросы) контрольного мероприятия, а также планируется объем необходимых контрольных действий.

2.8. Для проведения контрольного мероприятия необходимо выбирать, как правило, несколько целей, которые должны полностью охватывать весь предмет контрольного мероприятия, а также должны быть направлены на такие аспекты предмета контрольного мероприятия, которые по результатам предварительного изучения характеризуются наличием высоких рисков, в том числе коррупционного характера.

2.9. Получение информации при необходимости осуществляется путем направления запросов КСП. Запросы о предоставлении информации подготавливаются и направляются адресатам в порядке, установленном в КСП.
Образец оформления запроса приведен в Приложении № 2 к настоящему Стандарту.

2.10. Если в процессе предварительного изучения объектов контрольного мероприятия выявлены факторы, указывающие на нецелесообразность его проведения, определяющие необходимость изменения сроков проведения контрольного мероприятия или препятствующие его проведению, должностное лицо КСП, ответственное за проведение контрольного мероприятия, вносит на рассмотрение соответствующие обоснованные предложения об изменении темы контрольного мероприятия, перечня объектов контрольного мероприятия и (или) сроков его проведения.

2.11. В ходе подготовки к контрольному мероприятию руководитель контрольного мероприятия обязан организовать разработку программы контрольного мероприятия (Приложение  № 3). 

2.12. До начала контрольного мероприятия председателем КСП направляется уведомление о проведении контрольного мероприятия в адрес руководителей проверяемых органов (организаций) (Приложение № 4).
2.13. Документами, подтверждающими право должностных лиц КСП на проведение контрольного мероприятия в проверяемом органе (организации), являются:

уведомление в адрес проверяемого органа (организации) о проведении контрольного мероприятия, сформированное в соответствии с распорядительным документом КСП о проведении контрольного мероприятия и программой контрольного мероприятия;

служебное удостоверение.

2.14. Численность членов рабочей группы, осуществляющих контрольное мероприятие непосредственно в проверяемом органе (организации), должна составлять не менее двух человек. Осмотры помещений, проверки наличия товарно-материальных ценностей и иные аналогичные контрольные процедуры, требующие непосредственного взаимодействия с должностными лицами проверяемого органа (организации), должны проводиться группой работников КСП в составе не менее двух человек.

2.15. При формировании, изменении состава рабочей группы следует учитывать возможность возникновения у должностных лиц КСП, привлеченных физических лиц (специалистов, экспертов, переводчиков) личной заинтересованности, которая приводит или может привести к конфликту интересов в отношении проверяемого органа (организации).

2.16. В контрольном мероприятии не имеют права принимать участие должностные лица КСП, состоящие в близком родстве или свойстве с руководством проверяемого органа (организации).

Запрещается привлекать к участию в контрольном мероприятии должностное лицо КСП, если оно в проверяемом периоде являлось штатным сотрудником проверяемого органа (организации).

3. Проведение контрольного мероприятия

3.1. Основной этап контрольного мероприятия заключается в проведении проверки и анализа фактических данных и информации, полученных по запросам КСП и (или) непосредственно на объектах контрольного мероприятия, необходимых для формирования доказательств в соответствии с целями контрольного мероприятия и обоснования выявленных фактов нарушений и недостатков. В ходе и по результатам основного этапа оформляются акты и рабочая документация.


К рабочей документации относятся документы (их копии) и иные материалы, получаемые от должностных лиц объекта контрольного мероприятия, других органов и организаций по запросам КСП, документы (справки, расчеты, аналитические записки и т.п.), подготовленные и подписанные сотрудниками аппарата КСП самостоятельно на основе собранных фактических данных и информации, документы и материалы, подготовленные внешними экспертами, а также информация в электронном виде, полученная из государственных информационных систем.


В состав рабочей документации включаются документы и материалы, послужившие основанием для составления акта по результатам контрольного мероприятия и формирования выводов, содержащихся в документах по результатам контрольного мероприятия.


Состав формируемой рабочей документации определяется руководителем контрольного мероприятия.


Документы контрольного мероприятия формируются в самостоятельное дело постоянного хранения в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству в КСП.
3.2. Основной этап контрольного мероприятия заключается в проведении контрольных действий непосредственно на объектах контрольного мероприятия либо по месту нахождения КСП, при сборе и анализе фактических данных и информации, необходимых для формирования доказательств в соответствии с целями контрольного мероприятия.

3.3. Доказательства представляют собой достаточные фактические данные и достоверную информацию, которые подтверждают наличие выявленных нарушений и недостатков в формировании и использовании средств и деятельности объектов контрольного мероприятия, а также обосновывают выводы и предложения (рекомендации) по результатам контрольного мероприятия.

3.4. Процесс получения доказательств включает следующие этапы:

- сбор фактических данных и информации в соответствии с программой проведения контрольного мероприятия, определение их полноты, приемлемости и достоверности;

- анализ собранных фактических данных и информации на предмет их достаточности для формирования доказательств в соответствии с целями контрольного мероприятия;

- проведение дополнительного сбора фактических данных и информации в случае их недостаточности для формирования доказательств.

Фактические данные и информацию участник контрольного мероприятия собирает на основании письменных и устных запросов в формах:

- копий документов, представленных объектом контрольного мероприятия;

- подтверждающих документов, представленных третьей стороной;

- статистических данных, сравнений, результатов анализа, расчетов и других материалов.

3.5. Доказательства получают путем проведения:

- инспектирования, которое заключается в проверке документов, полученных от объекта контрольного мероприятия;

- аналитических процедур, представляющих собой анализ и оценку полученной информации, исследование важнейших финансовых и экономических показателей объекта контрольного мероприятия с целью выявления нарушений и недостатков в финансовой и хозяйственной деятельности, а также причин их возникновения;

- проверки точности арифметических расчетов в первичных документах и бухгалтерских записях, либо выполнения самостоятельных расчетов;

- подтверждения, представляющего процедуру запроса и получения письменного подтверждения необходимой информации от независимой (третьей) стороны.

3.6. В процессе формирования доказательств необходимо руководствоваться тем, что они должны быть достаточными, достоверными и относящимися к делу.

Доказательства являются достаточными, если их объем и содержание позволяют сделать обоснованные выводы в отчете о результатах проведенного контрольного мероприятия.

Доказательства являются достоверными, если они соответствуют фактическим данным и информации, полученной в ходе проведения контрольного мероприятия. При оценке достоверности доказательств следует исходить из того, что более надежными являются доказательства, собранные непосредственно сотрудниками, полученные из внешних источников и представленные в форме документов.
Доказательства считаются относящимися к выявленным нарушениям и недостаткам, если они имеют логическую, разумную связь с ними.

3.7. В процессе сбора фактических данных необходимо учитывать, что не вся полученная информация может быть использована в качестве доказательства. Это относится, в частности, к информации, которая является противоречивой по своему содержанию или недостоверной, а также, если источник информации имеет личную заинтересованность в результате ее использования.

3.8. Доказательства, получаемые на основе проверки и анализа фактических данных о предмете и деятельности объектов контрольного мероприятия, используются в виде документальных, материальных и аналитических доказательств.

3.9. Доказательства и иные сведения, полученные в ходе проведения  контрольного мероприятия, соответствующим образом фиксируются в актах и рабочей документации, являющихся основой для подготовки отчета о его результатах.
3.10. В ходе проведения контрольного мероприятия члены рабочей группы обязаны докладывать председателю КСП о наличии данных, указывающих на наличие событий административного правонарушения, бюджетного нарушения или нарушений, требующих направления документов и материалов в правоохранительные органы; о фактах выявления нарушений, требующих безотлагательного применения мер по их пресечению и предупреждению, создания препятствий проведению контрольных мероприятий.
3.11. В случаях выявления фактов, свидетельствующих о неисполнении или ненадлежащем исполнении должностными лицами, включенными в состав рабочей группы, должностных обязанностей при подготовке, проведении и оформлении результатов контрольных мероприятий, принимается решение о проведении служебной проверки в установленном действующим законодательством порядке.

3.12. Контрольное мероприятие приостанавливается в случае отсутствия или неудовлетворительного состояния бухгалтерского (бюджетного) учёта в проверяемой организации либо при наличии обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение контрольного мероприятия. Решение о приостановлении контрольного мероприятия принимается председателем КСП, на основании мотивированной служебной записки сотрудника КСП, ответственного за проведение контрольного мероприятия. 

В срок не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения о приостановлении контрольного мероприятия председатель КСП письменно извещает руководителя организации и (или) её вышестоящий орган о приостановлении контрольного мероприятия. Одновременно направляет в проверяемую организацию и (или) её вышестоящий орган письменное предписание о восстановлении бухгалтерского (бюджетного) учёта или об устранении выявленных нарушений в бухгалтерском (бюджетном) учёте либо устранении обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение контрольного мероприятия.

3.13. В случае выявления фактов отсутствия или неудовлетворительного состояния бюджетного (бухгалтерского) учета и отчетности, которые препятствуют проведению контрольного мероприятия, составляется Акт о фактах отсутствия или неудовлетворительного состояния бюджетного (бухгалтерского) учета и отчетности, которые препятствуют проведению контрольного мероприятия (Приложение № 5), в котором указываются соответствующие факты, их подтверждающие, после чего руководителю проверяемого органа (организации) направляется предписание (Приложение   № 6), в том числе содержащее информацию о факте приостановления или прекращения контрольного мероприятия.

3.14. После устранения причин приостановления контрольного мероприятия рабочая группа возобновляет проведение контрольного мероприятия в сроки, установленные председателем КСП.
3.15. В ходе проведения контрольного мероприятия по месту нахождения и (или) осуществления деятельности проверяемого органа (организации) могут направляться запросы. Запрос должен содержать указание на сроки его исполнения, определяемые с учетом установленных законами субъектов Российской Федерации сроков и исходя из сроков проведения контрольного мероприятия по месту нахождения и (или) осуществления деятельности проверяемого органа (организации), производственной необходимости и оценки трудоемкости его исполнения должностными лицами проверяемого органа (организации). Запрос вручается непосредственно должностному лицу проверяемого органа (организации) с обязательной отметкой о получении на копии запроса. Отказ в принятии запроса должностным лицом проверяемого органа (организации) рассматривается как создание препятствия к проведению контрольного мероприятия и влечет за собой необходимость направления предписания (Приложение № 6).

В случае неисполнения запроса в установленный в нем срок, при отсутствии со стороны проверяемого органа (организации) пояснений об объективных причинах невозможности его исполнения, руководителем контрольного мероприятия по согласованию с председателем КСП определяется достаточность оснований для составления Акта по фактам непредставления или несвоевременного представления информации, документов и материалов (Приложение № 7) и протокола об административном правонарушении.

3.16. В случае необходимости ознакомления с информацией, касающейся финансово-хозяйственной деятельности проверяемого органа (организации), хранящейся в электронной форме в базах данных проверяемого органа (организации), технической документацией к таким базам, а также необходимостью постоянного доступа к  информационным системам, владельцем или оператором которых является проверяемый орган (организация), председатель КСП направляет в адрес руководителя проверяемого органа (организации) требование о предоставлении доступа к базам данных, информационным системам проверяемого органа (организации).

Требование о предоставлении доступа к базам данных, информационным системам должно содержать наименования таких баз и (или) систем, перечень должностных лиц КСП, которым необходимо предоставить доступ, и срок получения доступа, который должен составлять не менее 20 рабочих дней со дня получения требования проверяемым органом (организацией).

По решению председателя КСП требование о предоставлении доступа к базам данных может содержаться в уведомлении о проведении контрольного мероприятия.

3.17. В случае выявления в ходе контрольного мероприятия фактов нарушений должностные лица КСП вправе требовать от руководителей и других должностных лиц проверяемого органа (организации) представления письменных объяснений по таким фактам, а также представления необходимых копий документов, заверенных в установленном порядке.

Требование может быть сделано в устной или письменной форме.

Требование о представлении письменных объяснений, сделанное в письменной форме, должно содержать информацию о выявленных фактах нарушений в совершенных проверяемым органом (организацией) действиях, в том числе об ошибках и (или) противоречиях в представленных проверяемым органом (организацией) документах, или о несоответствии сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у КСП документах, государственных и муниципальных информационных системах и (или) полученным от иных государственных или муниципальных органов, либо вопросы по теме мероприятия, а также срок их представления, который должен составлять не менее 5 рабочих дней со дня получения требования проверяемым органом (организацией).

3.18. В случае проведения осмотра движимого и (или) недвижимого имущества, результатов выполненных работ, оказанных услуг, фактического наличия материальных ценностей и других аналогичных контрольных процедур оформляется Акт осмотра (Приложение № 8).

Указанные акты оформляются на бумажном носителе не менее, чем в двух экземплярах, подписываются участниками контрольного мероприятия. Один экземпляр акта вручается ответственному должностному лицу объекта контрольного мероприятия под роспись, в случае отказа от принятия акта – направляется в адрес проверяемого объекта контрольного мероприятия заказным почтовым отправлением, с уведомлением о вручении.
3.19. В случае если при проведении контрольного мероприятия выявлены факты незаконного использования средств местного бюджета, в которых усматриваются признаки состава преступления или коррупционного правонарушения, соответствующие материалы незамедлительно передаются в правоохранительные органы, путем направления соответствующего обращения (Приложение № 9).

3.20. Достаточность данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, бюджетного нарушения, определяется руководителем контрольного мероприятия в ходе контрольного мероприятия по отдельным выявленным фактам либо при формировании итоговых документов контрольного мероприятия в целом по результатам контрольного мероприятия.

В случае, если после выявления административного правонарушения необходимо проведение экспертизы или иных процессуальных действий, требующих значительных временных затрат, председатель КСП может принять решение о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования в порядке, установленном законодательством, с учетом положений правовых актов КСП.

По факту совершения административного правонарушения председателем КСП составляется, подписывается протокол об административном правонарушении, который направляется в судебный орган, уполномоченный рассматривать дела об административных правонарушениях.

3.21. По факту выявления бюджетного нарушения составляется уведомление о применении бюджетных мер принуждения (Приложение № 10), которое направляется в финансовый орган, копия уведомления – участнику бюджетного процесса, в отношении которого проводилось контрольное мероприятие.
Уведомление о применении бюджетных мер принуждения направляется не позднее 30 календарных дней со дня окончания контрольного мероприятия.

3.22. В случае обнаружения должностными лицами КСП подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий должностные лица КСП имеют право опечатывать кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы проверяемых органов и организаций, изымать документы и материалы с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации. 

При опечатывании касс, кассовых и служебных помещений, складов, архивов, изъятии документов и материалов в случае, предусмотренном абзацем первым настоящего пункта, должностные лица КСП, участвующее в проведении контрольного мероприятия должны незамедлительно (в течение 24 часов) письменно уведомить об этом председателя КСП в порядке и по форме, определяемым законом.

Опечатывание касс, кассовых и служебных помещений, изъятие документов производится в присутствии должностных лиц проверяемого органа (организации) с учетом ограничений, установленных законодательством.

Опечатывание помещений оформляется Актом по факту опечатывания касс, кассовых или служебных помещений, складов и архивов (Приложение    № 11).
Изъятие документов оформляется Актом изъятия документов и материалов (Приложение № 12), в котором (или в прилагаемых к нему описях) указываются наименование и количество изъятых документов.

3.23.  В ходе контрольного мероприятия членами рабочей группы  составляются аналитические записки по закрепленным в программе контрольного мероприятия заданиям (в разрезе задач (вопросов)), содержащие полное описание фактов, отражаемых в соответствии с требованиями настоящего Стандарта к составлению акта по результатам контрольного мероприятия, а также их квалификацию и классификацию с использованием Классификатора нарушений, выявляемых в ходе внешнего муниципального аудита (контроля) (далее – Классификатор), позволяющие руководителю контрольного мероприятия оценить их обоснованность, корректность и привести в итоговых документах, а председателю КСП принять решение о подготовке материалов в правоохранительные органы или органы, уполномоченные на рассмотрение дел об административных правонарушениях, на применение бюджетных мер принуждения.

3.24. В процессе проведения контрольного мероприятия должностными лицами КСП могут составляться промежуточные акты по отдельным вопросам деятельности проверяемого органа (организации), которые прилагаются к основному акту и являются его неотъемлемой частью. 

3.25. Акт по результатам контрольного мероприятия (Приложение № 13) (далее – Акт) составляется руководителем контрольного мероприятия на основе аналитических записок членов рабочей группы в срок, установленный программой контрольного мероприятия. В Акте указывается дата и место его составления. Акт должен содержать факты с полным их описанием и объективную их оценку. Изложение должно быть системным. 

При выявлении в ходе контрольного мероприятия нарушений и недостатков, а также причиненного ущерба муниципальному образованию данные факты отражаются в Акте с указанием:

наименования правового акта с указанием статей, их частей и (или) пунктов (подпунктов), положения которых нарушены;

сумм выявленных нарушений, при этом суммы указываются раздельно по годам (бюджетным периодам), в которых допущены нарушения, видам средств,  а также по видам объектов муниципальной собственности и формам их использования;

квалификации нарушения в соответствии с Классификатором;

критериев и показателей аудита эффективности (в случае проведения аудита эффективности);

причин допущенных нарушений и недостатков (при возможности их установления), их последствий;

размера выявленного и суммы возмещенного в ходе контрольного мероприятия ущерба муниципальному образованию;

информации о выявленных нарушениях, которые могут содержать коррупционные риски;

конкретных лиц, допустивших нарушения (при выявлении таковых лиц);

принятых в период проведения контрольного мероприятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков и их результатов.

При составлении Акта должны соблюдаться следующие требования:

объективность и ясность;

четкость формулировок содержания выявленных нарушений и недостатков;

логическая и хронологическая последовательность излагаемого материала;

изложение фактических данных со ссылками на подлинные документы (доказательства), подтверждающие достоверность записей в Акте.

3.26. Не допускается включение в Акт предположений, фактов и данных, не подтвержденных документами (доказательствами), ссылок на устные объяснения должностных и материально ответственных лиц проверяемых органов (организаций). К Акту могут быть приложены объяснительные записки должностных лиц по тому или иному факту, отраженному в Акте. 

В акте не должна даваться морально-этическая оценка действий должностных и материально ответственных лиц объекта контрольного мероприятия.

3.27. По каждой задаче (каждому вопросу) контрольного мероприятия в Акте указываются достигнутые результаты, выявленные нарушения, недостатки, соответствие или несоответствие бюджетных назначений. По нарушениям и недостаткам, имеющим стоимостную оценку, в акте указываются их суммы.

В случае если при проведении контрольного мероприятия по отдельному вопросу (задаче), указанному в программе контрольного мероприятия, нарушения и недостатки не выявлены, в Акте делается запись: «По данному вопросу контрольного мероприятия нарушений и недостатков не выявлено». При этом в Акте должна быть приведена ссылка на документы и материалы (доказательства), на основе проверки которых сформирован вывод об отсутствии нарушений.

3.28. По каждому отраженному в Акте факту нарушения (недостатка) должны быть полно, достоверно и объективно раскрыты:

оценка количественного и (или) суммового расхождения между отчетными данными и фактическими данными, выявленными при проверке первичных бухгалтерских и иных документов, а также записей в регистрах бухгалтерского (бюджетного) учета;

описание фактов нарушений со ссылками на конкретные структурные части норм законодательных и иных нормативных правовых актов с указанием периода (месяц, квартал, год), к которому относится данное нарушение;

описание фактов недостатков в деятельности с указанием периода (месяц, квартал, год), к которому относится данный факт;

ссылки на первичные учетные документы бухгалтерского (бюджетного) учета (с указанием, в случае необходимости, проводок по счетам и порядка отражения соответствующих операций в регистрах бухгалтерского (бюджетного) учета), организационно-распорядительные документы, проектную, техническую, эксплуатационную документацию и иные документы, подтверждающие факт нарушения, недостатка;

соответствующие расчеты, которые должны быть включены в Акт или приложение к Акту.

При наличии приложений в Акте делаются ссылки на прилагаемые материалы.

3.29. Перед направлением в проверяемый орган (организацию) для ознакомления Акт (Акты) подписывается (-ются) всеми членами рабочей группы, проводившей контрольное мероприятие (кроме случаев их отсутствия в связи с временной нетрудоспособностью, отпуском, служебной командировкой, увольнением (освобождением от замещаемой должности), а также возникновения иных обстоятельств, препятствующих исполнению ими должностных (служебных) обязанностей).

В случае несогласия члена рабочей группы с позицией руководителя контрольного мероприятия по отраженным в Акте фактам он вправе при подписании Акта указать на наличие особого мнения. Особое мнение в письменном виде представляется в течение двух рабочих дней после подписания Акта руководителю контрольного мероприятия и прилагается к Акту.

Привлеченные физические лица (специалисты, эксперты, переводчики)  оформляют и подписывают заключение или иные документы, результаты которого (- ых) могут быть использованы при составлении проекта Акта и иных итоговых документов.

При составлении Акта на бумажном носителе каждая страница Акта визируется руководителем контрольного мероприятия.

3.30. Акт направляется в проверяемый орган (организацию) председателем КСП с сопроводительным письмом, содержащим информацию о порядке ознакомления с актом (Приложение  № 14).
3.31. Руководитель объекта контрольного мероприятия имеет право на ознакомление с актом контрольного мероприятия и его подписания - не более 5 рабочих дней со дня вручения ему акта

При наличии у руководителя организации возражений по акту контрольного мероприятия он делает об этом отметку перед своей подписью и в течение 5 рабочих дней представляет в КСП в письменной форме свои мотивированные объяснения, возражения, которые приобщаются к материалам контрольного мероприятия.

Представляемые возражения по акту контрольного мероприятия должны содержать ссылки на конкретные нормативные документы (наименование, статья, пункт), положения которых нарушены или не применены КСП при подготовке акта контрольного мероприятия, и (или) копии документов опровергающих факты, изложенные в акте контрольного мероприятия, с пояснениями причин невозможности их предоставления в ходе проводимого контрольного мероприятия. 

Возражения не соответствующие требованиям, указанным в настоящем пункте или представленные с нарушением срока указанного в настоящем пункте Стандарта не рассматриваются.

3.32. По результатам ознакомления с Актом руководитель проверяемого органа (организации) в установленный срок:

подписывает Акт без пояснений и замечаний;

подписывает Акт с пояснениями и замечаниями к Акту (представленные в установленный срок пояснения и замечания прилагаются к Акту и в дальнейшем являются его неотъемлемой частью) либо отказаться от ознакомления или подписания акта по результатам контрольного мероприятия. 

В случае отказа руководителя проверяемого органа (организации) подписать акт даже с указанием на наличие пояснений и замечаний либо возвращения неподписанного акта по истечении установленного для ознакомления с актом срока, либо невозврата акта по истечении срока, установленного для ознакомления с актом, председатель КСП делает в акте специальную запись об отказе руководителя проверяемого органа (организации) ознакомиться с актом либо подписать акт. 

Непредставление пояснений и замечаний к Акту в установленный срок является подтверждением ознакомления руководителя проверяемого органа (организации) с Актом без представления пояснений и замечаний.

3.33. В случае наличия у проверяемого органа (организации) пояснений и замечаний к Акту член рабочей группы, в срок, не превышающий 14 рабочих дней, подготавливает документ (заключение) по результатам анализа пояснений и замечаний, представленных проверяемым органом (организацией) по итогам ознакомления с Актом (далее – документ по итогам ознакомления с Актом) (Приложение 15) и представляет ее руководителю контрольного мероприятия.

документ по итогам ознакомления с Актом утверждается председателем КСП, а в его отсутствие заместителем председателя КСП. Один экземпляр Заключения на возражение направляется проверенной организации, второй экземпляр Заключения на возражение приобщается к материалам контрольного мероприятия, третий экземпляр – к материалам, направляемым в правоохранительные органы.

В случае представления повторных объяснений, возражений в их рассмотрении отказывается, если ранее было дано Заключение по их существу.  Заключение направляется проверенной организации заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо вручается руководителю организации или лицу, им уполномоченному, под роспись. 

3.34. Не допускается внесение в Акт изменений по результатам ознакомления с ним соответствующего должностного лица проверяемого органа (организации), представленных им замечаний и новых материалов.

3.35. В рамках проверок могут проводиться встречные проверки в соответствии со статьей 267.1 БК РФ. 

При проведении встречной проверки (выездной и (или) камеральной) проводятся контрольные действия в целях установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта муниципального финансового контроля.

Результаты встречной проверки оформляются актом, подписываемым всеми членами рабочей группы, проводившими встречную проверку.

Акт встречной проверки включается в материалы контрольного мероприятия и отражаются в Акте по результатам контрольного мероприятия.

4. Оформление, утверждение и направление результатов

контрольного мероприятия

4.1. Основные результаты контрольного мероприятия отражаются в отчете (Приложение № 16), излагаются последовательно и формируются по каждой цели контрольного мероприятия в разрезе задач (вопросов) программы проведения контрольного мероприятия на основе анализа и обобщения доказательств, зафиксированных в Актах. Результаты контрольного мероприятия должны содержать описание нарушений и недостатков в деятельности проверенных органов (организаций), а также характеристику выявленных проблем нормативного правового регулирования в сфере предмета контрольного мероприятия по каждой цели контрольного мероприятия.

4.2. Выводы по результатам контрольного мероприятия отражаются в отчете и должны обобщать результаты контрольного мероприятия. Объем и содержание приведенных в отчете доказательств должны позволять сделать обоснованные, однозначные выводы. При формулировании выводов отражаются положительные аспекты (при наличии) в сфере предмета контрольного мероприятия.

4.3. В отчет в обязательном порядке включается информация о наличии письменных пояснений и замечаний должностных лиц проверенного органа (организации) либо сведения об отказе от подписи со ссылкой на соответствующие записи в Актах.

Факт возврата в ходе контрольного мероприятия средств в соответствующий бюджет бюджетной системы Российской Федерации отражается в отчете при условии непосредственного перечисления средств на счета уполномоченных органов, подтвержденного соответствующими расчетно-платежными документами.

Факт возврата в ходе контрольного мероприятия средств на счета объектов муниципального финансового контроля отражается в отчете при условии непосредственного перечисления средств на их счета, подтвержденного соответствующими расчетно-платежными документами.
4.4. По результатам рассмотрения представленного руководителем контрольного мероприятия отчета, в течение 10 рабочих дней председатель КСП принимает решения: 

о направлении представления (Приложение № 17), предписания, обращений, информационных писем, уведомлений о применении бюджетных мер принуждения; 

о направлении материалов в правоохранительные органы; 

доработать отчет по проведенному контрольному мероприятию; 

продолжить контрольное мероприятие.
4.5. На основе выводов подготавливаются требования и предложения (рекомендации).

Предложения (рекомендации) должны быть:

адресными – адресуются проверенному органу (организации), а также иным органам (организациям), в компетенцию которых входит принятие соответствующий управленческих решений;

обоснованными – логически следуют из выводов, опираются на результаты контрольного мероприятия и согласуются с ранее направленными соответствующему органу (организации) предложениями (рекомендациями) и результатами их реализации;

конкретными и реализуемыми – в случае реализации в рекомендуемые сроки возможно улучшение результатов деятельности проверяемого органа (организации), создание условий для целевого, эффективного использования средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и иных объектов муниципальной собственности, повышения качества финансового менеджмента, а также содействие системным улучшениям в сфере муниципального управления.

Предложения (рекомендации) могут содержать описание конкретных организационных и иных действий, в том числе направленных на исключение повторного возникновения выявленных нарушений и недостатков. Предложения (рекомендации) отражаются в отчете и подготавливаемых одновременно с отчетом информационных письмах (Приложение № 18).
4.6.  Представление, предписание, информационное письмо подписывается председателем КСП либо его заместителем. 

4.7. Информация о результатах контрольного мероприятия размещается в сети «Интернет».

4.8. Ежеквартально информация о результатах проведенных контрольных мероприятий представляется в представительный орган муниципального образования и главе муниципального образования.
4.9. По результатам контрольного мероприятия руководителем контрольного мероприятия осуществляется подготовка аналитической таблицы с указанием содержания выявленных нарушений, их оценки в стоимостном количественном выражении и возможных негативных последствий.

Образец оформления аналитической таблицы по результатам контрольного мероприятия приведен в Приложении № 19.
5. Общие процедуры управления качеством контрольного мероприятия


Контроль качества проекта Акта по результатам контрольного мероприятия осуществляется руководителем контрольного мероприятия посредством оценки аналитических записок членов рабочей групп, используемых при составлении проекта Акта и председателем КСП, путем оценки подготовленного проекта Акта.
6. Общие правила контроля за реализацией документов, подготовленных по результатам контрольного мероприятия


6.1. Контроль за реализацией документов, подготовленных (направленных) по результатам контрольного мероприятия, включает:


постановку представлений и предписаний на контроль;


контроль полноты и своевременности выполнения представлений;


контроль полноты и своевременности выполнения предписаний;


учет результатов рассмотрения финансовым органом уведомлений о применении бюджетных мер принуждения;


мониторинг рассмотрения направленных материалов (информационных писем и обращений) правоохранительными органами;


мониторинг рассмотрения дел об административных правонарушениях;

мониторинг реализации рекомендаций (предложений), информационных писем.


6.2. Принятие решения о постановке на контроль (снятии с контроля) представления (предписания) принимается в установленном председателем КСП.


6.3. Достаточность принятых решений и мер по результатам выполнения проверенным органом (организацией), органом, уполномоченными на рассмотрение внесенного представления (предписания), определяется полнотой выполнения каждого требования представления (предписания) и принятых для его выполнения решений и мер. 


6.4. При анализе полученной информации и подтверждающих документов о принятых решениях и мерах по выполнению представлений (предписаний), реализации предложений (рекомендаций) информационных писем председателем КСП осуществляется оценка своевременности, полноты, соответствия и достаточности принятых мер.


При оценке принятых мер, выразившихся в направлении проверенными органами (организациями) документов и материалов в судебные органы для рассмотрения в установленном порядке, учитываются результаты при вынесении положительного решения (наличие вступивших в законную силу судебных актов), при отказе в принятии положительного решения контроль осуществляется до стадии пересмотра вступивших в законную силу судебных актов в порядке надзора.


6.5. Результаты контроля за реализацией документов, подготовленных (направленных) по результатам контрольного мероприятия, оформляются распоряжением председателя КСП.


6.6. В случае невыполнения представлений по результатам проведенных контрольных мероприятий председателем КСП:


направляются предписания в проверенные органы (организации), органы, уполномоченные на рассмотрение внесенных представлений (Приложение       № 20);

составляются протоколы об административном правонарушении, предусмотренном Кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации (далее – КоАП РФ).

6.7. В случае невыполнения предписаний составляются протоколы об административном правонарушении, предусмотренном частью 20 статьи 19.5. КоАП РФ.

Приложение № 1
Распоряжение председателя Контрольно – счетной палаты муниципального образования Щербиновский район

«___» ________20__г.                                                                      №_____

О проведении контрольного мероприятия «__________________»

 В соответствии с_____________________________________________

____________________________________________________________________

(пункт плана работы контрольно-счетного органа, иные основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные действующим законодательством)

на ______ год:
1. Провести контрольное мероприятие (приводится наименование контрольного мероприятия в соответствии с планом работы КСП).
2. Установить проверяемый период (приводится период, проверяемый в рамках проведения контрольного мероприятия, с учетом положений действующих в КСП стандартов).

3. Определить проверяемый орган (организацию) (проверяемые органы (организации): наименования проверяемых органов (организаций) (приводятся наименования в соответствии с действующими на дату проведения контрольного мероприятия документами).

4. Назначить руководителем контрольного мероприятия : должность, фамилия и инициалы должностного лица.

5. Сформировать рабочую группу в составе: должности, фамилии и инициалы членов рабочей группы, фамилия и инициалы специалистов, экспертов, переводчиков, не являющих должностными лицами КСП (в случае привлечения, включения в состав рабочей группы в установленном в КСП порядке).

6. Установить срок проведения (вид мероприятия): с (дата) по (дата), 

7. Руководителю контрольного мероприятия: (приводится информация о порядке и сроках представления материалов по результатам проведенного контрольного мероприятия, с учетом установленного в КСП порядка осуществления документооборота).
8.
Сведения о должностном лице, на которое возлагается общий контроль за исполнением распоряжения.

	личная подпись                   инициалы, фамилия




	

	                                                                                                            Приложение № 2

ЗАПРОС КОНТРОЛЬНО - СЧЕТНОЙ ПАЛАТЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЩЕРБИНОВСКИЙ РАЙОН
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ИНФОРМАЦИИ

адрес, индекс                                                                                                                                                  тел., факс

	

	___________________20___г.
	№____


	
	
	Должность руководителя проверяемого объекта

ИНИЦИАЛЫ, ФАМИЛИЯ


Уважаемый (ая) имя отчество!

В соответствии с_________________________________________________

____________________________________________________________________

(пункт плана работы контрольно-счетной палаты муниципального образования Щербиновский район, иные основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные в законе о контрольно-счетном органе)

проводится (будет проводиться) контрольное мероприятие «__________________________________

______________________________________________________________________________________» 

(наименование контрольного мероприятия)

в __________________________________________________________________.

(наименование объекта контрольного мероприятия)

В соответствии с_________________________________________________

____________________________________________________________________

(статья закона о контрольно-счетном органе)

прошу до «___»______________20___ года представить (поручить представить) 

____________________________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия руководителя контрольного мероприятия)

следующие документы (материалы, данные или информацию):

1. ______________________________________________________________________________.
(указываются наименования конкретных документов или формулируются вопросы, по которым необходимо представить соответствующую информацию).

2._____________________________________________________________

	личная подпись                    инициалы, фамилия




Приложение № 3

	


Контрольно – счетная палата муниципального образования 

Щербиновский район

	

	___________________20___г.
	№____


	
	УТВЕРЖДАЮ

(указывается должность)

   ________________ инициалы и фамилия
   «___»____________________20__г.


программа

проведения контрольного мероприятия

«______________________________________________________________»

(наименование контрольного мероприятия)

1. Основание для проведения контрольного мероприятия: ____________

___________________________________________________________________

(пункт плана работы контрольно-счетной палаты муниципального образования Щербиновский район, иные основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные действующим законодательством)
2. Предмет контрольного мероприятия: ___________________________

(указывается, что именно проверяется)

3. Объекты контрольного мероприятия:

3.1. ___________________________________________________________;

3.2. ___________________________________________________________.

(полное наименование объектов)

4. Цели контрольного мероприятия:

5. Проверяемый период деятельности: _____________________________

6. Сроки начала и окончания проведения контрольного мероприятия на объектах: ____________________________________________________________

(указываются по каждому объекту)

7. Перечень законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальных правовых актов, которыми следует руководствоваться при осуществлении контрольного мероприятия:

8. Состав ответственных исполнителей:

Руководитель контрольного мероприятия: __________________________;

(должность, инициалы, фамилия)

_______________________________________________________________;

_____________________________________________________________;

_____________________________________________________________;

(должность, инициалы, фамилия участников контрольного мероприятия, в том числе, внешних экспертов)

	 п/п
	Содержание задания
	Член рабочей группы

(исполнитель)
	Срок исполнения
	Форма результата

	I. Основные задачи(вопросы) контрольного мероприятия

	11.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	II. Оформление результатов контрольного мероприятия

	21.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


        Руководитель контрольного мероприятия:

должность_________________        __________________________

(подпись)                     (расшифровка подписи) 

С программой ознакомлены (члены рабочей группы):

Приложение № 4

	


Контрольно – счетная палата муниципального образования 

Щербиновский район

адрес, индекс                                                                                                                                                 тел., факс
	

	___________________20___г.
	№____


	
	
	Должность руководителя проверяемого объекта

ИНИЦИАЛЫ, ФАМИЛИЯ


Уважаемый (ая) имя отчество!

Контрольно – счетная палата муниципального образования Щербиновский район уведомляет Вас, что в соответствии с ___________________________

____________________________________________________________________

(пункт плана работы контрольно-счетной палаты муниципального образования Щербиновский район, иные основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные действующим законодательством)

в ________________________________________________________ сотрудники 

(наименование объекта контрольного мероприятия)

Контрольно – счетной палаты муниципального образования Щербиновский район ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия)

будут проводить контрольное мероприятие «____________________________».

(наименование контрольного мероприятия)

Срок проведения контрольного мероприятия с «___»____________ по «___»__________20___года.

В соответствии с_________________________________________________

____________________________________________________________________

прошу обеспечить необходимые условия для работы сотрудников Контрольно – счетной палаты муниципального образования Щербиновский район и подготовить необходимые для проверки материалы по прилагаемым формам и перечню вопросов.

	Приложения:
	1
	Программа проведения контрольного мероприятия (копия или выписка) на ___ л. в 1 экз.

	
	2
	Перечень документов и вопросов на ____ л. в 1 экз. (в случае необходимости).

	
	3
	Формы на ___ л. в 1 экз. (в случае необходимости).


	личная подпись
инициалы и фамилия


Приложение № 5

АКТ ОБ ОТСУТСТВИИ (ЗАПУЩЕННОСТИ) БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА НА ОБЪЕКТЕ

     (наименование объекта контрольного мероприятия)

место составления акта                                         «___» _________года

В соответствии с пунктом _____плана работы Контрольно – счетной палаты муниципального образования Щербиновский район (или иное основание проведения), работниками Контрольно – счетной палаты : ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

проводится контрольное мероприятие ________________________________________________________________________________________________________________________________________
В ходе проведения контрольного мероприятия установлен факт отсутствия (запущенности) бухгалтерского учета на проверяемом объекте: ________________________________________________________________________________________________________________________________(краткое изложение фактов отсутствия (запущенности) бухгалтерского учета)

Настоящий акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен руководителю проверяемого объекта ________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель 

контрольного мероприятия     ___________       ____________________

Члены рабочей группы:

___________________________________________________________________________________________________________________________________

Один экземпляр акта получил:  ______________     _______________

проверяемого органа(организации)

Заполняется в случае отказа от подписи
От подписи под настоящим актом (должность, фамилия, инициалы уполномоченного должностного лица проверяемого органа (организации)отказался.

_________________________________________________________________________

(должность должностного лица (подпись)                     (расшифровка подписи)

Приложение № 6

Контрольно – счетная палата муниципального образования 

Щербиновский район

	___________________20___г.
	№____


	


Форма предписания по фактам создания препятствий проведению контрольного мероприятия

Занимаемая должность, 

фамилия и инициалы

 руководителя органа 

(организации)

ПРЕДПИСАНИЕ

В соответствии с (пункт) Плана работы КСП на (год) проводится (наименование контрольного мероприятия) в (наименование проверяемого органа (организации) (далее также – сокращенное наименование).

В ходе проведения указанного контрольного мероприятия должностными лицами (должности, фамилии и инициалы) были созданы препятствия для работы должностных лиц КСП, выразившиеся в (приводятся конкретные факты создания препятствий для проведения контрольного мероприятия).

Указанные действия являются нарушением (нормативное обоснование) и влекут за собой ответственность должностных лиц, установленную законодательством Российской Федерации.

С учетом изложенного и на основании (нормативное обоснование) (наименование проверяемого органа (организации) предписывается: 
Незамедлительно устранить указанные препятствия для проведения контрольного мероприятия, а также принять меры в отношении должностных лиц, не исполняющих законные требования должностных лиц КСП.

О выполнении настоящего предписания и принятых мерах необходимо в срок до (дата) проинформировать КСП.

Невыполнение предписания влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

Руководитель

(заместитель руководителя) КСП  _____________   _________________

(подпись)             (расшифровка подписи)

Приложение № 7

Контрольно – счетная палата муниципального образования 

Щербиновский район

	___________________20___г.
	№____


	


Акт

о факте непредставления (несвоевременного представления) документов

(информации, материалов), запрошенных при проведении

выездной проверки (ревизии)

	___________________________

(населенный пункт)
	
	«__»___________20___года 


В соответствии с_________________________________________________

____________________________________________________________________

(пункт плана работы контрольно-счетного органа, иные основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные действующим законодательством)
в ___________________________________________________________________

(наименование объекта контрольного мероприятия)

проводится контрольное мероприятие «_________________________________».

(наименование контрольного мероприятия)


Необходимые для проведения контрольного мероприятия документы и материалы были запрошены в соответствии с запросом от «____» ____________ 20__ года №____. К настоящему времени ___________________________________________________________________________________________________________________ (наименование объекта контрольного мероприятия и (или) должность, фамилия и инициалы должностного лица) документы и материалы не представлены/ представлены с нарушением установленного срока/ представлены не в полном объеме/ представлена недостоверная информация, что является нарушением части 3 статьи 266.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и влечет за собой ответственность в соответствии с частью 3 статьи 266.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, частью 4 статьи 15 Федерального закона от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации, федеральных территорий и муниципальных образований», статьей 19.7 КоАП РФ.


Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (или направлен) для ознакомления _____________________________________________. (должностное лицо проверяемого объекта, фамилия и инициалы).


Руководитель контрольного мероприятия (ответственный за проведение контрольного мероприятия (должность).


Один экземпляр акта получил: (должность) личная подпись инициалы, фамилия

Приложение № 8

Форма акта осмотра 

Акт осмотра 

Место составления                                                                           дата составления

В соответствии с (пункт) Плана работы КСП на (год) проводится (наименование контрольного мероприятия) в (наименование проверяемого органа (организации).

Должностными лицами КСП (должности, фамилии и инициалы должностных лиц) в присутствии:

– представителя (ей) (наименование проверяемого органа (организации), должности, фамилии и инициалы должностных лиц);

– представителя (ей) (наименование исполнителя (подрядчика, поставщика), должности, фамилии и инициалы должностных лиц) (при необходимости);

– представителя (ей) (наименование организации, осуществляющий строительный контроль, должности, фамилии и инициалы должностных лиц) (при необходимости)

	

	указывается наименование и вид движимого имущества/недвижимого имущества/выполненных работ/оказанных услуг/фактического наличия материальных ценностей и др.


произведен осмотр 
	

	указываются иные индивидуальные признаки, в т.ч. с указанием распоряжений /договоров/ контрактов/соглашений и др. при наличии


В ходе осмотра указанного объекта установлено, что:

	

	указываются обстоятельства осмотра, в т.ч:. фактическое наличие, использование/неиспользование объектов в хозяйственной деятельности проверяемого органа (организации), техническое состояние, соответствие техническому паспорту/документации, наличие первичных документов, объемы выполненных работ, результат произведенных замеров и т.п.

	

	

	

	материалы фотофиксации, сравнительные таблицы и другие необходимые подтверждающие обстоятельства.


К акту приложены: 

Подписи лиц, присутствующих при осмотре, 

с указанием должностей, фамилий и инициалов

Приложение № 9

Форма обращения 

в правоохранительные органы








Занимаемая должность,

фамилия инициалы руководителя 

правоохранительного органа

адрес

О направлении материалов 

Форма обращения 

(инициалы руководителя)

В соответствии с (пункт) Плана  работы КСП на (год) проведено (проводится) (наименование контрольного мероприятия).

По результатам контрольного мероприятия выявлены факты (кратко приводятся факты незаконного использования средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения), выразившиеся в следующем: сведения о выявленных фактах использования средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации с нарушением законодательства.

Выявленные в ходе контрольного мероприятия нарушения нанесли ущерб муниципальному образованию в сумме (указывается характер и размер выявленного ущерба). 

В адрес (наименование проверяемого органа (организации) направлено представление (предписание) КСП (дата/номер) (указывается в случае если на момент направления материалов в правоохранительный орган направлено представление (предписание) КСП).

С учетом вышеизложенного, направляем материалы по указанному контрольному мероприятию.

В соответствии с частью 8 статьи 16 Федерального закона от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации, федеральных территорий и муниципальных образований» о результатах рассмотрения настоящего обращения и принятых решениях (с приложением копий соответствующих документов)просим проинформировать КСП.

Приложение:1.(перечисляются прилагаемые документы).
Председатель 

Контрольно – счетной палаты

_______________________________   
(подпись)        (расшифровка подписи)

Форма уведомления о применении бюджетных мер принуждения

Приложение № 10


Контрольно – счетная палата муниципального образования 

Щербиновский район

	___________________20___г.
	№____


	


Занимаемая должность, 

фамилия и инициалы руководителя

 финансового органа

УВЕДОМЛЕНИЕ

о применении бюджетных мер принуждения


КСП по результатам (наименование контрольного мероприятия), проведенного с (дата) по (дата), на основании акта по результатам контрольного мероприятия (реквизиты) выявлены следующие бюджетные нарушения.


Излагаются обстоятельства совершенного бюджетного нарушения с указанием норм (положений) бюджетного законодательства Российской Федерации, а также с ссылками на статьи, части и (или) пункты законов и иных нормативных правовых актов, положения которых нарушены; нормативны правовых актов, договоров (соглашений) и иных документов, являющихся правовым основанием предоставления средств бюджета бюджетной системы Российской Федерации; документов и иных сведений, подтверждающих указанные нарушения. Указывается сумма средств, использованная с нарушением условий предоставления (расходования) межбюджетного трансферта, бюджетного кредита или использованных не по целевому назначению.


В соответствии со статьей 306.2. Бюджетного кодекса Российской Федерации за допущенные нарушения бюджетного законодательства Российской Федерации предлагаем применить бюджетные меры принуждения, предусмотренные статьей _____ Бюджетного кодекса Российской Федерации, к (наименование финансового органа, главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств, получателя бюджетных средств, главного администратора доходов бюджета, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета, совершившего бюджетное нарушение).
Председатель КСП  _____________    _________________



(подпись)        (расшифровка подписи)

Приложение № 11

Контрольно – счетная палата муниципального образования 

Щербиновский район

	___________________20___г.
	№____


	


Акт

по факту опечатывания касс, кассовых или

служебных помещений, складов и архивов

	«__»___________20___года


	
	____________________________

(населенный пункт)


В соответствии с_________________________________________________

(пункт плана работы контрольно-счетного органа, иные основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные действующим законодательством)
проводится контрольное мероприятие «_________________________________»

(наименование контрольного мероприятия)

на объекте __________________________________________________________

(наименование объекта контрольного мероприятия)

В соответствии с_________________________________________________

Статья Федерального закона от 7 февраля 2011 годы № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации, федеральных территорий и муниципальных образований»

)

сотрудниками Контрольно – счетной палаты муниципального образования 

Щербиновский район опечатаны:_____________________________________

                                                                     (перечень опечатанных объектов)

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен 

____________________________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия)

	Руководитель контрольного мероприятия 

(должность)
	                 личная подпись
    ФИО



	Участники контрольного мероприятия 

 (должность)
	личная подпись
ФИО


Один экземпляр акта получил:

	должность
	личная подпись
ФИО


                                                                         Приложение № 12

	


Контрольно – счетная палата муниципального образования 

Щербиновский район

	___________________20___г.
	№____


	


Акт

изъятия документов и материалов

	«__»___________20___года


	
	____________________________

(населенный пункт)


В соответствии с_________________________________________________

(пункт плана работы контрольно-счетного органа, иные основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные действующим законодательством)
проводится контрольное мероприятие «_________________________________»

(наименование контрольного мероприятия)

на объекте __________________________________________________________

(наименование объекта контрольного мероприятия)

В соответствии с_________________________________________________

Статья Федерального закона от 7 февраля 2011 годы № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации, федеральных территорий и муниципальных образований»

сотрудниками Контрольно – счетной палаты муниципального образования Щербиновский район изъяты для проверки следующие документы:

1. _________________________________________________ на ___ листах.

2. _________________________________________________ на ___ листах.

Изъятие документов произведено в присутствии должностных лиц ____________________________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия)

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (направлен)_________________________

(должность, инициалы, фамилия)

	Руководитель контрольного мероприятия 

(должность)
	личная подпись
инициалы, фамилия

	Участники контрольного мероприятия 

 (должность)
	личная подпись
инициалы, фамилия


	
	                 личная подпись
    ФИО

личная подпись
инициалы, фамилия
личная подпись
ФИО
личная подпись
инициалы, фамилия



Один экземпляр акта получил:
	должность
	личная подпись
ФИО


Приложение № 13

Контрольно – счетная палата муниципального образования 

Щербиновский район

	


АКТ

по результатам контрольного мероприятия «__________________________»

(наименование контрольного мероприятия)

	«__»___________20___года


	
	___________________________

(населенный пункт)


1. Основание для проведения контрольного мероприятия: _____________

____________________________________________________________________

(пункт плана работы контрольно-счетного органа, иные основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные действующим законодательством)

2. Предмет контрольного мероприятия:_____________________________

(указывается из программы контрольного мероприятия)

3. Проверяемый период деятельности _______________________________

(указывается из программы контрольного мероприятия)


4.Срок проверки: с «___»_________ по «___»__________20___года.


5. Перечень законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования,  которыми руководствовались при проведении контрольного мероприятия.

6. Краткая информация об объекте контрольного мероприятия:

Проверяемая организация: полное наименование/сокращенное наименование.

Юридический адрес: реквизиты.
Фактический адрес: реквизиты.
ИНН/КПП.

Занимаемая должность руководителя (начальник, директор или иное наименование занимаемой должности) фамилия и инициалы, назначен приказом (наименование органа или организации) (дата/номер).       

Главный бухгалтер – фамилия и инициалы, назначен приказом (наименование органа или организации) (дата/номер).
Проверяемая организация находится в ведомственном подчинении _______

(наименование и реквизиты вышестоящего органа).

Правовую основу деятельности проверяемого органа (организации) составляют: (перечень организационно-правовых документов, на основании которых орган (организация) осуществляет свою деятельность).

8. Представленные в ходе контрольного мероприятия документы и материалы проверены (полнота охвата – сплошной или выборочный).
9. В ходе контрольного мероприятия установлено следующее:

Вопрос 1. ___________________________________________________

_________________________________________________________________


Вопросу 2. ___________________________________________________

_________________________________________________________________

(излагаются результаты контрольного мероприятия по каждому вопросу)

8. Выводы.

	Приложение:
	1.
	 на ___ л. в 1 экз.

	
	2.
	Таблицы, расчеты и иной справочно-цифровой материал, пронумерованный и подписанный составителями (в случае необходимости).


Руководитель контрольного мероприятия:

	(должность)
	личная подпись
инициалы, фамилия


Члены рабочей группы

 контрольного мероприятия:

	 (должность)
	личная подпись
инициалы, фамилия

	(должность)
	личная подпись
инициалы, фамилия


С актом ознакомлены:

	(должность)
	личная подпись
инициалы, фамилия


Экземпляр акта получил:

	(должность)
	личная подпись
инициалы, фамилия


Заполняется в случае отказа от подписи

От подписи под настоящим актом 

____________________________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия)

отказался.

Руководитель контрольного мероприятия:

	(должность)
	личная подпись
инициалы, фамилия


Участники контрольного мероприятия:

	 (должность)
	личная подпись
инициалы, фамилия

	(должность)
	личная подпись
инициалы, фамилия


Приложение № 14

Форма сопроводительного письма

с уведомлением о направлении 

акта контрольного мероприятия 

на ознакомление

Занимаемая должность, 

фамилия и инициалы руководителя 

проверяемого органа (организации)

О направлении акта для ознакомления

Форма обращения

(инициалы руководителя)


В соответствии с (нормативное обоснование) рабочая группа Контрольно – счетной палаты муниципального образования Щербиновский район провела (наименование контрольного мероприятия, по итогам проведения которого составлен акт).


По результатам контрольного мероприятия Вам направляется акт для ознакомления.


Просим Вас ознакомиться с представленным актом в срок 5 рабочих дней со дня его получения и возвратить оригинал акта в Контрольно – счетную палату муниципального образования Щербиновский район, письменно удостоверив факт ознакомления. 


Вы имеете право в указанный срок представить пояснения и замечания к акту.


Приложение: Акт по результатам контрольного мероприятия (с приложениями) (при наличии) на ___л. в __ экз.

Председатель 

Контрольно – счетной палаты

муниципального образования 

Щербиновский район ______________
_____________________

                                             Подпись            (расшифровка подписи)

Приложение № 15

	Форма документа по результатам анализа пояснений, замечаний, представленных проверяемой организацией по итогам ознакомления с актом
	

	
	


Документ по результатам анализа пояснений и замечаний, представленных (наименование проверяемой организации) по итогам ознакомления с актом (наименование контрольного мероприятия)                                                                 

	№ п/п
	Стр.

акта
	Изложено в акте
	Позиция (наименование проверяемого органа (организации) 
	Комментарии КСП

(приводится обоснование позиции и оценка по всем сведениям и фактам, приведенным проверяемой организацией, со ссылками на нарушенные требования законов и иных нормативных правовых актов либо сведения об учете позиции проверяемой организации при подготовке итоговых материалов по результатам контрольного мероприятия)

	1.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Члены рабочей группы –

_____________________________
                                                                                          ____________________   _______________________   




      (должность)



                                                                             (подпись)

      (расшифровка подписи)                          

	Дата подписания

СОГЛАСОВАНО

Руководитель контрольного мероприятия, должность

______________________________________________

(подпись)

______________________________________________

(расшифровка подписи) 

Дата согласования


Приложение № 16

Контрольно – счетная палата муниципального образования 

Щербиновский район

	___________________20___г.
	№____


	


отчет

о результатах контрольного мероприятия

«_______________________________________________________»

(наименование контрольного мероприятия)

1. Основание для проведения контрольного мероприятия: _____________

____________________________________________________________________

(пункт плана работы контрольно-счетного органа, иные основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные действующим законодательством)
2. Предмет контрольного мероприятия:_____________________________

____________________________________________________________________

(из программы проведения контрольного мероприятия)

3. Объект (объекты) контрольного мероприятия:_____________________

____________________________________________________________________

(полное наименование объекта (объектов) из программы контрольного мероприятия)

4. Срок проведения контрольного мероприятия с _____ по ______20___г.

5. Цели контрольного мероприятия:

5.1. _________________________________________________________

5.2. _________________________________________________________

(из программы контрольного мероприятия)

6. Проверяемый период деятельности:______________________________

(указывается из программы проведения контрольного мероприятия в случае его отсутствия в наименовании контрольного мероприятия)

7. Краткая характеристика проверяемой сферы формирования и использования средств бюджета и деятельности объектов проверки (в случае необходимости)  Обобщенная характеристика деятельности проверенных органов (организаций), положения дел, проблемные вопросы формирования и использования средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, иных объектов государственной (муниципальной) собственности, информация о выявленных в ходе контрольного мероприятия бюджетных и иных нарушениях и недостатках, управленческих рисках.

8. По результатам контрольного мероприятия установлено следующее.

Приводится информация: о выявленных нарушениях нормативных правовых актов в деятельности проверяемого органа (организации) (с указанием конкретных структурных частей статей (пунктов) нормативных правовых актов, требования которых нарушены, видов нарушений, сумм нарушений, имеющих стоимостную оценку); о недостатках в управлении и ведомственном контроле в сфере, соответствующей цели (целям)(задачам) контрольного мероприятия; об ущербе муниципальному образованию и о суммах ущерба (в случае выявления).

9.
Наличие или отсутствие пояснений и замечаний должностных лиц проверяемого органа (организации) по итогам ознакомления с актом (при наличии – ссылка на информацию по результатам анализа письменных пояснений, замечаний проверяемого органа(организации); информация о принятых и (или) разработанных проверенными органами (организациями) мерах по устранению выявленных нарушений и недостатков.

10. Основные выводы по итогам контрольного мероприятия.
Приводятся основные выводы по итогам контрольного мероприятия с указанием выявленных ключевых проблем, рисков, причин выявленных нарушений и недостатков, их последствий, оценка законности, эффективности деятельности по формированию и использованию муниципальных средств.

11. Предложения по итогам контрольного мероприятия.

Формулируются предложения об изменении нормативного правового регулирования в сфере, соответствующей цели (целям) и задачам(вопросам) контрольного мероприятия, о мерах, требующих принятия управленческих решений по устранению недостатков в управлении, действующем порядке, ведомственном контроле, и иные предложения в адрес органов (организаций), в компетенции которых находится реализация вышеуказанных предложений. 

	Приложение:
	1.
	_______________________________________________

	
	2.
	_______________________________________________

(приводится перечень законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, исполнение которых проверено в ходе контрольного мероприятия, документов, не полученных по запросу, актов, оформленных по результатам контрольного мероприятия, заключений на замечания руководителей или иных уполномоченных должностных лиц объектов к актам по результатам контрольного мероприятия и другое) 


	Руководитель контрольного мероприятия (должность)
	личная подпись
инициалы, фамилия


Образец оформления                                                                  Приложение № 17

	


ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
Контрольно – счетная палата муниципального образования 

Щербиновский район

адрес, индекс                                                                                                                                                 тел., факс
	

	___________________20___г.
	№____


	
	
	Руководителю объекта

ИНИЦИАЛЫ, ФАМИЛИЯ


В соответствии с_________________________________________________

(пункт плана работы контрольно-счетного органа, иные основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные действующим законодательством)
проведено контрольное мероприятие «_________________________________»

(наименование контрольного мероприятия)

на объекте __________________________________________________________,

(наименование объекта контрольного мероприятия)

по результатам которого выявлены следующие нарушения и недостатки.

1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________

(указываются конкретные факты нарушений и недостатков, выявленных в результате контрольного мероприятия и зафиксированных в актах по результатам проверки, со ссылками на соответствующие статьи законов и (или) пунктов иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования требования которых нарушены)

С учетом изложенного и на основании______________________________

____________________________________________________________________

Статья Федерального закона от 7 февраля 2011 годы № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации, федеральных территорий и муниципальных образований»

____________________________________________________________________

(наименование  адресата)

предлагается следующее:

1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________

(формируются предложения для принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков и привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования)


О результатах рассмотрения настоящего представления и принятых мерах необходимо проинформировать Контрольно – счетную палату муниципального образования Щербиновский район до «___»_________20___года (или в течение _____ дней со дня его получения либо срок может быть не указан).

	Председатель КСП
	личная подпись        инициалы, фамилия


Образец оформления (информационное письмо)                         Приложение № 18                                                            

	


Контрольно – счетная палата муниципального образования 

Щербиновский район

адрес, индекс                                                                                                                                                 тел., факс
	

	___________________20___г.
	№____


	
	
	Руководителю органа местного самоуправления

ИНИЦИАЛЫ, ФАМИЛИЯ


Уважаемый (ая) имя отчество!

В соответствии с_________________________________________________

(пункт плана работы КСП, иные основания для проведения внепланового контрольного мероприятия, предусмотренные в законе о контрольно-счетном органе)
проведено контрольное мероприятие«_________________________________ ___________________________________________________________________».

(наименование контрольного мероприятия, объект (объекты) проверки и проверяемый период 

(если они не указаны в наименовании)

По результатам контрольного мероприятия установлено следующее.

____________________________________________________________________

(излагаются результаты контрольного мероприятия, касающиеся компетенции и 

представляющие интерес для адресата письма)
	     Приложение:
	отчет о результатах контрольного мероприятия на ___ л. в 1 экз.


	Председатель Контрольно – счетной палаты муниципального образования Щербиновский район
	личная подпись        инициалы, фамилия


Приложение № 19

Аналитическая таблица по результатам мероприятия

«____________________________________________»

	№
	Описание 

нарушения
	Нарушенные 

законы 

и иные

нормативные правовые акты  
	Стоимостная 

оценка 

выявленного 

нарушения 

(рублей)
	Количественная

оценка 

нарушения 

(единиц)

	Классификация нарушения согласно Классификатору

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	Прочие нарушения и недостатки

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	


Объем средств, охваченных при проведении контрольного мероприятия _______________________________________________________________________________________________________________________________________.

Руководитель (ответственный за проведение)

контрольного мероприятия  ____________________    _____________

Приложение № 20

Форма предписания по

факту невыполнения представления 

по результатам контрольного мероприятия

Занимаемая должность, 

фамилия и инициалы руководителя

 органа (организации)

ПРЕДПИСАНИЕ


В соответствии с (пункт) Плана работы КСП на (год) проведено (наименование контрольного мероприятия, далее – сокращенное наименование).


По результатам (сокращенное наименование контрольного мероприятия) в (наименование адресата представления) внесено представление КСП (реквизиты). В срок до (указывается срок, установленный в представлении) (наименование адресата представления) в адрес КСП уведомление о принятых по результатам выполнения представления решениях и мерах направлено не было.


Указанное является нарушением (нормативное обоснование) и влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.


С учетом изложенного и на основании (нормативное обоснование):


(наименование адресата представления) предписывается незамедлительно принять решения и меры по выполнению представления (реквизиты), о чем уведомить КСП, а также принять меры в отношении должностных лиц (наименование адресата представления), не исполняющих законные требования должностных лиц КСП.


О выполнении настоящего предписания и принятых мерах необходимо в срок до (дата) проинформировать КСП.


Невыполнение предписания влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

Председатель

(заместитель председателя) КСП   (подпись)             (расшифровка подписи)

