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	ПрОЕКТ
 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального и местного значения, находящихся на территории муниципального образования Щербиновский район и включенных в единый государственный реестр 

объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) 

народов Российской Федерации» 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования административного регламента

 Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального и местного значения, находящихся на территории муниципального образования Щербиновский  район и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации» (далее – муниципальная услуга) устанавливает порядок предоставления государственной услуги и стандарт предоставления государственной услуги. 
Регламент определяет последовательность действий (административных процедур) отдела культуры администрации муниципального образования Щербиновский район (далее – Отдел культуры), а также порядок взаимодействия с физическими и юридическими лицами, иными органами местного самоуправления муниципального образования Щербиновский район при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей

Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, обратившиеся в органы местного самоуправления в случае запроса о предоставлении информации об объектах культурного наследия регионального и местного значения, находящихся на территории муниципального образования Щербиновский район и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (далее – Заявители). 
1.3. Порядок информирования о предоставлении государственной услуги

1.3.1. Информация о справочных телефонах, месте нахождения Отдела культуры и Административный регламент с приложениями размещаются на сайте администрации муниципального образования Щербиновский район: staradm.ru.
1.3.2. Информирование о порядке предоставления государственной услуги производится:

- по телефону:  (886151) 7-74-33; 

- по письменным обращениям по адресу: 353620, Краснодарский край, ст.Старощербиновская, ул. Советов, 68.
- по электронной почте: sherbok @ mail.ru (этот адрес e-mail защищен от спам-ботов. Чтобы увидеть его, у Вас должен быть включен Java-Script [image: image1.png]


);
- при личном обращении заявителя.

1.3.3. Должностные лица и сотрудники Отдела культуры информируют по следующим вопросам:

- требований по оформлению заявления, необходимого для предоставления информации об объектах культурного наследия;

- срока предоставления государственной услуги;

- времени и порядка приема заявления;

- порядка обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также их должностных лиц.

1.3.4. Отдел культуры предоставляет следующую информацию об объектах культурного наследия:

- сведения о наименовании объекта;

- сведения о времени возникновения или дате создания объекта, дате основных изменений (перестроек) данного объекта и (или) дате связанного с ним исторического события;

- сведения о местонахождении объекта;

- сведения о категории историко-культурного значения объекта;

- сведения о виде объекта;

- описание особенностей объекта, послуживших основаниями для включения его в реестр и подлежащих обязательному сохранению;

- описание границ территории объекта;

- сведения об органе государственной власти принявшем решение о включении объекта культурного наследия в реестр;

- номер и дата принятия решения органа государственной власти о включении объекта культурного наследия в реестр.

1.3.5. При информировании заявителей по письменным обращениям ответ на обращение направляется по почте в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации письменного обращения.

1.3.6. Приём документов осуществляется:

 Понедельник – пятница с 8.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00.
1.3.7. Получение информации о порядке предоставления государственной услуги также может осуществляться через федеральную государственную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (www.gosuslugi.ru) и государственную информационную систему «Государственные и муниципальные услуги (функции) в Краснодарском крае»: pgu.krasnodar.ru.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального и местного значения, находящихся на территории муниципального образования Щербиновский  район и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу


Орган обеспечения предоставления муниципальной услуги - отдел культуры администрации муниципального образования Щербиновский район.  

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги


Результатом предоставления государственной услуги является предоставление информации об объектах культурного наследия, находящихся на территории муниципального образования Щербиновский район и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги


Письменные обращения получателей муниципальной услуги о порядке предоставления муниципальной услуги, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней со дня  регистрации обращения.


В случае если обращение написано на иностранном языке, срок рассмотрения  обращения увеличивается на время, необходимое для перевода текста обращения  на русский язык.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации. Текст Конституции опубликован в "Российской газете" от 25 декабря 1993 года N 237
Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 30 июля 2010 г. N 168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 г. N 31 ст. 4179
Федеральным законом от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». Текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 8 октября 2003 г. N 202, в "Парламентской газете" от 8 октября 2003 г. N 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 40 ст. 3822;
Федеральным законом от 9 октября 1992 № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре». Текст Закона опубликован в Ведомостях Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации от 19 ноября 1992 г., N 46, ст. 2615;
Федеральным законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества». Текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 26 января 2002 г. N 16, в "Парламентской газете" от 26 января 2002 г. N 19, в Собрании законодательства Российской Федерации от 28 января 2002 г. N 4 ст. 251;

Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации». Текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 29 июня 2002 г. N 116-117, в "Парламентской газете" от 29 июня 2002 г. N 120-121, в Собрании законодательства Российской Федерации от 1 июля 2002 г. N 26 ст. 2519;
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». Текст Федерального закона опубликован в "Парламентской газете" от 11 мая 2006 г. N 70-71, в "Российской газете" от 5 мая 2006 г. N 95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. N 19 ст. 2060;

Законом РСФСР от 15 декабря 1978 года «Об охране и использовании памятников истории и культуры» (с изменениями от 18 января 1985 г., 25 июня 2002 г.). Текст Закона опубликован в Ведомостях Съезда народных депутатов РСФСР и Верховного Совета РСФСР, 1978 год, N 51, ст. 1387;
Приказом Министерства культуры Российской Федерации от 03.10.2011 №954 «Об утверждении Положения о едином государственном реестре объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации», зарегистрированного в Минюсте РФ 19 декабря 2011 года. Регистрационный номер 22670;

Постановлением Совета Министров СССР от 16 сентября 1982 года № 865 «Об утверждении Положения об охране и использовании памятников истории и культуры» (с изменениями от 29.12.1989г.). Текст постановления опубликован в Собрании постановлений Правительства СССР, 1982 г., N 26, ст. 133;

Законом Краснодарского края от 3 ноября 2000 года № 325-КЗ «О культуре» Закон принят на XXXII сессии Законодательного Собрания Краснодарского края второго созыва 26 октября 2000 г., подписан главой администрации края 3 ноября 2000 г.. Текст Закона опубликован в газете "Кубанские новости", N 217 от 21 ноября 2000 г., в Информационном бюллетене Законодательного Собрания Краснодарского края, N 20 (50) от 1 марта 2001 г. (часть 2), стр. 18.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Документом, необходимым для получения заявителем муниципальной услуги, является заявление (приложение № 1 к административному регламенту).

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

 Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги отсутствует.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

- Завершение установленной законом процедуры ликвидации учреждения, оказывающего услугу, решение о которой принято учредителем;

-  Несоответствие обращения содержанию муниципальной услуги;

- Технические неполадки на серверном оборудовании и/или технические проблемы с Интернет;
- Текст обращения не поддается прочтению;
- Отсутствие в реестре объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации запрашиваемой информации об объекте культурного наследия;
- объект недвижимости не является объектом культурного наследия
- Предоставление Информации о запрашиваемом объекте культурного наследия не входит в компетенцию отдела культуры.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях предусмотренных федеральными законами, принимаемыми  в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

Услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о  предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата не может превышать 20 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

  Срок регистрации заявления – 1 рабочий день.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги
2.12.1. Служебные помещения (кабинеты), в которых предоставляется государственная услуга, должны соответствовать комфортным условиям для заявителей либо их уполномоченных представителей и оптимальным условиям работы должностных лиц и сотрудников Отдела культуры.

Служебные помещения (кабинеты) должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, должны быть оборудованы системой противопожарной системой, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Служебные помещения (кабинеты) должностных лиц и сотрудников Отдела культуры, в которых осуществляется прием заявителей либо их уполномоченных представителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета, должности, фамилии, имени, и отчества должностных лиц и сотрудников Отдела культуры, ответственных за предоставление государственной услуги.

2.12.2. Рабочие места должностных лиц и сотрудников Отдела культуры, ответственных за предоставление государственной услуги, оборудуются столами, стульями, компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме предоставить государственную услугу.

2.12.3. При приеме заявителей либо их уполномоченных представителей должностные лица и сотрудники Отдела культуры обеспечивают их образцами заполнения документов, бланками и канцелярскими принадлежностями. 

2.12.4. Места ожидания в очереди на подачу или получение документов оборудуется стульями. 

2.12.5. Место, предназначенное для ознакомления заявителей либо их уполномоченных представителей с информацией о предоставлении государственной услуги, оборудуется информационным стендом.

На информационном стенде размещается следующая информация:

- образец заявления и перечень необходимых документов, прилагаемых к заявлению;

- основания отказа в предоставлении государственной услуги;

- график работы Отдела культуры и его структурных подразделений;

- адрес Интернет-сайта, электронной почты Отдела культуры;

- номера телефонов Отдела культуры и его структурных подразделений;

- порядок получения консультаций о ходе предоставления государственной услуги.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

Показателями доступности и качества предоставления государственной услуги являются:

- отношение количества заявителей, получивших муниципальную услугу своевременно и в полном объеме к общему количеству заявителей; 
- соблюдение сроков, предусмотренных Административным регламентом;

- вежливое (корректное) обращение должностных лиц и сотрудников Комитета с обратившимися лицами;

- обеспечение информирования заявителей либо их представителей по вопросам, предусмотренным пунктом 1.3.3 Административного регламента.
. 
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в электронной форме

Государственная услуга «Предоставление информации об объектах культурного наследия, находящихся на территории муниципального образования Щербиновский район и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации» может оказываться в электронной форме через Единый портал государственных услуг и Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края при наличии технической возможности путем:

1) предоставления в установленном порядке информации заявителю и обеспечения доступа заявителя к сведениям о государственной услуге;

2) подачи заявителем заявления, необходимого для предоставления государственной услуги, и прием таких заявлений Отделом культуры с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных услуг и Портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края;

3) получения заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления; 

4) получения заявителем результата предоставления государственной услуги, если иное не установлено федеральным законом.
2.15. Межведомственное взаимодействие по предоставлению муниципальной услуги

Межведомственное взаимодействие по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального и местного значения, находящихся на территории муниципального образования Щербиновский район и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации», не предусмотрено.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ

 К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

 В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

 3.1. Предоставление государственной услуги состоит из следующих административных процедур:

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления;

- предоставление информации об объекте культурного наследия.

Государственная услуга в электронном виде не предоставляется.

3.2. Основанием для начала административных процедур является подача в Отдел культуры заявления, путем личного обращения заявителя или направления по почте.

Заявление о предоставлении информации об объекте культурного наследия, находящемся на территории муниципального образования Щербиновский район и включенном в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации может быть также подано в электронной форме с использованием федеральной государственной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системы «Государственные и муниципальные услуги в Краснодарском крае» (pgu.krasnodar.ru.).
3.3. Заявитель подает заявление о предоставлении информации об объекте культурного наследия по форме согласно приложению 1 Административного регламента.

3.4. Заявление регистрируется должностным лицом Отдела культуры в день поступления и передается начальнику Отдела культуры, или лицу, его замещающему, для наложения резолюции. 

При регистрации заявлению присваивается входящий номер, дата.

3.5. После получения резолюции начальника Отдела культуры, или лица, его замещающего, заявление в течение одного дня с момента его поступления, передает на исполнение должностному лицу, ответственного за предоставление государственной услуги (далее – исполнитель).
3.6. Исполнитель в течение 2 рабочих дней рассматривает заявление.

3.7. По окончании рассмотрения заявления исполнитель подготавливает проект письма, содержащий информацию об объекте культурного наследия.

3.8. Проект письма, содержащий информацию об объекте культурного наследия подготавливается по форме согласно приложению 2 Административного регламента.

Срок подготовки проекта письма, содержащего информацию об объекте культурного наследия, составляет один день.

3.9. Подготовленный проект письма, содержащий информацию об объекте культурного наследия, передается на подпись начальнику Отдела культуры, или лицу, его замещающему.

3.10. Письмо, содержащее информацию об объекте культурного наследия, выдается лично заявителю или отправляется по почте, в зависимости от способа предоставления информации об объекте культурного наследия, указанного в заявлении. 

3.11. Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении 3 к Административному регламенту.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности осуществления административных процедур, определенных Административным регламентом предоставления государственной услуги, осуществляет начальник Отдела культуры, к должностным обязанностям которого относится общее руководство отделами.

4.2. Исполнитель и начальник Отдела культуры несут персональную ответственность за соблюдение сроков предоставления государственной услуги.
4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
Проверки могут быть плановыми, внеплановыми и по конкретному обращению заявителя. Периодичность плановых проверок – 1 раз в год. Внеплановые проверки проводятся по мере поступления  жалоб на действия должностных лиц, связанные с предоставлением муниципальной услуги.
4.4. Ответственность должностных лиц за решения принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги


В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений прав пользователя привлечение к ответственности виновных лиц осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ.
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ  (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. В случае, если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействие)и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения административного регламента, в досудебном и судебном порядке.

5.2. В досудебном порядке: заявитель имеет право обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе и (или) в электронной форме начальнику Отдела культуры по адресу: 353620, Краснодарский край, ст.Старощербиновская, ул.Советов, 68, адрес электронной почты отдела: sherbok @ mail.ru (этот адрес e-mail защищен от спам-ботов. Чтобы увидеть его, у Вас должен быть включен Java-Script [image: image2.png]


);
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме заявителя

Письменное обращение должно быть рассмотрено не позднее 15 дней с момента регистрации, а в случае обжалования отказа органа предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3. Обращение заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество заявителя, которым подается обращение, и (или) гражданина, претендующего на предоставление муниципальной услуги, их место жительства или пребывания;

- наименование органа, должности, фамилии, имени, отчества работника (при наличии информации), решение, действия (бездействие) которого обжалуются;

- адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме;

- существо обжалуемого решения, действия (бездействия).

Дополнительно в обращении указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием) обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы, и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к нему документов.

Обращение подписывается подавшим его заявителем.

5.4. По результатам рассмотрения обращения начальником Отдела культуры принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

5.5. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.6. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Отдела культуры вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращения  переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в библиотеку. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.7. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.8. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.9. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке в срок, установленный действующим законодательством.

5.10. Результат досудебного обжалования
Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращений потребителей, принятие мер по устранению выявленных нарушений, привлечение виновных должностных лиц к ответственности и подготовка мотивированного ответа заявителю.

Заявитель имеет право на любой стадии рассмотрения спорных вопросов обращаться в суд. В случае несогласия с результатами досудебного (внесудебного) обжалования заявитель также вправе обратиться в суд в порядке, установленном действующим законодательством 
Начальник отдела культуры

администрации муниципального 

образования Щербиновский район                                                     Л.Д.Арчакова
Приложение 1
к ПРОЕКТУ

Административного регламента
В отдел культуры администрации 

муниципального образования

Щербиновский район
_________________________________________

                                                                              (Фамилия, И.О.)

от _______________________________________

                                                                               (Фамилия,

_________________________________________

                                                                                 Имя,

_________________________________________

                                                                                  Отчество)

Должность (для юридических лиц)___________

_________________________________________

                                                                          (должность, наименование организации)

_________________________________________

проживающего по адресу (для юридических лиц

юридический адрес):_______________________

_________________________________________

Контактный телефон:_______________________

Заявление

о предоставлении информации об объекте культурного наследия, находящемся на территории муниципального образования 

Щербиновский район и включенном в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

Прошу предоставить информацию об объекте культурного наследия __________________

_____________________________________________________________________________,

(наименование объекта культурного наследия)

расположенного по адресу: _____________________________________________________.

( полный адрес объекта)

* нужное подчеркнуть

1. сведения о наименование объекта;

2. сведения о времени возникновения или дате создания объекта, дате основных изменений (перестроек) объекта и (или) дате связанного с ним исторического события;

3. сведения о местонахождении объекта;

4. сведения о категории историко-культурного значения объекта;

5. сведения о виде объекта;

6. описание особенностей объекта, послуживших основаниями для включения его в реестр и подлежащих обязательному сохранению (предмет охраны);

7. описание границ территории объекта;

8. сведения об органе государственной власти, принявшем решение о включении объекта культурного наследия в реестр;

9. номер и дата принятия решения органа государственной власти о включении объекта культурного наследия в реестр.

Информацию прошу предоставить следующим способом (нужное подчеркнуть):

- лично заявителю;

- отправить по почте.

_________________             _______________________                _______________________

           (дата)                                          (подпись)                                (расшифровка подписи)

Приложение 2

к ПРОЕКТУ

Административного регламента
Форма

(бланк Отдела культуры)

________________________________________________

(для юридического лица: полное наименование,

инициалы, фамилия руководителя);

________________________________________________

(для физического лица (индивидуального

предпринимателя): фамилия, инициалы заявителя,

почтовый адрес)

Информация об объекте культурного наследия, находящемся на территории муниципального образования Щербиновский район 
и включенном в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»

Уважаемый (ая) __________________ !

На основании заявления от «___»_______________20_____г. №____ в отношении объекта

_____________________________________________________________________________,

расположенного по адресу ______________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

сообщаем следующие сведения:

1. о наименовании объекта;

2. о времени возникновения или дате создания объекта, дате основных изменений (перестроек) данного объекта и (или) дате связанного с ним исторического события;

3. о местонахождении объекта;

4. о категории историко-культурного значения объекта;

5. о виде объекта;

6. описание особенностей объекта, послуживших основаниями для включения его в реестр и подлежащих обязательному сохранению (предмет охраны);

7. описания границ территории объекта;

8. об органе государственной власти, принявшем решение о включении объекта культурного наследия в реестр;

9. номер и дата принятия решения органа государственной власти о включении объекта культурного наследия в реестр.

____________________                 ____________     __________________________

(должность руководителя)                        (подпись)                     (расшифровка подписи)

Приложение 3

к ПРОЕКТУ

Административного регламента
Блок-схема

предоставления государственной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия, находящихся на территории муниципального образования Щербиновский район

и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»

	Основанием для начала административных процедур является подача в Отдел культуры заявления, путем личного обращения заявителя или направления по почте.
Заявление о приемке работ по сохранению объекта культурного наследия может быть также подано в электронной форме с использованием федеральной государственной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системы «Государственные и муниципальные услуги (функции) в Краснодарском крае» pgu.krasnodar.ru. 


↓

	Заявление регистрируется должностным лицом в Отделе культуры в день поступления и передается начальнику Отдела культуры, или лицу, его замещающему, для наложения резолюции. 

При регистрации заявлению присваивается входящий номер, дата.


↓

	После получения резолюции начальника Отдела культуры, или лица, его замещающего, заявление в течение одного дня передается на исполнение должностному лицу Отдела культуры, ответственного за предоставление государственной услуги (далее – исполнитель).


↓

	Исполнитель в течение 2 рабочих дней рассматривает заявление.

По окончании рассмотрения заявления исполнитель подготавливает проект письма, содержащий информацию об объекте культурного наследия.


↓

	Проект письма, содержащий информацию об объекте культурного наследия подготавливается по форме согласно приложению 2 Административного регламента.

Срок подготовки проекта письма, содержащего информацию об объекте культурного наследия, составляет один день.


↓

	Подготовленный проект письма, содержащий информацию об объекте культурного наследия, визируется начальником Отдела культуры или лицом, его замещающего в течение одного дня.


↓

	Письмо, содержащее информацию об объекте культурного наследия, выдается лично заявителю или отправляется по почте, в зависимости от способа предоставления информации об объекте культурного наследия, указанного в заявлении. 
































