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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ЩЕРБИНОВСКИИ РАЙОН
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
        от 12.10.2015                                                                                                   № 451
ст-ца Старощербиновская
Об утверждении Положения об учетной 
политике для целей бюджетного и налогового учета 
администрации муниципального образования 
Щербиновский район

В соответствии с Федеральным законом от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» и в целях установления единого порядка организации бюджетного и налогового учета,              п  о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить Положение об учетной политике для целей бюджетного и налогового учета администрации муниципального образования Щербиновский район (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Щербиновский район от 31 декабря 2013 года № 811  «Об утверждении  Положения об учетной политике для целей бюджетного и налогового учета администрации муниципального образования Щербиновский район». 

3. Отделу по взаимодействию с органами местного самоуправления администрации муниципального образования Щербиновский район (Лунева) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации муниципального образования Щербиновский район.
4. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования Щербиновский район».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Щербиновский район, начальника финансового управления администрации муниципального образования Щербиновский район Т.В. Кимлач.

6. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.
Исполняющий обязанности главы 

муниципального образования 
Щербиновский район
С.Ю. Цирульник
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

муниципального образования

Щербиновский район
от 12.10.2015 № 451


ПОЛОЖЕНИЕ

об учетной политике для целей бюджетного и налогового учета

администрации муниципального образования 

Щербиновский район

1. Общие вопросы

1.1. Положение об учетной политике для целей бюджетного и налогового учета администрации муниципального образования Щербиновский район (далее – Положение) устанавливает правила ведения бюджетного учета в администрации муниципального образования Щербиновский район (далее – Администрация).
Учетная политика Администрации разработана в соответствии с:

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Налоговым кодексом Российской Федерации;

Трудовым кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Федеральный Закон № 402-ФЗ);

постановлением Правительства Российской Федерации от 13 октября 2008 года № 749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 года № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бюджетного учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) Учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция  № 157н, приказ Минфина № 157н);

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 года № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ Минфина России №52н);

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 6 декабря 2010 года № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н, приказ Минфина № 162н);

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 года № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее – Инструкция  № 191н);

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13 июня 1995 года № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» (далее – приказ Минфина № 49);

приказом Министерства культуры Российской Федерации от 25 августа 2010 года № 558 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения» (далее – приказ Минкультуры № 558);

Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

иными нормативно-правовыми актами и локальными актами Российской Федерации, Краснодарского края, и органов местного самоуправления муниципального образования Щербиновский район.

1.2. Глава муниципального образования Щербиновский район несет ответственность за организацию бюджетного учета, соблюдение законодательства при выполнении фактов хозяйственной жизни.

1.3. Ведение бюджетного учета в Администрации осуществляется муниципальным казенным учреждением муниципального образования Щербиновский район «Централизованная межотраслевая бухгалтерия» (далее – бухгалтерия).

1.4. Главный бухгалтер бухгалтерии ответственен за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной и налоговой отчетности.

1.5. Требования главного бухгалтера бухгалтерии по документальному оформлению фактов хозяйственной жизни и предоставлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех работников Администрации.

1.6. Деятельность бухгалтерии регламентируется:

приказами руководителя бухгалтерии;

должностными инструкциями работников бухгалтерии.

1.7. По функциональному признаку в бухгалтерии выделяются следующие отделы учета:

экономический отдел (разработка экономических расчетов к проекту бюджета, составление и ведение бюджетных смет, осуществление контроля за эффективным расходованием средств по утвержденным бюджетным сметам, расчеты с подотчетными лицами);

финансовый отдел (учет кассовых операций и денежных документов, учет денежных средств, кассовые операции, учет финансирования, расчеты с поставщиками);

материальный отдел (учет основных средств, материальных запасов, налоговый учет);

расчетный отдел (учет расчетов по оплате труда).

Работники перечисленных отделов в соответствии со своими должностными обязанностями несут ответственность за состояние соответствующего участка бюджетного учета и достоверность контролируемых ими показателей бюджетной отчетности.

2. Формы первичных учетных документов

и способы ведения бюджетного учета

2.1. В целях ведения бухгалтерского учета применяются унифицированные формы первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, а так же формы первичных документов разработанные самостоятельно (приложение № 1 к Положению).

2.2. Первичные учетные документы принимаются к учету, если они составлены по унифицированным формам документов, утвержденным, согласно законодательству Российской Федерации, правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти, а документы, формы которых не унифицированы, должны содержать следующие обязательные реквизиты:

1) наименование документа;

2) дата составления документа;

3) наименование экономического субъекта, составившего документ;

4) содержание факта хозяйственной жизни;

5) величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

6) наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за ее оформление, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события;

7) подписи лиц, предусмотренных подпунктом 6 настоящего пункта, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

2.3. Все первичные документы, поступающие в бухгалтерию, проверяются на правильность оформления: соответствие форм, полнота содержания, заполнение всех предусмотренных реквизитов, наличие подписей лиц, ответственных за их составление и утверждение, и их расшифровок. Первичные документы, оформленные ненадлежащим образом, не подлежат приему к учету.

Ответственность за несвоевременное, недоброкачественное оформление первичных документов, задержку их передачи в бухгалтерию для отражения в бюджетном учете и отчетности, недостоверность указанных в первичных документах данных, а также за оформление документов, отражающих незаконные операции, возлагается на должностных лиц, оформивших и подписавших указанные документы.

Право подписи первичных учетных документов имеют глава муниципального образования Щербиновский район, материально ответственное лицо, назначенное распоряжением Администрации. Право подписи денежных и расчетных кассовых документов имеет кассир бухгалтерии. Право подписи платежных документах имеют: в качестве первой подписи - руководитель бухгалтерии, заместитель руководителя бухгалтерии, в качестве второй подписи - главный бухгалтер бухгалтерии, заместитель главного бухгалтера бухгалтерии. Оплата счетов, счетов-фактур, выписанных на Администрацию, бухгалтерией производится после письменного согласования с главой муниципального образования Щербиновский район.
2.4. В бухгалтерии применяется автоматизированный способ ведения бюджетного учета.
Автоматизация бюджетного учета основывается на едином взаимосвязанном технологическом процессе обработки документации по всем разделам учета с составлением баланса в соответствии с Инструкцией № 157н и типовыми проектными решениями по комплексной автоматизации бюджетного учета.
3. Правила документооборота

и технология обработки учетной информации

3.1. Данные синтетического и аналитического учета формируются в базе данных используемого программного продукта «Парус - Бюджет», которые выводятся на бумажные носители – выходные формы документов, включая журналы операций, карточки, ведомости, отчеты.

3.2. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным способом в регистрах бюджетного учета:

а) журналы операций:

Журнал операций № 1 по счету «Касса»;

Журнал операций № 2 с безналичными денежными средствами;

Журнал операций № 3 расчетов с подотчетными лицами;

Журнал операций № 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками;

Журнал операций № 5 расчетов с дебиторами по доходам

Журнал операций № 6 расчетов по оплате труда;

Журнал операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

Журнал № 8 по прочим операциям;

б) Главная книга.

В зависимости от журнала операций допускается ведение нескольких журналов операций. Например, журнал операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов (основные средства) или журнал операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов (материальные запасы) и т.д.

3.3. Журналы операций формируются на основании единой формы документа, в которую записываются наименование и номер создаваемого документа. Соответствующий Журнал операций открывается путем перенесения остатков на начало периода. В соответствующем Журнале операций отражаются обороты за весь период, выводятся остатки на конец периода и формируются обороты для переноса в Главную книгу.

Журналы операций подписываются исполнителем, составившим соответствующий Журнал операций, главным бухгалтером бухгалтерии или его заместителем.

3.4. Первичные учетные документы, полученные от поставщиков и подрядчиков, отражаются в Журнале операций № 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками в разрезе поставщиков и подрядчиков. Первичные учетные документы, полученные от подотчетных лиц, отражаются в Журнале операций   № 3 расчетов с подотчетными лицами в разрезе подотчетных лиц и счетов расчетов с подотчетными лицами. Первичные учетные документы, полученные с лицевых и банковских счетов, отражаются в Журнале операций № 1 по счету «Касса» в разрезе счетов в рублях. 

3.5. В целях обеспечения своевременного и достоверного отражения в бухгалтерском учете фактов хозяйственной жизни (результатов операций) субъект учета формирует первичный учетный документ в момент совершения факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно по окончании операции.

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, составившие и подписавшие эти документы.

3.6. По лицевым счетам Администрации формируются журналы операций с безналичными денежными средствами по бюджетной деятельности, средствами, поступающими во временное распоряжение Администрации. Записи в Журнал операций № 2 с безналичными денежными средствами производятся на основании первичных учетных документов, прилагаемых к выпискам по лицевому счету.

Аналитический учет операций по движению средств на банковских счетах ведется по каждому банковскому счету в разрезе источников финансирования.

3.7. Записи в Журналы операций осуществляются по мере совершения операций, но не позднее следующего дня после получения соответствующего первичного учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспонденция счетов в Журнале операций отражается с учетом характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета. По истечении месяца данные оборотов по счетам из Журналов операций записываются в Главную книгу.

3.8. В Главной книге отражаются в хронологическом порядке записи по счетам бюджетного учета в порядке возрастания.

При открытии Главной книги записываются суммы остатков на начало года и на начало периода (месяца, дня) в соответствии с заключительным балансом за истекший год, обороты по дебету и кредиту за соответствующий период и с начала года, исходящие остатки, итоговые данные за соответствующий период, номера журналов операций.

В Главной книге подсчитывается общий итог оборотов за период с начала года. По всем счетам выводятся дебетовые или кредитовые остатки на начало следующего периода. При этом сумма оборотов за период, а также сумма остатков на начало следующего периода по дебету всех счетов должны быть равны сумме оборотов или остатков по кредиту всех счетов. Главная книга формируется ежемесячно.

3.9. При обнаружении в выходных формах документов ошибок осуществляется диагностика ошибочных данных, их исправление и получение выходных форм документов с учетом исправлений.

Без оформления документального подтверждения исправления непосредственно в электронной базе данных не допускаются.

3.10. Отражение операций при ведении бюджетного учета, а также исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бюджетного учета, осуществляется с учетом следующих положений:

доначисление или снятие начислений исправлять за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью и способом «красное сторно»;

при восстановлении в учете остатков прошлых лет применять счет 1.401.10.180 «Прочие доходы»

3.11. Порядок представления и обработки первичных учетных документов определен Графиком документооборота (приложение № 2 к настоящему Положению).

3.12. Сроки хранения документов согласно приказу Минкультуры № 558:
годовая отчетность - постоянно;
квартальная отчетность - не менее 5 лет;
документы по начислению заработной платы - не менее 75 лет;
документы, подтверждающие исчисление и уплату страховых взносов - не менее 6 лет в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 24 июля 2009 года № 212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, в Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, в территориальные фонды обязательного медицинского страхования»;
остальные документы - не менее 5 лет.
Ответственность за организацию хранения учетных документов, регистров бюджетного учета и бюджетной отчетности несет руководитель бухгалтерии.
4. Рабочий план счетов бюджетного учета
4.1. Учетная политика Администрации осуществляется в соответствии с Единым планом счетов бюджетного учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденным приказом Минфина России № 157н и Планом счетов бюджетного учета, утвержденным приказом Минфина России № 162н.

4.2. Рабочий план счетов забалансового учета приведен в  таблице № 1. 
Таблица № 1

Рабочий план счетов забалансового учета

	Наименование счета
	Номер счета



	1
	2

	Имущество, полученное в пользование
	01

	Материальные ценности, принятые на хранение
	02

	Бланки строгой отчетности
	03

	Задолженность неплатежеспособных дебиторов
	04

	Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению
	05

	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07

	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	09

	Государственные и муниципальные гарантии
	11

	Невыясненные поступления бюджета прошлых лет
	19

	Задолженность, невостребованная кредиторами
	20

	Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации
	21

	Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению
	22

	Периодические издания для пользования
	23

	Имущество, переданное в доверительное управление
	24

	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)
	25

	Имущество, переданное в безвозмездное пользование
	26

	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)
	27


Рабочий план счетов, применяемый в бухгалтерском учете Администрации, приведен в приложении № 3 к настоящему Положению. 

5. Учет нефинансовых активов
В соответствии с Инструкцией № 157н, нефинансовые активы детализируются по следующим группам: основные средства, непроизведенные активы, материальные запасы, и имущество, составляющее муниципальную казну. 

5.1. Учет основных средств.

5.1.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности Администрации при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд Администрации, независимо от стоимости объекта основных средств со сроком полезного использования более двенадцати месяцев по фактической стоимости приобретения (изготовления).

В случае если фактические затраты связаны с приобретением нескольких видов объектов основных средств, распределение затрат по объектам основных средств производится пропорционально их стоимости. В случае если информация о совершенных затратах, связанных с приобретением основных средств, появилась после их оприходования и ввода в эксплуатацию, сумма этих затрат учитывается на счетах расходов.

5.1.2. Учет основных средств ведется в рублях и копейках.
5.1.3. Для организации учета и обеспечения сохранности объектов основных средств каждому объекту основных средств, кроме объектов стоимостью до 3 000 (трех тысяч) рублей включительно за единицу (за исключением объектов недвижимости), независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер из 10 знаков:
1-й знак - код источника финансирования;
2-4-й знаки - коды синтетического счета;
5-6-й знаки - коды аналитического счета;
7-10-й знаки - порядковый номер объекта в группе (0001-9999);

5.1.4. В случае наличия у одного объекта нескольких частей, имеющих разный срок полезного использования, каждая такая часть учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Когда объект является сложным, т.е. включает те или иные обособленные элементы, составляющие вместе с ним одно целое, на каждом таком элементе должен быть обозначен тот же инвентарный номер, что и на основном, объединяющем их объекте.

5.1.5. Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках учета основных средств в разрезе материально ответственных лиц и видов имущества. Инвентарные карточки регистрируются в описи инвентарных карточек по учету основных средств. Лица, ответственные за хранение основных средств, ведут инвентарные списки нефинансовых активов.

5.1.6. При наличии в документах поставщика информации о стоимости составных частей объекта основных средств ее необходимо отразить в инвентарной карточке для того, чтобы в дальнейшем оформить модернизацию, частичную ликвидацию объекта, а также принять к учету запчасти, полученные в результате модернизации объекта.

5.1.7. Инвентарный номер проставляется материально ответственным лицом на объекте основных средств путем прикрепления жетона, нанесения краски или иными способами, обеспечивающими сохранность номера.

5.1.8. Аналитический учет основных средств ведется по отдельным инвентарным объектам в разрезе групп основных средств по материально ответственным лицам.

5.1.9. Основные средства стоимостью на дату принятия к бюджетному учету до 3 000 (трех тысяч) рублей включительно, за исключением объектов недвижимого имущества, введенные в эксплуатацию, подлежат учету по наименованиям и количеству, материально ответственным лицом на забалансовом счете 21 «Основные средства, стоимостью до 3 000 (трех тысяч) рублей включительно в эксплуатации».

Имущество, полученное в безвозмездное пользование, учитывается на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование».

5.1.10. Приход основных средств, полученных в качестве благотворительной помощи осуществляется на основании договора пожертвования и акта приема-передачи благотворительных пожертвований.

5.1.11. Сроки полезного использования объектов основных средств (либо основных групп объектов основных средств) определяются на основании постановления Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 года № 1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» (далее - Постановление РФ № 1). 
5.1.12. В Администрации утверждается состав постоянно действующей комиссии (далее – комиссия) по поступлению и выбытию активов для принятия на учет вновь поступивших объектов основных средств, присвоения им уникального инвентарного порядкового номера, определения срока их полезного использования и списания с баланса вследствие их физического или морального износа.

5.1.13. Срок полезного использования объекта основных средств, не названного в Классификаторе основных средств, включаемых в амортизационные группы, определяются при принятии к учету данного объекта комиссией. В этом случае определение срока полезного использования объекта основных средств производится исходя из ожидаемого срока использования объекта в соответствии с техническими условиями или рекомендациями организаций-изготовителей.

5.1.14. Для сбора информации о начисленной сумме амортизации объектов нефинансовых активов, принятых Администрации к учету, предназначен счет 10400 «Амортизация». Показатель амортизации отражает величину стоимости основных средств, закрепленных за Администрацией на праве оперативного управления, перенесенную за период их использования на уменьшение финансового результата.

Расчет годовой суммы амортизации производится бухгалтерией, осуществляющей учет используемого объекта основных средств линейным способом, исходя из его балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока его полезного использования.

В течение финансового года амортизация начисляется ежемесячно в размере одной двенадцатой годовой суммы.

В течение срока полезного использования объекта основных средств начисление амортизации не приостанавливается, кроме случаев перевода его на консервацию на срок более трех месяцев, а также в период восстановления объекта, продолжительность которого превышает двенадцать месяцев.

Начисление амортизации начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к бюджетному учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо его выбытия (в том числе по основанию списания объекта с бюджетного учета).

Начисление амортизации не может производиться свыше 100% стоимости амортизируемого объекта.

Начисление амортизации на объекты прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или за месяцем выбытия этого объекта с бюджетного учета.

Начисленная в размере 100% стоимости амортизация на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации (использования), не может служить основанием для принятия решения об их списании по причине полной амортизации и (или) нулевой остаточной стоимости.

Начисленная амортизация по объектам нефинансовых активов отражается в бухгалтерском учете путем накопления на соответствующих счетах аналитического учета с отражением бухгалтерских записей.

5.1.15. По объектам основных средств амортизация начисляется в следующем порядке:

на объект недвижимого имущества при принятии его к учету по факту государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества, предусмотренной законодательством Российской Федерации:

стоимостью до 40 000 (сорока тысяч) рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости объекта при принятии к учету;

стоимостью свыше 40 000 (сорока тысяч) рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;
на объекты движимого имущества:

объекты основных средств стоимостью свыше 40 000 (сорока тысяч) рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

на объекты основных средств стоимостью до 3 000 (трех тысяч) рублей включительно, амортизация не начисляется;

на иные объекты основных средств стоимостью от 3 000 (трех тысяч) до 40 000 (сорока тысяч) рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию.

При начислении амортизации по основным средствам стоимостью свыше 40 000 (сорока тысяч) рублей. Администрация руководствуется нормами амортизационных отчислений в соответствии с классификатором объектов основных средств, включаемых в амортизационные группы с 1 по 9, установленные постановлением Правительства РФ № 1 (применяются максимальные сроки полезного использования имущества, установленные в Классификаторе); включаемых в 10-ю амортизационную группу в соответствии с едиными нормами амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденными постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 года № 1072 «О единых нормах амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР».

5.1.16. Списание активов с забалансового учета производится по мере установления непригодности к использованию.

Списание основных средств производится в соответствии с Порядком списания основных средств администрации муниципальной образования Щербиновский район (приложение № 4 к настоящему Положению).

5.2. Учет непроизведенных активов.

5.2.1. К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые должно быть закреплено в установленном порядке (земля, недра и пр.) за учреждением, используемые им в процессе своей деятельности.

5.2.2. Земельные участки, используемые на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе, расположенные под объектами недвижимости), учитываются на соответствующем счете аналитического учета счета 10300 «Непроизведенные активы» на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным участком, по их кадастровой стоимости.

5.3. Учет материальных запасов.

5.3.1. К материальным запасам относятся:

предметы со сроком полезного использования не более двенадцати месяцев, независимо от их стоимости;

предметы со сроком полезного использования более двенадцати месяцев, но не относящиеся к основным средствам в соответствии с классификатором ОКОФ.

5.3.2. В составе материальных запасов учитываются предметы, используемые в деятельности Администрации в течение периода, не превышающего двенадцать месяцев, не зависимо от их стоимости. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом всех произведенных расходов. Оценка материальных запасов, полученных в результате пожертвования осуществляется по рыночной стоимости на дату пожертвования.

5.3.3. Приход товарно-материальных ценностей, полученных в качестве благотворительной помощи осуществляется на основании договора пожертвования и акта приема-передачи благотворительных пожертвований.

5.3.4. Списание материальных запасов на расходы, на содержание Администрации производится по средней себестоимости.

5.3.5. Выбытие материальных запасов по основанию их списания в результате хищений, недостач, потерь производится на основании надлежаще оформленных актов с отражением стоимости материальных ценностей на уменьшение финансового результата текущего финансового года с одновременным предъявлением к виновным лицам сумм причиненного ущерба.

5.3.6. Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся у Администрации в результате разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из их текущей рыночной стоимости на дату принятия к бюджетному учету, а также сумм, уплачиваемых Администрацией за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования.

5.3.7. Под текущей рыночной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая может быть получена в результате продажи имущества на дату принятия к учету. Полномочия по определению текущей рыночной стоимости возлагаются на комиссию по поступлению и выбытию нефинансовых активов.

5.3.8. Документы, хранящиеся в Администрации и выдаваемые под отчет, учитываются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» по фактической стоимости или в условной оценке один рубль за один бланк.
5.3.9. Аналитический учет материальных запасов ведется по наименованиям. 

5.3.10. При списании горюче-смазочных материалов (далее – ГСМ) применяются нормы, разработанные самостоятельно на основе методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», утвержденные распоряжением Минтранса России от 14 марта 2008 года № АМ-23-Р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», или исходя из технических характеристик конкретного транспортного средства, времени года, сложившейся статистики, актов контрольных замеров расхода топлива и смазочных материалов на километры пробега, составленных уполномоченными лицами Администрации или специалистами автосервиса по поручению Администрации.
Расход ГСМ подтверждается данными путевых листов, представляемых в бухгалтерию два раза в месяц (3 и 18 числа).
5.3.11. Контроль за своевременным заключением договоров о полной материальной ответственности на всех материально ответственных лиц Администрации возлагается на заместителя главы муниципального образования Щербиновский район.

5.4. Учет имущества казны.

5.4.1. К имуществу казны относится имущество, не закрепленное за государственными (муниципальными) предприятиями и учреждениями.

5.4.2. Каждому объекту в составе имущества казны присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который используется в регистрах бюджетного учета без нанесения на объект учета.

5.4.3. Принятие к бюджетному учету объектов учета казны осуществляется:

в части объектов, числящихся в Реестре муниципальной собственности муниципального образования Щербиновский район на основании данных сведений о составе муниципального имущества казны, представленных отделом по распоряжению муниципальным имуществом администрации муниципального образования Щербиновский район. 

В случае отсутствия в Реестре сведений о стоимости отдельных объектов казны, до момента проведения оценки, сведения из Реестра должны содержать стоимостной измеритель (в том числе остаточная стоимость) в условной единице – 1 рубль;

иные объекты учета казны отражаются на основании первичных документов, технической документации, подтверждающих осуществление операций с объектами учетами казны.

При отсутствии стоимости в первичных документах и технической документации уполномоченные органы принимают все необходимые действия по определению (суммы начисленной амортизации) данных объектов казны.

5.4.4. На объекты учета казны с даты их включения в состав муниципального имущества казны амортизация не начисляется.

5.4.5. Объекты учета казны, принятые к бюджетному учету, подлежат инвентаризации в установленном порядке не реже одного раза в пять лет.
6. Учет финансовых активов и обязательств

6.1. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками ведется на счетах бюджетного учета в соответствии с классификацией операций сектора государственного управления (далее – КОСГУ). Учет ведется в разрезе контрагентов. Инвентаризация расчетов производится не менее одного раза в год перед сдачей годовой отчетности. Аналитический учет ведется в Журнале операций № 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками.

6.2. Учет расчетов с дебиторами и кредиторами ведется в разрезе предъявленных к оплате счетов, счетов-фактур, товарных накладных, актов выполненных работ (оказанных услуг), актов приемки-передачи товара и других первичных учетных документов. Счета прилагаются к Журналу операций № 2 с безналичными денежными средствами, счета-фактуры, акты выполненных работ (оказанных услуг) и другие первичные учетные документы прилагаются к Журналу операций № 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками.

6.3. Журнал операций № 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками формируется по поставщикам и подрядчикам и предназначен для аналитического учета производимых с ними расчетов.

Записи в Журнал операций № 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками производятся на основании первичных учетных документов, подтверждающих принятие Администрацией перед поставщиками (подрядчиками), иными участниками договоров (соглашений) денежных обязательств, а также первичных учетных документов, подтверждающих исполнение (погашение) принятых денежных обязательств.

В Главную книгу ежемесячно переносятся обороты по операциям, отраженным в Журнале операций № 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками.

6.4. Операции по перечисленным авансам и по принятым денежным обязательствам отражаются в Журнале операций № 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками.

6.5. Операции по исполненным денежным обязательствам отражаются в Журнале операций № 2 с безналичными денежными средствами.

7. Порядок ведения учета кассовых операций и денежных документов

7.1. Учет кассовых операций в Администрации осуществляется в соответствии с указанием Банка России от 11 марта 2014 года № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (далее – указание Банка России).
7.2. Поступление и выбытие наличных денежных средств, а также денежных документов оформляется приходными, расходными ордерами и отражается в разных Кассовых книгах. 

7.3. Ведение Кассовой книги возлагается на ответственного работника бухгалтерии.

7.4. В целях обеспечения контроля за расходованием денежных средств и денежными документами, находящимися в кассе бухгалтерии, проводится ревизия кассы, которая оформляется Актом инвентаризации наличных денежных средств.

Для проведения ревизии кассы назначается комиссия, которая составляет акт, утверждаемый руководителем бухгалтерии.

На период временного отсутствия материально ответственного лица (ответственного работника) (отпуска, болезни или иной причине) в соответствии с приказом по бухгалтерии осуществляется передача назначенному материально ответственному лицу и составляется акт приема-передачи кассы.

7.5. Учет операций по движению наличных денежных средств и операций с ними ведется в Журнале операций № 1 по счету «Касса». Записи в Журнале операций № 1 по счету «Касса» производятся на основании отчета ответственного работника.

7.6. В Главную книгу ежемесячно переносятся обороты по операциям, отраженным в Журнале операций № 1 по счету «Касса».

8. Учет операций с подотчетными лицами

8.1. Денежные средства под отчет выдаются на хозяйственно-операционные нужды материально ответственным лицам, работающим в Администрации. Денежные средства выдаются под отчет наличными и безналичными средствами на основании письменного заявления получателя с указанием назначения аванса. 

8.2. Лимит выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) определен в размере до 50 000 (пятьдесят тысяч) рублей. На основании распоряжения администрации муниципального образования Щербиновский район в исключительных случаях сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими) в соответствии с указанием Банка России.
8.3. Денежные средства выдаются в пределах сумм, определяемых целевым назначением. Подотчетные лица, получившие наличные денежные средства под отчет на расходы, не связанные с командировкой, обязаны не позднее 30 календарных дней с даты их выдачи предъявить в бухгалтерию Авансовый отчет об израсходованных суммах с приложением подтверждающих документов и произвести окончательный расчет по ним. Неиспользованный остаток аванса должен быть возвращен подотчетным лицом не позднее десяти дней после сдачи авансового отчета.
Выдача наличных денежных средств под отчет производится в соответствии с Порядком выдачи наличных денежных средств под отчет и оформления отчетов по их использованию (приложение № 5 к настоящему Положению) при условии предоставления подотчетным лицом полного отчета по ранее выданному ему авансу.

8.4. Денежные средства под отчет на командировочные расходы могут выдаваться как наличным, так и безналичным способом. Подотчетные лица, получившие денежные средства под отчет на командировку, обязаны не позднее трех рабочих дней со дня возвращения из командировки предъявить в бухгалтерию Авансовый отчет  с приложением оправдательных документов.

Основанием для выплаты работнику перерасхода или внесения им в кассу неиспользованного аванса служит Авансовый отчет, утвержденный главой муниципального образования Щербиновский район.

В исключительных случаях срок предоставления Авансового отчета может быть продлен на основании служебной записки работника, согласованной руководителем бухгалтерии, с указанием причин.

Порядок возмещения расходов, связанных со служебными командировками работников Администрации отражен в приложении № 6 к настоящему Положению.

8.5. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале операций № 3 расчетов с подотчетными лицами. Журнал операций   № 3 расчетов с подотчетными лицами применяется для операций с подотчетными лицами Администрации (по движению денежных средств, принятию подтверждающих документами расходов подотчетного лица).

8.6. Записи в Журнал операций № 3 расчетов с подотчетными лицами отражаются на основании утвержденных главой муниципального образования Щербиновский район, первичных учетных документов, подтверждающих получение (возврат) подотчетным лицом денежных средств, иных документов, оформляющих операции по указанным расчетам.

8.7. Учет ведется в разрезе подотчетных лиц с указанием фамилии подотчетного лица, его инициалов, суммы выданных денежных средств (аванса, возмещения принятого перерасхода), суммы расхода согласно Авансовому отчету, суммы возвращенного подотчетным лицом (погашенного) остатка неиспользованных денежных средств (аванса).

8.8. В Главную книгу переносятся обороты по операциям, отраженным в Журнале операций № 3 расчетов с подотчетными лицами, за исключением операций по выдаче и возврату подотчетных сумм, которые отражаются в Журнале операций № 1 по счету «Касса» и Журнале операций № 2 с безналичными денежными средствами.

8.9. Отражение операций по проверенным и принятым к учету Авансовым отчетам осуществляется в Журнале операций № 3 расчетов с подотчетными лицами ежемесячно.

9. Учет расчетов по оплате труда

9.1. Оплата труда работников Администрации устанавливается в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Положением об оплате труда лиц, замещающих муниципальные должности муниципального образования Щербиновский район, Положением об оплате труда муниципальных служащих муниципального образования Щербиновский район, Положением об оплате труда работников администрации муниципального образования Щербиновский район и ее отраслевых (функциональных) органов с правами юридического лица, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы.
9.2. Операции по начислению заработной платы работникам Администрации, лицам по договорам гражданско-правового характера, пособий по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, компенсационных выплат гражданам, находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста и иным выплатам, а также операции по начислению и перечислению сумм налогов и платежей в бюджет отражаются в Журнале операций № 6 расчетов по оплате труда.

9.3. Суммы налога на доходы физических лиц и страховые взносы в Пенсионный фонд Российской Федерации и в Фонд социального страхования Российской Федерации начисляются один раз в месяц в сроки, установленные для выплаты заработной платы.

9.4. Выплата заработной платы и иных выплат производится наличным способом через кассу или путем перечисления на расчетные счета работников Администрации, открываемые в кредитных учреждениях по их письменному заявлению. В случае перечисления выплат работникам на расчетные счета применяется бухгалтерская запись: 

Дебет счета 0 302 10 830 Кредит счета 0 30405 000.

Выплата заработной платы за первую половину месяца производится 19 числа текущего месяца, за вторую половину 5 числа месяца, по окончанию расчетного периода. Начисление и выплата заработной платы лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании документа, подтверждающего выполнение сторонами обязательств.

9.5. Журнал операций № 6 расчетов по оплате труда формируется согласно своду Расчетно-платежных ведомостей на основании первичных документов: табелей учета использования рабочего времени, распоряжений (выписок) о зачислении, увольнении, перемещении, отпусках (для штатных работников); документов, подтверждающих право на получение государственных пособий, пенсий, выплат, компенсаций.

9.6. В Главную книгу ежемесячно переносятся обороты по операциям, отраженным в Журнале операций № 6 расчетов по оплате труда.

Журнал операций № 8 по прочим операциям применяется для учета операций, не отраженных в других Журналах операций.

9.7. Журнал операций № 6 расчетов по оплате труда составляется с приложением свода расчетных ведомостей.

10. Учет доходов
10.1. В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, решением Совета муниципального образования Щербиновский район Администрация осуществляет функции и полномочия администратора доходов бюджета района.

10.2. Учет поступлений в бюджет муниципального образования Щербиновский район регламентируется приказом Минфина РФ от 18 декабря 2013 года № 125н «Об утверждении Порядка учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации», решением Совета муниципального образования Щербиновский район о бюджете на соответствующий год.
10.3. Сумма доходов отражается в бюджетном учете по мере их поступления.

10.4. Начисление администратором доходов от предоставления межбюджетных трансфертов согласно первичным документам отражается по дебету счета 020551560 «Увеличение дебиторской задолженности по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» и кредиту счета 040110151 «Доходы от поступлений от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации».

Поступление сумм доходов отражается по кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 020500000 «Расчеты по доходам».
11. Санкционирование расходов
11.1. Отражение в бюджетном учете операций по санкционированию расходов осуществляются в соответствии с требованиями главы 5 Инструкции     № 157н.

11.2. Основанием для отражения в бюджетном учете операций по санкционированию расходов, является бюджетная смета.

11.3. По окончании текущего финансового года показатели счетов санкционирования расходов текущего финансового года на следующий год не переносятся.

Изменения в показателях, отраженных на счетах санкционирования расходов, учитываются следующим образом: при утверждении увеличения показателей – со знаком «плюс», при утверждении уменьшения показателей – со знаком «минус» способом «красное сторно».

Бюджетные обязательства принимаются на основании:

расчетно-платежной ведомости (обязательства по оплате труда);

заключенных договоров (обязательства по поставке товаров, работ и услуг);

отчетов о командировочных расходах;

отчетов подотчетного лица (обязательства по расчетам с подотчетными лицами);

расчетов налогов (обязательства по налогам);

обязательств по договорам, принятым в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году;

решений о проверке (пени, штрафы) или решений суда (штрафные обязательства).

Бюджетные обязательства принимаются к учету:

обязательства по оплате труда – в последний день каждого месяца;

обязательства по поставке товаров, работ, услуг – в день заключения договора, даты счета или счета фактуры;

командировочных расходов – в день принятия к учету отчета;

обязательства по расчетам с подотчетными лицами – в день принятия к учету отчета;

обязательства по налогам – в срок предоставления декларации, составления расчета;

обязательств по договорам, принятым в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году – начало года.

Общий объем принятых обязательств не должен превышать показатели, утвержденные в бюджетной смете.

Администрация в праве принять на себя только те обязательства, которые может выполнить. Принятие обязательств должно соответствовать тем расходным направлениям, которые отражены и утверждены в бюджетной смете.

Денежные обязательства (обязанность уплатить) принимаются на основании:

полученных накладных и оприходованных материалов, основных средств;

полученных актов о выполненных услугах, работах;

полученных счетов-фактур;

утвержденного авансового отчета;

условий авансирования поставщиков по условиям договоров;

реестров выплат по заработной плате;

ведомостей начислений страховых взносов;

судебных решений;

актов проверок.

Денежные обязательства принимаются в день:

полученных накладных и оприходованных материалов, основных средств;

полученных актов о выполненных услугах, работах;

полученных счетов-фактур;

утвержденного авансового отчета;

условий авансирования поставщиков по условиям договоров;

реестров выплат по заработной плате;

ведомостей начислений страховых взносов;

судебных решений;

актов проверок.

12. Исчисление налогов и сборов
12.1. Налоговый учет ведется в соответствии с главами 21, 23, 25, 28, 30, 31 части второй Налогового кодекса Российской Федерации, другими законодательными и нормативно-правовыми актами Российской Федерации по налогообложению.

Основными задачами налогового учета является:

формирование полной и достоверной информации для определения налоговой базы;

ведение в установленном порядке учета своих доходов и расходов и объектов налогообложения;

обеспечение своевременного представления налоговых деклараций и другой информации в налоговые органы.

Глава муниципального образования Щербиновский район несет ответственность за соблюдение принципов налогового учета и своевременное представление полной и достоверной налоговой отчетности, обеспечивает соответствие фактов хозяйственной жизни законодательству Российской Федерации, а также контролирует составление расчетов налоговых платежей. Для подтверждения данных налогового учета применяются первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета и бухгалтерские справки, оформленные в соответствии с законодательством Российской Федерации с применением дополнительных расчетов и корректировок.

Содержание данных налогового учета (в том числе данных первичных документов) является налоговой тайной.

Правильность отражения фактов хозяйственной жизни в регистрах налогового учета обеспечивается лицами, составившими и подписавшими их.

Данные налогового учета должны формироваться в хронологическом порядке.

Финансовая и налоговая отчетность предоставляется в строго установленные сроки для представления ее в налоговые органы. Бухгалтерией используется способ представления налоговой отчетности в налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи.

Учетная политика для целей налогообложения разработана в соответствии с требованиями части второй Налогового кодекса Российской Федерации. Налоговым периодом считается календарный год, отчетными периодами - первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года (статья 285 Налогового кодекса Российской Федерации). 

12.2. Налог на прибыль.

Для расчета налога на прибыль применяется кассовый метод в соответствии со статьей 273 главы 25 Налогового кодекса Российской Федерации. Датой получения дохода признается день поступления средств на счета в банках и (или) в кассу, поступления иного имущества (работ, услуг) и (или) имущественных прав, а также погашение задолженности перед налогоплательщиком иным способом.

Доходами для целей налогообложения признаются доходы, полученные от юридических и физических лиц по операциям от реализации товаров (работ, услуг), имущественных прав, и внереализационные доходы в соответствии со статьями 249, 250, глава 25 Налогового кодекса Российской Федерации. 

Перечень доходов, не учитываемых при определении налоговой базы, предусмотрен статьей 251 Налогового кодекса Российской Федерации и является исчерпывающим и полным.

Расходы, связанные с производством и реализацией, подразделяются:

на материальные затраты;

на расходы на оплату труда;

на амортизацию;

на прочие расходы.

Расходами признаются затраты после их фактической оплаты. Оплатой товара (работ, услуг и (или) имущественных прав) признается прекращение встречного обязательства приобретателем указанных товаров (работ, услуг) и имущественных прав перед продавцом, которое непосредственно связано с поставкой этих товаров (выполнением работ, оказанием услуг, передачей имущественных прав).

При этом расходы учитываются в составе расходов с учетом следующих особенностей:

1) материальные расходы, а также расходы на оплату труда учитываются в составе расходов в момент погашения задолженности путем списания денежных средств с расчетного счета налогоплательщика, выплаты из кассы, а при ином способе погашения задолженности - в момент такого погашения. Аналогичный порядок применяется в отношении оплаты процентов за пользование заемными средствами (включая банковские кредиты) и при оплате услуг третьих лиц. При этом расходы по приобретению сырья и материалов учитываются в составе расходов по мере списания данного сырья и материалов в производство;

2) амортизация учитывается в составе расходов в суммах, начисленных за отчетный (налоговый) период. При этом допускается амортизация только оплаченного амортизируемого имущества, используемого в производстве. Аналогичный порядок применяется в отношении капитализируемых расходов, предусмотренных статьями 261, 262 Налогового кодекса Российской Федерации;

3) расходы на уплату налогов и сборов учитываются в составе расходов в размере их фактической уплаты налогоплательщиком. При наличии задолженности по уплате налогов и сборов расходы на ее погашение учитываются в составе расходов в пределах фактически погашенной задолженности и в те отчетные (налоговые) периоды, когда налогоплательщик погашает указанную задолженность.

Налогооблагаемая база определяется в соответствии со статьей 273 Налогового кодекса Российской Федерации как разница между полученной суммой дохода от реализации товаров, выполненных работ, оказанных услуг, суммой внереализованных доходов (без учета НДС и акцизов по подакцизным товарам) и суммой фактически произведенных расходов, связанных с этой деятельностью. Средства, полученные из бюджета, и расходы, произведенные за счет бюджетных средств, при расчете налоговой базы не учитываются.

Руководствуясь пунктом 3 статьи 286 Налогового кодекса Российской Федерации, уплачивается исчисленный по результатам отчетного периода (квартал, полугодие, 9 месяцев) квартальный авансовый платеж, а налог на прибыль, исчисленный по итогам налогового периода (год), уплачивается с учетом ранее выплаченных авансовых платежей. Исчисление и уплату сумм авансовых платежей и сумм налога в бюджет субъекта Российской Федерации производится по месту нахождения Администрации. Руководствоваться необходимо порядком фактической уплаты налога на прибыль и авансовых платежей, который определен статьей 287 Налогового кодекса Российской Федерации. Налог, подлежащий уплате по истечении налогового периода, уплачивается не позднее 28 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом. Квартальные авансовые платежи по итогам отчетного периода уплачиваются не позднее 28 дней со дня окончания соответствующего отчетного периода. Налоговые ставки применяются в соответствии с пунктом 1 статьи 284 Налогового кодекса Российской Федерации.

12.3. Налог на добавленную стоимость.

Объектом налогообложения – налог на добавленную стоимость (далее – НДС) следует считать операции, перечисленные в статье 146 Налогового кодекса Российской Федерации, по видам деятельности. Операции, не подлежащие налогообложению, перечислены в статье 149Налогового кодекса Российской Федерации. Статья 145 Налогового кодекса Российской Федерации позволяет получить право на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой НДС, если за три предшествующих последовательных календарных месяца сумма выручки от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога не превысила в совокупности 2 000 000 (два миллиона) рублей.

Момент определения налоговой базы по НДС регулируется пунктами 1,3-11 и 14 статьи 167 Налогового кодекса Российской Федерации.

Суммы НДС по товарам (работам, услугам), в том числе основным средствам и нематериальным активам, приобретаемым с целью осуществления видов деятельности, не облагаемых НДС, учитываются в их стоимости. Уплачивать НДС в бюджет необходимо по месту нахождения Администрации в порядке и сроки, предусмотренные статьей 174 главы 21 Налогового кодекса Российской Федерации. 

12.4. Налог на имущество.

Для расчета и уплаты налога на имущество необходимо руководствоваться главой 30 Налогового кодекса Российской Федерации. Объектами обложения налогом на имущество признаются движимое и недвижимое имущество (в том числе имущество, переданное во временное владение, пользование, распоряжение, доверительное управление, внесенное в совместную деятельность или полученное по концессионному соглашению), учитываемое на балансе в качестве объектов основных средств в порядке, установленном для ведения бюджетного учета.

Налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения.

При определении налоговой базы имущество, признаваемое объектом налогообложения, учитывается по его остаточной стоимости, сформированной в соответствии с установленным порядком ведения бюджетного учета, утвержденным в учетной политике. Остаточная стоимость равна разности между первоначальной стоимостью и величиной начисленной амортизации. Порядок ведения бюджетного учета основных средств установлен Инструкцией №157н.

Средняя стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения, за отчетный период определяется как частное от деления суммы, полученной в результате сложения величин остаточной стоимости имущества на 1-е число каждого месяца отчетного периода и 1-е число месяца, следующего за отчетным периодом, на количество месяцев в отчетном периоде, увеличенное на единицу.

Среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения, за налоговый период определяется как частное от деления суммы, полученной в результате сложения величин остаточной стоимости имущества на 1-е число каждого месяца налогового периода и последнее число налогового периода, на число месяцев в налоговом периоде, увеличенное на единицу.

Налоговые ставки устанавливаются законами субъектов Российской Федерации и не могут превышать 2,2% (статья 380 Налогового кодекса Российской Федерации).

Налог и авансовые платежи по налогу подлежат уплате в порядке и сроки, которые установлены законом Краснодарского края.

12.5. Транспортный налог.

Порядок исчисления и уплаты транспортного налога регулируется главой 28 Налогового кодекса Российской Федерации. Транспортный налог является региональным. Размеры налоговых ставок устанавливаются законом Краснодарского края. Налоговым периодом по транспортному налогу признается календарный год, а отчетными периодами -   I квартал, II квартал, III квартал (статья 360 Налогового кодекса Российской Федерации). Сумма транспортного налога зависит от количества месяцев, в течение которых транспортное средство было зарегистрировано на Администрацию в налоговом (отчетном) периоде. Согласно пункту 3 статьи 362 Налогового кодекса Российской Федерации в случае регистрации транспортного средства и (или) снятия транспортного средства с регистрации (снятия с учета, исключения из государственного судового реестра и т.д.) в течение налогового (отчетного) периода исчисление суммы налога (суммы авансового платежа по налогу) производится с учетом коэффициента, определяемого как отношение числа полных месяцев, в течение которых данное транспортное средство было зарегистрировано на налогоплательщика, к числу календарных месяцев в налоговом (отчетном) периоде. При этом месяц регистрации транспортного средства, а также месяц снятия транспортного средства с регистрации принимается за полный месяц. В случае регистрации и снятия с регистрации транспортного средства в течение одного календарного месяца указанный месяц принимается как один полный месяц. Уплата налога и авансовых платежей по налогу производится по месту нахождения транспортных средств в порядке и сроки, установленные законом Краснодарского края.

12.6. Земельный налог.

Земельный налог является местным. Для его применения необходимо руководствоваться главой 31 Налогового кодекса Российской Федерации. Земельный налог устанавливается решением о бюджете на соответствующий год в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации и обязателен к уплате на территории муниципального образования Щербиновский район, которым утверждаются налоговые ставки в пределах, установленных Налоговым кодексом Российской Федерации, порядок и сроки уплаты налога, налоговые льготы, основания и порядок их применения. Правообладатель определяется на основании документов о соответствующих правах на землю.

13. Учет дебиторской и кредиторской задолженности

13.1. Дебиторская задолженность, срок исковой давности которой истек, списывается по результатам инвентаризации. Основанием для списания служат:
первичные документы, подтверждающие возникновение дебиторской задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы);
инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами;
докладная записка главе муниципального образования Щербиновский район о выявленной дебиторской задолженности с истекшим сроком исковой давности;
распоряжение администрации муниципального образования Щербиновский  район о списании этой задолженности;
выписка из ЕГРЮЛ, предоставленная по запросу налоговой инспекции (при наличии информации, что данная организация исключена из Единого реестра юридических лиц).
13.2. Администрацией ведется учет списанной задолженности на забалансовом счете 04 «Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов» в течение пяти лет для наблюдения за возможностью ее взыскания в случае изменения имущественного положения должника.
13.3. Кредиторская задолженность, срок исковой давности которой истек, списывается с баланса по результатам инвентаризации. Основанием для списания служат:
первичные документы, подтверждающие возникновение кредиторской задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы);
инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами;
объяснительная записка о причине образования задолженности;
распоряжение администрации муниципального образования Щербиновский район о списании этой задолженности.
13.4. Учет списанной кредиторской задолженности ведется на забалансовом счете 20 «Списанная задолженность, невостребованная кредиторами» в течение срока исковой давности с момента списаний задолженности с балансового учета (три года).

14. Проведение инвентаризации имущества

и финансовых обязательств

14.1. Порядок проведения инвентаризации регламентируется приказом Минфина № 49.

Порядок (включая количество инвентаризаций в отчетном году, даты их проведения, перечень имущества и обязательств, проверяемых при каждой из них) проведения инвентаризации устанавливается главой муниципального образования Щербиновский район, за исключением случаев, когда инвентаризация обязательна.

Инвентаризацию проводит комиссия, состав которой утверждается распоряжением администрации муниципального образования Щербиновский район, в порядке, установленном в приложении № 7 к настоящему Положению.

15. Бюджетная (финансовая) отчетность

15.1. Бюджетная отчетность Администрации составляется на основании данных синтетического и аналитического учета по формам, в объеме и сроки, установленные вышестоящей организацией Инструкцией №191н. Она представляется вышестоящему органу в установленные им сроки и в налоговую инспекцию по месту учета в сроки установленные Инструкцией № 191н.

15.2. Месячная и квартальная отчетность Администрации является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала текущего финансового года.

15.3. Бюджетная отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки. Порядок признания и отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты в приложении № 9 к настоящему Положению.

16. Осуществление внутреннего финансового контроля

В целях соблюдения требований законодательства, точности и полноты документации бюджетного учета, своевременности подготовки достоверной бюджетной отчетности, предотвращения ошибок и искажений, исполнения приказов, а также обеспечения сохранности имущества Администрации разработан Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля в Администрации согласно приложению № 8 к Положению.

Заместитель главы муниципального

образования Щербиновский район,

начальника финансового управления

администрации муниципального

образования Щербиновский район  
      Т.В. Кимлач

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Положению об учетной политике 
для целей бюджетного и налогового учета 
администрации муниципального образования

Щербиновский район


ФОРМЫ 

первичных документов используемых при ведении бюджетного учета
	№

п/п
	Наименование документа
	Назначение документа

	1
	2
	3

	1
	Акт о списании горюче-смазочных материалов (транспортное средство)
	Используется при списании ГСМ

	2
	Дефектная ведомость по текущему (косметическому) ремонту
	Используется при необходимости текущего ремонта собственными силами

	3
	Акт о приемке выполненных работ
	Используется при списании товарно-материальных ценностей



	4
	Акт о списании горюче-смазочных материалов (транспортное средство)
	Используется при списании ГСМ

	5
	Акт на установку материальных ценностей
	Используется при списании материальных запасов

	6
	Акт приемки-передачи пожертвования
	Оформляется при поступлении благотворительных пожертвований



	7
	Акт о ликвидации (уничтожении) основного средства
	Используется при необходимости ликвидации (уничтожения) основного средства

	8
	Список должностных лиц, имеющих право получать денежные средства под отчет на осуществление хозяйственно - операционных расходов
	Используется для перечисления денежных средств под отчет

	9
	Уведомление о перечислении денежных средств под отчет


	Используется при перечислении денежных средств под отчет

	10
	Уведомление о перечислении денежных средств под отчет на возмещение авансового отчета


	Используется при перечислении денежных средств на возмещение авансового отчета

	11
	Реестр почтовых марок и маркированных конвертов
	Применяется при составлении авансового отчета об использовании почтовых марок и маркированных конвертов

	12
	Расчетный листок
	Применяется для извещения работника обо всех произведенных начислениях заработной платы


Заместитель главы муниципального

образования Щербиновский район,

начальника финансового управления

администрации муниципального

образования Щербиновский район  
      Т.В. Кимлач

	
	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Положению об учетной политике 
для целей бюджетного и налогового учета 
администрации муниципального

образования Щербиновский район


ГРАФИК

документооборота администрации

муниципального образования Щербиновский район

	№ формы
	Наименование формы документа
	Назначение документа
	Когда составляется
	Исполнитель

	1
	2
	3
	4
	5

	1.Основные средства и другие долгосрочные вложения, материальные запасы



	0306001
	Акт о приеме-передаче объекта основных средств

 (кроме зданий, сооружений)
	Оприходование объекта 
	При поступлении основных средств 
	Постоянно действующая комиссия

	0306002
	Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств
	Отражение результатов ремонта, реконструкции, модернизации объектов основных средств
	При поступлении основных средств из ремонта, реконструкции, модернизации


	Постоянно действующая комиссия

	0306030
	Акт о приеме – передаче здания (сооружения)
	Оприходование объекта 
	При поступлении основных средств 
	Постоянно действующая комиссия



	0306031
	Акт о приеме – передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) 
	Оприходование объекта 
	При поступлении основных средств 
	Постоянно действующая комиссия

	0306032
	Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств
	Внутреннее перемещение основных средств
	По мере совершения операций 
	Бухгалтер 

	0306003
	Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) 
	Отражаются причины списания объекта, составляется перечень материалов, которые можно оприходовать после ликвидации объекта.


	При выбытии основных средств 
	Постоянно действующая комиссия

	0306004
	Акт о списании автотранспортных средств 

 
	Отражаются причины списания объекта, составляется перечень материалов, которые можно оприходовать после ликвидации объекта


	При выбытии транспортных средств
	Постоянно действующая комиссия

	0306033
	Акт о списании групп объектов основных средств

 (кроме автотранспортных средств)
	Отражаются причины списания объекта, составляется перечень материалов, которые можно оприходовать после ликвидации объекта.


	При выбытии основных средств 
	Постоянно действующая комиссия

	
	Акт о ликвидации (уничтожении) основного средства
	Отражаются причины ликвидации (уничтожения) объекта
	При ликвидации (уничтожении) основных средств
	Постоянно действующая комиссия

	0504143
	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря 
	Отражаются причины списания предметов хозяйственного инвентаря  
	При списании однородных предметов хозяйственного инвентаря


	Постоянно  действующая комиссия

	0504031
	Инвентарная карточка учета основных средств 
	Характеристика объекта 
	С момента поступления основных средств 


	Бухгалтер

	0504032
	Инвентарная карточка группового учета основных средств 
	Открывается на группу объектов основных средств (библиотечный фонд, производственный и хозяйственный инвентарь)
	С момента поступления основных средств
	Бухгалтер

	0504033
	Опись инвентарных карточек по учету основных средств 
	Фиксация номеров инвентарных карточек 
	Составляется один раз и дополнятся по мере прихода и выбытия ОС 


	Бухгалтер



	0504034
	Инвентарный список нефинансовых активов 
	Открывается на материально ответственное  лицо, за котором  закреплены объекты основных средств 


	Составляется один раз и дополняется по мере прихода 
	Бухгалтер, материально ответственное  лицо

	0504035


	Оборотная ведомость по нефинансовым активам 


	Обобщение данных по наличию и стоимости нефинансовых активов
	Ежеквартально 
	Бухгалтер



	0504210
	Ведомость выдачи  материальных ценностей на нужды учреждения 
	Передача материальных ценностей в эксплуатацию 


	По мере совершения операций
	Материально ответственное лицо

	0315006


	Требование - накладная 
	Перемещение материальных запасов  внутри учреждения 
	По мере совершения операций
	Бухгалтер

 

	0504230
	Акт о списании материальных запасов 
	Списание материалов
	По мере совершения операций
	Материально ответственное лицо

	
	Дефектная ведомость по текущему (косметическому) ремонту
	Списание материалов
	По мере совершения операций
	Материально ответственное лицо

	
	Дефектная ведомость по ремонту транспортного средства
	Списание материалов
	По мере совершения операций
	Материально ответственное  лицо

	
	Акт о приемке выполненных работ
	Списание материалов
	По мере совершения операций
	Материально ответственное  лицо



	
	Акт на установку материальных ценностей
	Списание материалов
	По мере совершения операций
	Материально ответственное  лицо

	
	Акт о списании горюче-смазочных материалов для транспортного средства
	Списание в  расход всех видов топлива
	По мере совершения операций
	Материально ответственное  лицо

	0345001
	Путевой лист легкового автомобиля
	 Списание в  расход всех видов топлива 
	Ежедневно
	Материально ответственное  лицо

	0315004
	Акт о приемке материалов 
	Оприходование  материальных запасов 
	При расхождении с данными документов поставщика 
	Материально ответственное  лицо 

	0504042
	Книга учета  материальных ценностей 
	 Учет материальных запасов 
	По мере совершения операций по приходу-расходу
	Материально ответственное лицо

	
	Акт приемки-передачи пожертвования
	Оприходование благотворительных пожертвований
	По мере совершения операций
	Материально ответственное лицо

	2. Средства учреждения



	0504514
	Кассовая книга 
	Учет кассовых операций
	Сразу же после получения или выдачи денег, денежных документов по каждому кассовому приходному и расходному ордеру (фондовому приходному и фондовому расходному ордеру)
	Бухгалтер, кассир 

	0504045
	Книга учета  бланков строгой отчетности 
	Учет бланков строгой отчетности
	По мере совершения операций
	Бухгалтер



	0401060
	Платежное поручение
	Перечисление денежных средств со счета учреждения
	При перечислении денежных средств
	Бухгалтер

	0510033
	Заявка на получение наличных денег
	Получение денежных средств со счета учреждения
	При получении денежных средств
	Кассир

	0402001
	Объявление на взнос наличными
	Внесение наличных денежных средств в кассу банка для зачисления на лицевой счет учреждения
	При внесении наличных денежных средств в кассу банка для зачисления на лицевой счет учреждения
	Кассир

	0310001
	Приходный кассовый ордер
	Прием в кассу  наличных денежных средств от физических лиц 
	При получении денег, денежных документов
	Кассир

	0310002
	Расходный кассовый ордер 
	Выдача из кассы наличных денежных средств 
	При выдаче денег, денежных документов
	Кассир

	0310003
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров
	Регистрация приходных и расходных кассовых ордеров
	Ежедневно
	Кассир

	0504816
	Акт о списании бланков строгой отчетности 
	Списание бланков строгой отчетности
	По мере совершения операций
	Кассир

	3. Расчеты



	0504047
	Реестр депонированных  сумм
	Учет депонированной заработной платы 


	Ежемесячно 
	Бухгалтер

	0504048
	Книга аналитического учета депонированной  оплаты труда, денежного довольствия и стипендий   
	Учет депонированной заработной платы 
	Ежемесячно 
	Бухгалтер

	0504049
	Авансовый отчет 
	Подтверждение расхода полученных денежных средств 
	По истечение 3-х суток, максимально не позже 30 дней 
	Подотчетное лицо 

	
	Список должностных лиц, имеющих право получать денежные средства под отчет на осуществление административно-хозяйственных расходов


	При перечислении денежных средств под отчет
	По  мере совершения операций
	Бухгалтер

	
	Уведомление о перечислении денежных средств под отчет
	При перечислении денежных средств под отчет
	По  мере совершения операций
	Бухгалтер

	
	Уведомление о перечислении денежных средств под отчет на возмещение авансового отчета
	При перечислении денежных средств на возмещение авансового отчета
	По  мере совершения операций
	Бухгалтер

	0301008
	Табель учета рабочего времени
	Использование рабочего времени и начисления заработной платы 
	Ежемесячно 
	Ответственное лицо

	
	Распоряжения по личному составу
	Начисления заработной платы
	По мере совершения операций
	Ответственное лицо

	
	Распоряжения на командирование работников
	Начисления заработной платы
	По мере совершения операций
	Ответственное лицо

	
	Гражданско-правовые договоры
	Начисления заработной платы
	По мере совершения операций
	Ответственное лицо

	0504425
	 Записка – расчет  об исчислении  среднего заработка  при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях
	Расчет  средней  заработной платы  

при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях
	При получении приказа на отпуск, увольнение
	Бухгалтер

	0504403
	Платежная ведомость 
	Разовые расчеты по заработной плате, при уходе в отпуск и увольнении
	По  мере совершения операций
	Бухгалтер

	0504417
	Карточка – справка 
	Регистрация  справочных сведений о з/плате работника 


	Ежемесячно 
	Бухгалтер

	4. Прочие бухгалтерские формы

	0504833
	Справка
	Совершение операций,  не требующих дополнительных документов 
	По  мере совершения операций
	Бухгалтер

	
	Типовой  договор о полной  индивидуальной материальной  ответственности 
	Юридическое закрепление     материальной ответственности 
	При смене материально ответственного лица
	Глава муниципального образования Щербиновский район

	0504053
	Реестр сдачи документов 
	
	По  мере необходимости формирования регистра
	Бухгалтер

	0504087
	Инвентаризационная опись  (сличительная ведомость) по  объектам  нефинансовых активов 
	Фактическое наличие  товарно - материальных ценностей 
	По утвержденным  срокам при инвентаризации
	Комиссия

	0504086
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов 


	Учет бланков строгой отчетности


	При инвентаризации  
	Комиссия

	0504088
	Инвентаризационная опись  наличных  денежных средств 
	Учет наличных денежных средств 
	При инвентаризации
	Комиссия

	0504089
	Инвентаризационная опись   расчетов  с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами  
	Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками 
	При  инвентаризации 
	Комиссия

	0504835
	Акт о результатах инвентаризации 
	Результаты инвентаризации 
	По окончании ревизии 


	Комиссия

	0504092
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации 
	Фиксируются расхождения с данными бухгалтерского учета
	При инвентаризации
	Комиссия 

	0504805
	Извещение 
	Прием материальных ценностей, полученных в порядке  централизованного снабжения 
	По  мере совершения операций
	Бухгалтер

	0504071
	Журналы операций 
	Учет расчетов  по счетам бюджетного учета 


	Ежемесячно 
	Бухгалтер

	0504817
	Уведомление по расчетам между бюджетами
	Оформление операций по предоставлению межбюджетных трансфертов, возвратов неиспользованных остатков федеральных и краевых средств


	По мере необходимости
	Бухгалтер

	0504036
	Оборотная ведомость
	Обобщение данных по счетам бухгалтерского учета
	По мере необходимости
	Бухгалтер

	0504072
	Главная книга 
	Отражение записей по счетам бухгалтерского учета
	Ежемесячно
	Бухгалтер


Заместитель главы муниципального

образования Щербиновский район,

начальника финансового управления

администрации муниципального

образования Щербиновский район  







              Т.В. Кимлач

	
	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Положению об учетной политике
для целей бюджетного и налогового учета 
администрации муниципального
образования Щербиновский район


РАБОЧИЙ

план счетов бюджетного учета администрации

муниципального образования Щербиновский район

	Наименование счета
	Номер счета

	
	код

	
	аналитический по БК*
	вида деятельности
	синтетического счета
	аналитический по КОСГУ

	
	
	
	объекта учета
	группы
	вида
	

	
	номер разряда счета

	
	1-17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26

	1
	2

	БАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел 1. НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	0
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Основные средства
	0
	1
	1
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0

	Основные средства - недвижимое имущество учреждения
	0
	1
	1
	0
	1
	1
	0
	0
	0
	0

	Нежилые помещения - недвижимое имущество учреждения
	0
	1
	1
	0
	1
	1
	2
	Х
	Х
	Х

	Сооружения - недвижимое имущество учреждения
	0
	1
	1
	0
	1
	1
	3
	Х
	Х
	Х

	Основные средства - иное движимое имущество учреждения
	0
	1
	1
	0
	1
	3
	0
	0
	0
	0

	Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения
	0
	1
	1
	0
	1
	3
	4
	Х
	Х
	Х

	Транспортные средства - иное движимое имущество учреждения
	0
	1
	1
	0
	1
	3
	5
	Х
	Х
	Х

	Производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество учреждения
	0
	1
	1
	0
	1
	3
	6
	Х
	Х
	Х

	Прочие основные средства - иное движимое имущество учреждения
	0
	1
	1
	0
	1
	3
	8
	Х
	Х
	Х

	Непроизведенные активы
	0
	1
	1
	0
	3
	0
	0
	0
	0
	0

	Непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения
	0
	1
	1
	0
	3
	1
	0
	0
	0
	0

	Земля - недвижимое имущество учреждения
	0
	1
	1
	0
	3
	1
	1
	Х
	Х
	Х

	Амортизация
	0
	1
	1
	0
	4
	0
	0
	0
	0
	0

	Амортизация недвижимого имущества учреждения
	0
	1
	1
	0
	4
	1
	0
	0
	0
	0

	Амортизация нежилых помещений - недвижимого имущества учреждения
	0
	1
	1
	0
	4
	1
	2
	Х
	Х
	Х

	Амортизация сооружений - недвижимого имущества учреждения
	0
	1
	1
	0
	4
	1
	3
	Х
	Х
	Х

	Амортизация иного движимого имущества учреждения
	0
	1
	1
	0
	4
	3
	0
	0
	0
	0

	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	0
	1
	1
	0
	4
	3
	4
	Х
	Х
	Х

	Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества учреждения
	0
	1
	1
	0
	4
	3
	5
	Х
	Х
	Х

	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения
	0
	1
	1
	0
	4
	3
	6
	Х
	Х
	Х

	Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения
	0
	1
	1
	0
	4
	3
	8
	Х
	Х
	Х

	Материальные запасы
	0
	1
	1
	0
	5
	0
	0
	0
	0
	0

	Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	0
	1
	1
	0
	5
	3
	0
	0
	0
	0

	Медикаменты и перевязочные средства - иное движимое имущество учреждения
	0
	1
	1
	0
	5
	3
	1
	Х
	Х
	Х

	Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения
	0
	1
	1
	0
	5
	3
	3
	Х
	Х
	Х

	Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения
	0
	1
	1
	0
	5
	3
	4
	Х
	Х
	Х

	Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения
	0
	1
	1
	0
	5
	3
	5
	Х
	Х
	Х

	Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	0
	1
	1
	0
	5
	3
	6
	Х
	Х
	Х

	Вложения в нефинансовые активы


	0
	1
	1
	0
	6
	0
	0
	0
	0
	0

	Вложения в недвижимое имущество учреждения
	0
	1
	1
	0
	6
	1
	0
	0
	0
	0

	Вложения в основные средства - недвижимое имущество учреждения
	0
	1
	1
	0
	6
	1
	1
	Х
	Х
	Х

	Вложения в иное движимое имущество учреждения
	0
	1
	1
	0
	6
	3
	0
	0
	0
	0

	Вложения в основные средства - иное движимое имущество учреждения
	0
	1
	1
	0
	6
	3
	1
	Х
	Х
	Х

	Вложения в материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	0
	1
	1
	0
	6
	3
	4
	Х
	Х
	Х

	Нефинансовые активы имущества казны
	0
	0
	1
	0
	8
	0
	0
	0
	0
	0

	Нефинансовые активы, составляющие казну
	0
	0
	1
	0
	8
	5
	0
	0
	0
	0

	Недвижимое имущество, составляющее казну
	0
	0
	1
	0
	8
	5
	1
	Х
	Х
	Х

	Движимое имущество, составляющее казну
	0
	0
	1
	0
	8
	5
	2
	Х
	Х
	Х

	Материальные запасы, составляющие казну
	0
	0
	1
	0
	8
	5
	6
	Х
	Х
	Х

	Раздел 2. ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	0
	1
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Денежные средства учреждения
	0
	Х
	2
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0

	Денежные средства

на счетах учреждения в кредитной организации
	0
	1
	2
	0
	1
	2
	0
	0
	0
	0

	Денежные средства учреждения в кредитной организации в пути
	0
	0
	2
	0
	1
	2
	3
	Х
	Х
	Х

	Денежные средства в кассе учреждения
	0
	1
	2
	0
	1
	3
	0
	0
	0
	0

	Касса
	0
	1
	2
	0
	1
	3
	4
	Х
	Х
	Х

	Денежные документы
	0
	1
	2
	0
	1
	3
	5
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по доходам
	0
	1
	2
	0
	5
	0
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по налоговым доходам
	0
	1
	2
	0
	5
	1
	0
	0
	0
	0

	Расчеты с плательщиками налоговых доходов
	0
	0
	2
	0
	5
	1
	1
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по доходам от собственности
	0
	1
	2
	0
	5
	2
	0
	0
	0
	0

	Расчеты с плательщиками доходов от собственности
	0
	1
	2
	0
	5
	2
	1
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по доходам от оказания платных работ, услуг
	0
	0
	2
	0
	5
	3
	0
	0
	0
	0

	Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг
	0
	0
	2
	0
	5
	3
	1
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по поступлениям от бюджетов
	0
	1
	2
	0
	5
	5
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	0
	1
	2
	0
	5
	5
	1
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по прочим доходам
	0
	1
	2
	0
	5
	8
	0
	0
	0
	0

	Расчеты с плательщиками прочих доходов
	0
	1
	2
	0
	5
	8
	1
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по невыясненным поступлениям
	0
	1
	2
	0
	5
	8
	2
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по выданным авансам
	0
	1
	2
	0
	6
	0
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по авансам по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда
	0
	1
	2
	0
	6
	1
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по авансам по прочим выплатам
	0
	1
	2
	0
	6
	1
	2
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда
	0
	1
	2
	0
	6
	1
	3
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по авансам по работам, услугам
	0
	1
	2
	0
	6
	2
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по авансам по услугам связи
	0
	1
	2
	0
	6
	2
	1
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по авансам по транспортным услугам
	0
	1
	2
	0
	6
	2
	2
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по авансам по коммунальным услугам
	0
	1
	2
	0
	6
	2
	3
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом
	0
	1
	2
	0
	6
	2
	4
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
	0
	1
	2
	0
	6
	2
	5
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам
	0
	1
	2
	0
	6
	2
	6
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов
	0
	1
	2
	0
	6
	3
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по авансам по приобретению основных средств
	0
	1
	2
	0
	6
	3
	1
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по авансам по приобретению непроизведенных активов
	0
	1
	2
	0
	6
	3
	3
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов
	0
	1
	2
	0
	6
	3
	4
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям бюджетам
	0
	1
	2
	0
	6
	5
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по авансовым перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	0
	1
	2
	0
	6
	5
	1
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по авансам по социальному обеспечению
	0
	1
	2
	0
	6
	6
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи населению
	0
	1
	2
	0
	6
	6
	2
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по авансам по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления
	0
	1
	2
	0
	6
	6
	3
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по авансам по прочим расходам
	0
	1
	2
	0
	6
	9
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по авансам по оплате прочих расходов
	0
	1
	2
	0
	6
	9
	1
	Х
	Х
	Х

	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам
	0
	1
	2
	0
	8
	1
	2
	Х
	Х
	Х

	Расчеты с подотчетными лицами по работам, услугам
	0
	1
	2
	0
	8
	2
	0
	0
	0
	0

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи
	0
	1
	2
	0
	8
	2
	1
	Х
	Х
	Х

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг
	0
	1
	2
	0
	8
	2
	2
	Х
	Х
	Х

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг
	0
	1
	2
	0
	8
	2
	3
	Х
	Х
	Х

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом
	0
	1
	2
	0
	8
	2
	4
	Х
	Х
	Х

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества
	0
	1
	2
	0
	8
	2
	5
	Х
	Х
	Х

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг
	0
	1
	2
	0
	8
	2
	6
	Х
	Х
	Х

	Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов
	0
	1
	2
	0
	8
	3
	0
	0
	0
	0

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств
	0
	1
	2
	0
	8
	3
	1
	Х
	Х
	Х

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов
	0
	1
	2
	0
	8
	3
	4
	Х
	Х
	Х

	Расчеты с подотчетными лицами по социальному обеспечению
	0
	1
	2
	0
	8
	6
	0
	0
	0
	0

	Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам
	0
	1
	2
	0
	8
	9
	0
	0
	0
	0

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов
	0
	1
	2
	0
	8
	9
	1
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по ущербу имуществу
	0
	1
	2
	0
	9
	0
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по компенсации затрат
	0
	1
	2
	0
	9
	3
	0
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по суммам принудительного изъятия
	0
	1
	2
	0
	9
	4
	0
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по ущербу нефинансовым активам
	0
	1
	2
	0
	9
	7
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по ущербу основным средствам
	0
	1
	2
	0
	9
	7
	1
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по ущербу непроизведенным активам
	0
	1
	2
	0
	9
	7
	3
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по ущербу материальных запасов
	0
	1
	2
	0
	9
	7
	4
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по прочему ущербу
	0
	1
	2
	0
	9
	8
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по недостачам денежных средств
	0
	1
	2
	0
	9
	8
	1
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по недостачам иных финансовых активов
	0
	1
	2
	0
	9
	8
	2
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по иным доходам
	0
	1
	2
	0
	9
	8
	3
	Х
	Х
	Х

	Прочие расчеты с дебиторами
	0
	1
	2
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет
	0
	1
	2
	1
	0
	0
	2
	Х
	Х
	Х

	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам
	0
	1
	2
	1
	0
	0
	3
	Х
	Х
	Х

	Раздел 3. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА
	0
	1
	3
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по принятым обязательствам
	0
	1
	3
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда
	0
	1
	3
	0
	2
	1
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по заработной плате
	0
	1
	3
	0
	2
	1
	1
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по прочим выплатам
	0
	1
	3
	0
	2
	1
	2
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда
	0
	1
	3
	0
	2
	1
	3
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по работам, услугам
	0
	1
	3
	0
	2
	2
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по услугам связи
	0
	1
	3
	0
	2
	2
	1
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по транспортным услугам
	0
	1
	3
	0
	2
	2
	2
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по коммунальным услугам
	0
	1
	3
	0
	2
	2
	3
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом
	0
	1
	3
	0
	2
	2
	4
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества
	0
	1
	3
	0
	2
	2
	5
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по прочим работам, услугам
	0
	1
	3
	0
	2
	2
	6
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по поступлению нефинансовых активов
	0
	1
	3
	0
	2
	3
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по приобретению основных средств
	0
	1
	3
	0
	2
	3
	1
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по приобретению непроизведенных активов
	0
	1
	3
	0
	2
	3
	3
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по приобретению материальных запасов
	0
	1
	3
	0
	2
	3
	4
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям
	0
	1
	3
	0
	2
	4
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям
	0
	1
	3
	0
	2
	4
	1
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций
	0
	1
	3
	0
	2
	4
	2
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам
	0
	1
	3
	0
	2
	5
	0
	0
	0
	0

	1
	2

	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	0
	1
	3
	0
	2
	5
	1
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по перечислениям наднациональным организациям и правительствам иностранных государств
	0
	1
	3
	0
	2
	5
	2
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по социальному обеспечению
	0
	1
	3
	0
	2
	6
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению
	0
	1
	3
	0
	2
	6
	2
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления
	0
	1
	3
	0
	2
	6
	3
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по прочим расходам
	0
	1
	3
	0
	2
	9
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по прочим расходам
	0
	1
	3
	0
	2
	9
	1
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по платежам в бюджеты
	0
	1
	3
	0
	3
	0
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по налогу на доходы физических лиц
	0
	1
	3
	0
	3
	0
	1
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	0
	1
	3
	0
	3
	0
	2
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по налогу на прибыль организаций
	0
	1
	3
	0
	3
	0
	3
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по прочим платежам в бюджет
	0
	1
	3
	0
	3
	0
	5
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	0
	1
	3
	0
	3
	0
	6
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	0
	1
	3
	0
	3
	0
	7
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование
	0
	1
	3
	0
	3
	0
	9
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	0
	1
	3
	0
	3
	1
	0
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по налогу на имущество организаций
	0
	1
	3
	0
	3
	1
	2
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по земельному налогу
	0
	1
	3
	0
	3
	1
	3
	Х
	Х
	Х

	Прочие расчеты с кредиторами


	0
	Х
	3
	0
	4
	0
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение
	0
	3
	3
	0
	4
	0
	1
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда
	0
	1
	3
	0
	4
	0
	3
	Х
	Х
	Х

	Внутриведомственные расчеты
	0
	1
	3
	0
	4
	0
	4
	Х
	Х
	Х

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом
	0
	1
	3
	0
	4
	0
	5
	Х
	Х
	Х

	Расчеты с прочими кредиторами
	0
	0
	3
	0
	4
	0
	6
	Х
	Х
	Х

	Раздел 4. ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ
	0
	1
	4
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Финансовый результат экономического субъекта
	0
	1
	4
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0

	Доходы текущего финансового года
	0
	1
	4
	0
	1
	1
	0
	Х
	Х
	Х

	Расходы текущего финансового года
	0
	1
	4
	0
	1
	2
	0
	Х
	Х
	Х

	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	0
	1
	4
	0
	1
	3
	0
	Х
	Х
	Х

	Раздел 5. САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ
	0
	1
	5
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Лимиты бюджетных обязательств
	0
	1
	5
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0

	Лимиты бюджетных обязательств

текущего финансового года
	0
	1
	5
	0
	1
	1
	0
	Х
	Х
	Х

	Лимиты бюджетных обязательств

первого года, следующего за текущим

(очередного финансового года)
	0
	1
	5
	0
	1
	2
	0
	Х
	Х
	Х

	Лимиты бюджетных обязательств

второго года, следующего за текущим

(первого года, следующего за очередным)
	0
	1
	5
	0
	1
	3
	0
	Х
	Х
	Х

	Лимиты бюджетных обязательств

второго года, следующего за очередным
	0
	1
	5
	0
	1
	4
	0
	Х
	Х
	Х

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств
	0
	1
	5
	0
	1
	0
	1
	Х
	Х
	Х

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению
	0
	1
	5
	0
	1
	0
	2
	Х
	Х
	Х

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств
	0
	1
	5
	0
	1
	0
	3
	Х
	Х
	Х

	Переданные лимиты бюджетных обязательств
	0
	1
	5
	0
	1
	0
	4
	Х
	Х
	Х

	Полученные лимиты бюджетных обязательств
	0
	1
	5
	0
	1
	0
	5
	Х
	Х
	Х

	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств
	0
	1
	5
	0
	1
	0
	9
	Х
	Х
	Х

	Принятые обязательства
	0
	1
	5
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	0

	Принятые обязательства на текущий финансовый год
	0
	1
	5
	0
	2
	1
	0
	Х
	Х
	Х

	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)
	0
	1
	5
	0
	2
	2
	0
	Х
	Х
	Х

	Принятые обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)
	0
	1
	5
	0
	2
	3
	0
	Х
	Х
	Х

	Принятые обязательства на второй год, следующий за очередным
	0
	1
	5
	0
	2
	4
	0
	Х
	Х
	Х

	Принятые обязательства
	0
	1
	5
	0
	2
	0
	1
	Х
	Х
	Х

	Принятые денежные обязательства
	0
	1
	5
	0
	2
	0
	2
	Х
	Х
	Х

	Принимаемые обязательства
	0
	1
	5
	0
	2
	0
	7
	Х
	Х
	Х

	Бюджетные ассигнования
	0
	1
	5
	0
	3
	0
	0
	0
	0
	0

	Бюджетные ассигнования текущего финансового года
	0
	1
	5
	0
	3
	1
	0
	Х
	Х
	Х

	Бюджетные ассигнования первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	0
	1
	5
	0
	3
	2
	0
	Х
	Х
	Х

	Бюджетные ассигнования второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	0
	1
	5
	0
	3
	3
	0
	Х
	Х
	Х

	Бюджетные ассигнования второго года, следующего за очередным
	0
	1
	5
	0
	3
	4
	0
	Х
	Х
	Х

	Доведенные бюджетные ассигнования
	0
	1
	5
	0
	3
	0
	1
	Х
	Х
	Х

	Бюджетные ассигнования к распределению
	0
	1
	5
	0
	3
	0
	2
	Х
	Х
	Х

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам
	0
	1
	5
	0
	3
	0
	3
	Х
	Х
	Х

	Переданные бюджетные ассигнования
	0
	1
	5
	0
	3
	0
	4
	Х
	Х
	Х

	Полученные бюджетные ассигнования
	0
	1
	5
	0
	3
	0
	5
	Х
	Х
	Х

	Утвержденные бюджетные ассигнования
	0
	1
	5
	0
	3
	0
	9
	Х
	Х
	Х


Заместитель главы муниципального

образования Щербиновский район,

начальника финансового управления

администрации муниципального

образования Щербиновский район  
      Т.В. Кимлач

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к Положению об учетной политике 
для целей бюджетного и налогового учета 
администрации муниципального образования

Щербиновский район


ПОРЯДОК

списания основных средств

администрации муниципального образования Щербиновский район

1. Порядок списания основных средств администрации муниципального образования Щербиновский район (далее - Порядок) разработан в целях определения и упорядочения процедуры списания (выбытия) основных средств с балансового учета администрации муниципального образования Щербиновский район  (далее - Администрация) на основе законодательства Российской Федерации и является правовым актом, обязательным для исполнения.

2. Списание основных средств осуществляется в соответствии с приказом Минфина России № 157н, Положением о порядке управления и распоряжения объектами муниципальной собственности муниципального образования Щербиновский район.

3. В целях организации процедуры списания основных средств, состоящих на балансе Администрации, создается постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию активов. Состав комиссии утверждается распоряжением Администрации.

4. Списанию подлежат здания, в том числе: жилые и нежилые помещения, строения, сооружения, машины и оборудование, транспортные средства, производственный и хозяйственный инвентарь, прочие находящиеся на балансе Администрации основные средства:

а) пришедшие в негодность вследствие морального и физического износа, аварий, стихийных бедствий и (или) иных чрезвычайных ситуаций, в случаях, когда восстановить его невозможно или экономически нецелесообразно;

б) в связи с хищением, кражей, недостачей и порчей;

в) в связи со сносом объектов недвижимости.

5. Решение о нецелесообразности (неэффективности) восстановления основного средства принимается комиссией на основании:

а) сметы на проведение работ по восстановлению основного средства с гарантией и в разумные сроки (смета составляется работником Администрации или сторонними специалистами, имеющими документально подтвержденную квалификацию для проведения соответствующих работ);

б) документов, подтверждающих рыночную стоимость новых аналогичных объектов (с учетом гарантийных обязательств).

6. Ликвидация объектов основных средств осуществляется силами Администрации, а при отсутствии соответствующих возможностей – с привлечением специализированных организаций. Составляется Акт о ликвидации (уничтожении) основного средства, с приложением фотографии объекта. Узлы (детали, составные части), поступающие в Администрацию в результате ликвидации основных средств, принимаются к учету в составе материальных запасов по рыночной стоимости если они:

а) пригодны к использованию в Администрации;

б) могут быть реализованы.

В таком же порядке к учету принимаются отходы (металлолом, макулатура и т.п.), которые могут быть реализованы. Не подлежащие реализации отходы (в том числе отходы, подлежащие утилизации в установленном порядке) не подлежат бюджетному учету.

7. Для списания в связи с физическим износом, учтенного в Реестре муниципальной собственности муниципального образования Щербиновский район (далее – Реестр) недвижимого имущества необходимо с заявлением представить следующие документы:

а) копию технического плана или технического паспорта на объект;

б) копии правоустанавливающих и правоудостоверяющих документов на объект;

в) заключение уполномоченной организации о техническом состоянии объекта недвижимости, с приложением копии лицензии организации либо иного документа, подтверждающего права организации на осуществление деятельности по техническому учету и технической инвентаризации объектов капитального строительства (в случае, если для осуществления данной деятельности необходима лицензия, специальное разрешение);

г) копию приказа балансодержателя о назначении постоянно действующей комиссии по списанию основных средств;

д) акт о списании объекта основных средств, утвержденный руководителем балансодержателя (унифицированная форма);

е) копию инвентарной карточки списываемого объекта.

В заявлении указывается:

наименование объекта муниципального имущества;

инвентарный номер объекта муниципального имущества;

год ввода в эксплуатацию (год выпуска) объекта муниципальной собственности;

балансовую стоимость объекта муниципальной собственности;

остаточную стоимость объекта муниципального имущества на момент принятия решения о списании;

срок полезного использования, установленный для данного объекта муниципального имущества, и срок фактического использования на момент принятия решения о списании.

8. Для списания в связи со сносом дополнительно предоставляются:

а) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

б) разрешение на строительство, выданное в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;

в) проект организации строительства объекта капитального строительства;

г) заключение государственной экспертизы проектной документации, подготовленное в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации. 

9. Для списания, учтенного в Реестре движимого имущества необходимо с заявлением представить следующие документы:

а) акт о списании объекта основных средств, утвержденный руководителем балансодержателя (унифицированная форма);

б) копию инвентарной карточки списываемого объекта;

в) акт (ведомость дефектов) о техническом состоянии объекта: 

при списании движимого имущества бытового или иного назначения, относящегося к технически сложным оборудованию, технике, постоянно действующей комиссией балансодержателя по списанию основных средств составляется акт (ведомость дефектов) о техническом состоянии списываемых объектов основных средств самостоятельно;

при списании технически сложных объектов движимого имущества представляется заключение о техническом состоянии, выполненное специализированной организацией. 

10. Документы представляются в оригиналах, копии заверяются печатью балансодержателя. Прилагаемые к заявлению документы не возвращаются. 

11. Имущество, не учтенное в Реестре, за исключением особо ценного движимого имущества муниципальных учреждений списывается:

самостоятельно, если балансовая стоимость предполагаемых к списанию основных средств не превышает 3 000 (три тысячи) рублей;

по согласованию с Администрацией, если балансовая стоимость предполагаемых к списанию основных средств не превышает 100 000 (сто тысяч) рублей.

Заместитель главы муниципального

образования Щербиновский район,

начальника финансового управления

администрации муниципального

образования Щербиновский район  
      Т.В. Кимлач

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к Положению об учетной политике 
для целей бюджетного и налогового учета 
администрации муниципального образования

Щербиновский район


ПОРЯДОК
выдачи денежных средств под отчет и оформления отчетов по их использованию 

в администрации муниципального образования  Щербиновский район

1. Общие положения

1.1. Порядок выдачи денежных средств под отчет и оформления отчетов по их использованию в администрации муниципального образования Щербиновский район (далее - Порядок) разработан на основе законодательства Российской Федерации в целях упорядочения выдачи денежных средств работникам из кассы бухгалтерии и является правовым актом, обязательным для исполнения. Выдача средств под отчет может осуществляться наличным способом или путем перечисления на расчетный счет работнику администрации муниципального образования Щербиновский район, открытый в кредитном учреждении.

2. Выдача наличных денежных средств под отчет

2.1. Денежные средства и денежные документы выдаются под отчет только по распоряжению главы муниципального образования Щербиновский район и на основании заявления подотчетного лица.

2.2. Выдача наличных денежных средств работникам из кассы бухгалтерии (за исключением расчетов по заработной плате) производится под отчет на хозяйственно-операционные и командировочные расходы.

Осуществлять хозяйственно-операционные расходы имеют право только работники, перечисленные в списке должностных лиц (Форма № 6 к приложению № 1 к Положению). Авансы для осуществления расходов в целях организации разовых мероприятий (семинаров, конференций и т.п.), порядок проведения которых определяется отдельным распоряжением администрации муниципального образования Щербиновский район (далее – Администрация), выдаются работникам, указанным в данном распоряжении.

2.3. Выдача под отчет денежных средств осуществляется только при отсутствии задолженности по ранее выданным под отчет денежным средствам. Наличие у подотчетного лица неиспользованных денежных документов не является основанием для отказа этому лицу в выдаче под отчет денежных средств.

2.4. Денежные документы могут быть выданы под отчет только при условии предоставления отчета об использовании ранее выданных денежных документов соответствующего вида. Наличие у подотчетного лица неиспользованных подотчетных денежных средств не является основанием для отказа этому лицу в выдаче под отчет денежных документов. Выдача под отчет денежных документов в объемах, превышающих дневную потребность, допускается только при наличии у работника условий для их хранения (наличие сейфа, металлического несгораемого шкафа).

2.5. При выдаче наличных денежных средств под отчет работник обязан оформить письменное заявление, в котором указываются конкретные направления расходов, которые планирует осуществить подотчетное лицо. Заявление без указания целей расходования денежных средств или с формальным указанием планируемых направлений расходов (например, «на хозяйственные расходы») считается неоформленным и не может являться основанием для выдачи денежных средств под отчет, так как не позволяет однозначно определить расходные коды бюджетной классификации. Размер подотчетной суммы, испрашиваемой работником, определяется на основании предварительного расчета. Расчет производится подотчетным лицом исходя из расценок (тарифов, норм), действующих на день подачи заявления. 

2.6. Распоряжение главы муниципального образования Щербиновский район о выдаче денежных средств (денежных документов) под отчет оформляется как разрешительной надписью на заявлении работника о выдаче денежных средств (денежных документов) под отчет, так и отдельным документом – распоряжением Администрации.

2.7. Заявление на получение денежных средств под отчет (возмещение) оформляется с учетом следующих требований:

	Назначение аванса
	Требования к оформлению заявления

	1
	2

	На служебную командировку
	Приводится ссылка на распоряжение о командировании, указывается место командирования и срок командировки

	На закупку товарно-материальных ценностей (ТМЦ)
	Указывается номенклатура, количество и цены товаров (согласно предварительным расчетам). Перечень должен позволить однозначно определить, планируется ли приобретение основных средств или материальных запасов, а также классифицировать приобретаемые ТМЦ по кодам бюджетной классификации (в т.ч. кодам видов расходов) 

	На оплату услуг, работ
	Приводится номенклатура (перечень) услуг (работ) и их стоимость (согласно предварительным расчетам). Приведенный перечень должен позволять однозначно классифицировать услуги, работы по кодам КОСГУ, по иным кодам бюджетной классификации (кодам видов расходов)

	Работник просит компенсировать ему расходы, самостоятельно произведенные в интересах учреждения в обстоятельствах, исключающих предварительное получение аванса
	Указываются соответствующие обстоятельства, а также перечень товаров (работ, услуг), фактически приобретенных (оплаченных) работником


2.8. К заявлению прилагаются: в случае выдачи под отчет на командировочные расходы - смета на командировочные расходы, на хозяйственно-операционные расходы для проведения мероприятий – смета на проведение мероприятий. 

На заявлении о выдаче наличных денежных средств под отчет ответственным работником бухгалтерии делается отметка об отсутствии за подотчетным лицом задолженности по авансам, расшифровка запрошенных сумм по соответствующим кодам бюджетной классификации.

2.9. Расчеты с подотчетными лицами осуществляются по расходному кассовому ордеру через кассу бухгалтерии, а также с использованием банковских карт.

В случае перечисления денежных средств под отчет на банковскую карту работник должен быть под расписку уведомлен о сумме аванса, назначении и сроках расходования перечисленных денежных средств по форме № 7 (Уведомление о перечислении денежных средств под отчет), по форме № 8 (Уведомление о перечислении денежных средств под отчет на возмещение авансового отчета) к приложению № 1 к Положению.

2.10. Выдача денежных средств под отчет на командировочные расходы производится по расходному кассовому ордеру командированному лицу, а также путем перечисления на расчетный счет командированного лица, открытый в кредитном учреждении, при условии отсутствия нарушений у командированного лица расчетов по авансам.

На заявлении о выдаче наличных денежных средств под отчет ответственным работником бухгалтерии делается отметка об отсутствии за подотчетным лицом задолженности по авансам.

2.11. Наличные денежные средства, выданные под отчет, могут расходоваться только на те цели, которые предусмотрены при их выдаче. Передача выданных денежных средств одним лицом другому запрещается.

2.12. Выдача наличных денежных средств в порядке возмещения расходов (включая перерасход по авансовому отчету) производится на основании надлежащим образом оформленных документов и отчетов в соответствии с разделами 3 и 4 настоящего Порядка при наличии разрешительной надписи уполномоченного должностного лица.

3. Требования к первичным учетным документам 

при покупках за наличный расчет, подтверждающим 

расходование наличных денежных средств

3.1. Все факты хозяйственной жизни, проводимые Администрацией, должны оформляться подтверждающими документами. Эти документы служат первичными учетными документами, на основании которых ведется бухгалтерский учет.

3.2. Для целей настоящего Порядка к первичным учетным документам относятся:

кассовый чек;

товарный чек (иные документы, прилагаемые к отчету), в котором обязательно должен быть указан адрес торговой точки (магазина), в которой производилась закупка (расходовались денежные средства). Товарные чеки (иные документы, прилагаемые к отчету) должны быть заполнены без помарок, подчисток, исправлений, чернилами одного цвета;

квитанции.

Отчетными документами по отдельным видам расходов являются:

	Вид расходов
	Отчетные документы

	1
	2

	Транспортные услуги – при оформлении электронных билетов
	1. Распечатка маршрут/квитанции (купона) электронного билета на бумажном носителе;

2. Посадочный талон

	Приобретение товаров (работ, услуг) у продавца (подрядчика), который не обязан использовать ККТ и/или бланки строгой отчетности
	Документ, содержащий: 

- информацию о номенклатуре и стоимости приобретенных товаров (работ, услуг);

- дате операции;

- данные, позволяющие однозначно идентифицировать контрагента;

- иные обязательные реквизиты

	Суточные
	Проездные билеты. Распоряжение.

Если сроки командировки, установленные распоряжением, были превышены по производственной необходимости и/или в силу непредвиденных обстоятельств, изменение срока командировки должно быть подтверждено соответствующим распоряжением

	Оплата через подотчетное лицо платежей в бюджет (например, госпошлины)
	Документ, подтверждающий оплату

	Использование денежных документов – почтовых марок, маркированных конвертов
	Реестры по использованию почтовых марок и маркированных конвертов, содержащие информацию об исходящих номерах документов по журналу регистрации исходящей корреспонденции, даты отправления (форма № 9 к приложению №1 к Положению)

	Использование денежных документов при оплате услуг сотовой связи, доступа к сети Интернет – карт оплаты
	Лимит на услуги сотовой связи, утвержденный распоряжением, договор на предоставление услуг сотовой связи, доступа к сети Интернет, выписки из клиентских счетов


3.3. Случаи отнесения иных документов к первичным учетным документам, в том числе бланков строгой отчетности, составленных по формам, утверждаемым Минфином России, устанавливаются законодательством Российской Федерации.

3.4. Требования к обязательным реквизитам первичных учетных документов, подтверждающих расходование наличных денежных средств, устанавливаются Федеральным законом от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете».

3.5. Первичные документы, оформленные с нарушением требований законодательства Российской Федерации, не могут быть признаны подтверждающими. Суммы, израсходованные работником на свой риск без учета требований настоящего Порядка, возмещению не подлежат.

4. Оформление авансовых отчетов

4.1. Работники, получившие денежные средства под отчет и (или) производившие хозяйственно-операционные и командировочные расходы за счет личных средств, составляют авансовые отчеты с приложением подтверждающих документов и отметкой об оприходовании и (или) использовании приобретенных материальных ценностей и услуг.

4.1.1. Документы, приложенные к авансовому отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в учете.  

4.2. Нумерация авансовых отчетов производится ответственным работником бухгалтерии.

4.3. Запрещается включение в авансовый отчет расходов по первичным документам, оформленным с нарушением требований раздела 3 настоящего Порядка.

4.4. Оформленные авансовые отчеты с прилагаемыми документами на расходование средств, выделенных на командировочные расходы, утвержденные главой муниципального образования Щербиновский район, передаются в бухгалтерию не позднее трех дней со дня даты возвращения из командировки.

4.5. Оформленные авансовые отчеты с прилагаемыми документами за расходование средств, выделенных на хозяйственно-операционные расходы, утвержденные главой муниципального образования Щербиновский район, передаются в бухгалтерию не позднее тридцати дней с момента выдачи наличных денежных средств под отчет.

4.6. В случае возмещения расходов, произведенных работником из личных средств, после проверки авансового отчета и прилагаемых к нему документов оплачивается перерасход по авансовому отчету.

4.7. В случае непредставления работником в установленный срок авансовых отчетов об израсходовании подотчетных сумм или не возврата в кассу остатка неиспользованных авансов бухгалтерия имеет право производить удержание этой задолженности из заработной платы лиц, получивших авансы, с соблюдением требований, установленных действующим законодательством.

4.8. При наличии в отчетных документах нарушений перечисленных выше требований авансовый отчет представляется лично руководителю бухгалтерии с письменным объяснением причин нарушений для принятия окончательного решения об оплате (отказе в оплате).

4.9. Инвентаризация расчетов с подотчетными лицами производится не реже одного раза в год.
Заместитель главы муниципального

образования Щербиновский район,

начальника финансового управления

администрации муниципального
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	ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к Положению об учетной политике 
для целей бюджетного и налогового учета 
администрации муниципального образования

Щербиновский район


ПОРЯДОК

возмещения расходов, связанных со служебными командировками  работников администрации муниципального образования Щербиновский район

1. Общие положения

1.1. Порядок возмещения расходов, связанных со служебными командировками работников Администрации (далее - Порядок) упорядочивает выплаты, связанные с направлением работников администрации муниципального образования Щербиновский район в служебные командировки. Порядок разработан на основе законодательства Российской Федерации и является правовым актом, обязательным для исполнения.

1.2. Направление работника администрации муниципального образования Щербиновский район в служебную командировку производится в соответствии с:

Трудовым кодексом Российской Федерации;

постановлением Правительства Российской Федерации от 13 октября 2008 года № 749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки»;

постановлением администрации муниципального образования Щербиновский район от 19 февраля 2015 года № 112 «Об утверждении Положения о порядке и условиях направления работников в служебные командировки на территории Российской Федерации, за счет средств бюджета муниципального образования Щербиновский район».

В командировки направляются работники администрации муниципального образования Щербиновский район, состоящие в трудовых отношениях с работодателем. Срок командировки определяется главой муниципального образования Щербиновский район с учетом объема, сложности и других особенностей служебного поручения. Вопрос о явке командированного лица на работу в день выбытия в командировку и в день прибытия из командировки решается по договоренности с работодателем. 
1.3. Решение главы муниципального образования Щербиновский район о направлении работника в командировку, в том числе однодневную, оформляется распоряжением о направлении работника в командировку. 
Фактический срок пребывания работника в месте командирования определяется по проездным документам, представляемым работником по возвращении из служебной командировки.

2. Возмещение командировочных расходов

2.1. Средний заработок за период нахождения работника в командировке, а также за дни нахождения в пути, в том числе за время вынужденной остановки в пути, сохраняется за все дни работы по графику, установленному в администрации муниципального образования Щербиновский район (далее - Администрация).
2.2. В соответствии с ч. 6 ст. 139 Трудового кодекса Российской Федерации расчет реального размера сохраняемого за работниками среднего заработка производится исходя из полагающейся работнику по условиям трудового договора заработной платы за текущий месяц (включая оклад, доплаты, надбавки, премии).
2.3. При направлении командированного лица в командировку по его желанию (требованию), согласованному с главой муниципального образования Щербиновский район может быть выдан аванс на оплату расходов по проезду, по найму жилого помещения и дополнительных расходов, связанных с проживанием вне места постоянного жительства (суточные). 

2.4. Возмещение расходов, связанных со служебными командировками осуществляется в следующих размерах:

2.4.1. Расходы по найму жилого помещения – в размере фактических расходов, подтвержденных соответствующими документами, но не более стоимости однокомнатного (одноместного) номера;

В случае если в населенном пункте отсутствует гостиница, командированному лицу оплачивается иное отдельное жилое помещение, либо аналогичное жилое помещение в ближайшем населенном пункте с гарантированным транспортным обеспечением (оплатой проезда) от места проживания до места командировки и обратно.

При отсутствии подтверждающих документов по найму жилого помещения оплата не производится.

2.4.2. Дополнительные расходы, связанные с проживанием вне места жительства (суточные), за каждый день нахождения в командировке, включая выходные и нерабочие праздничные дни, а так же за дни нахождения в пути, в том числе за время вынужденной остановки в пути - в размере 100 (сто) рублей;

При служебных командировках в местность, откуда работник, исходя из условий транспортного сообщения и характера выполняемой в командировке работы, имеет возможность ежедневно возвращаться к месту постоянного жительства, суточные не выплачиваются.

2.4.3. Расходы по проезду к месту служебной командировки и обратно к месту постоянной работы (включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов, расходы за пользование в поездах постельными принадлежностями) – в размере фактических затрат, подтвержденных проездными документами, но не выше стоимости проезда по следующим нормам:

железнодорожным транспортом – в купейном вагоне скорого фирменного поезда;

водным транспортом – в каюте V группы морского судна регулярных транспортных линий и линий с комплексным обслуживанием пассажиров, в каюте II категории речного судна всех линий сообщения, в каюте I категории судна паромной переправы;

воздушным транспортом – в салоне экономического класса;

автомобильным транспортом – в автотранспортном средстве общего пользования (кроме такси).

Командированному лицу оплачиваются расходы по проезду до места отправления транспортного средства при наличии документов (билетов), подтверждающих эти расходы.

При отсутствии проездных документов оплата не производится.

2.5. Возмещение расходов в размерах, установленных пунктом 2, производятся в пределах ассигнований, выделенных из бюджета муниципального образования Щербиновский район на служебные командировки, либо (в случае использования указанных ассигнований в полном объеме) за счет экономии средств, выделенных из бюджета муниципального образования Щербиновский район на их содержание.

3. Меры по осуществлению контроля

3.1. Требования к порядку выдачи наличных денежных средств на командировочные расходы, требования к оформлению документов при выдаче наличных денежных средств из кассы, требования к оформлению авансовых отчетов определяются Порядком выдачи наличных денежных средств под отчет и оформления отчетов по их использованию (приложение № 5 к Положению).

3.2. При возвращении из командировок в бухгалтерию представляется авансовый отчет об израсходованных суммах. Работник обязан предоставить авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней с даты окончания командировки.

Заместитель главы муниципального

образования Щербиновский район,

начальника финансового управления
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	ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

к Положению об учетной политике 

для целей бюджетного и налогового учета 
администрации муниципального образования

Щербиновский район


Порядок
проведения инвентаризации имущества и обязательств администрации муниципального 
образования Щербиновский район

1. Общие положения

1.1. Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств администрации муниципального образования Щербиновский район (далее - Порядок) разработан на основе законодательства Российской Федерации в целях выявления фактического наличия объектов инвентаризации, которое сопоставляется с данными регистров бюджетного учета. Настоящий Порядок является правовым актом, обязательным для исполнения.

1.2. Инвентаризация имущества и обязательств администрации муниципального образования Щербиновский район (далее - Администрация) производится в соответствии с приказом Минфина № 49.

1.3. Под имуществом Администрации понимаются основные средства, финансовые вложения, прочие запасы, денежные средства и прочие финансовые активы, а под обязательствами – кредиторская задолженность, кредиты банков, займы и резервы.

1.4. Инвентаризации подлежит все имущество Администрации независимо от его местонахождения и все виды обязательств.

Кроме того, инвентаризации подлежат другие виды имущества, не принадлежащие Администрации, но числящиеся в бюджетном учете (находящиеся на ответственном хранении, арендованные), а также имущество, не учтенное по каким-либо причинам.

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и материально ответственному лицу.

1.5. Основными целями инвентаризации являются:

выявление фактического наличия имущества;

сопоставление фактического наличия имущества с данными бюджетного учета;

проверка полноты отражения в учете обязательств.

1.6. Инвентаризация расчетов с бюджетом, поставщиками, подотчетными лицами другими дебиторами и кредиторами заключается в проверке обоснованности сумм, числящихся на соответствующих счетах расчетов бюджетного учета.

1.7. Проведение инвентаризации обязательно:

при передаче имущества Администрации в аренду, выкупе, продаже;

перед составлением годовой бюджетной отчетности, кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года;
при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);

при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;

в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

при ликвидации (реорганизации) учреждения перед составлением ликвидационного (разделительного) баланса и в других случаях, предусматриваемых законодательством Российской Федерации или нормативными актами Министерства финансов Российской Федерации.

1.8. Инвентаризация имущества муниципальной казны проводится не реже одного раза в пять лет.

2. Особенности проведения инвентаризации

в Администрации
2.1. Основанием для проведения инвентаризации в Администрации является распоряжение Администрации.

2.2. В Администрации проводятся годовая, внезапная, плановая инвентаризации.

2.3. Годовая инвентаризация финансовых и нефинансовых активов является обязательной и проводится в сроки, устанавливаемые распоряжением Администрации, оформляется актами инвентаризации. При этом инвентаризация основных средств проводится не реже одного раза в три года, а инвентаризация материальных запасов производится не реже одного раза в год.

2.4. При инвентаризации финансовых активов и обязательств инвентаризационная комиссия путем документальной проверки должна сверить данные бюджетного учета с данными первичных документов, а так же выявить суммы кредиторской задолженности, числящейся сверх сроков исковой давности по каждому контрагенту.

2.5. При проведении инвентаризации основных средств производится проверка:

фактического наличия объектов основных средств;

состояния объектов основных средств – выявляются объекты, нуждающиеся в ремонте, восстановлении, списании;

сохранности инвентарных номеров основных средств, нанесенных на объект и их составные части, приспособления, принадлежности;

наличия и сохранности технической документации;

наличия и сохранности правоустанавливающей документации (в предусмотренных случаях);

комплектности объектов;

наличия документов, подтверждающих гарантийные обязательства поставщиков (производителей) на технику (в первую очередь на технику, приобретенную в течение последнего года);

правильность применения кодов ОКОФ, группировки по счетам и установления норм амортизации.

2.6. При выявлении основных средств, не пригодных к эксплуатации, составляется отдельная Инвентаризационная опись таких основных средств с указанием причин непригодности. Опись непригодных к эксплуатации основных средств составляется дополнительно к основной Инвентаризационной описи, подтверждающей общее наличие основных средств, закрепленных за соответствующим материально ответственным лицом.

2.7. При проведении инвентаризации зданий (помещений) проверяется:

наличие правоустанавливающей документации;

соответствие учетных данных правоустанавливающим документам;

наличие технической документации на отдельные инженерные и коммунальные системы, входящие в состав здания: систему водопровода, канализации, отопления, электроснабжения, пожарную сигнализацию, охранную сигнализацию, систему видеонаблюдения и т.д.;

соответствие узлов и компонентов инженерных и коммунальных систем технической документации (при выявлении отклонений подготавливаются рекомендации об уточнении технической документации);

внешнее состояние конструктивных элементов здания, внешней и внутренней отделки, окон, дверей, узлов и компонент инженерных и коммунальных систем (при выявлении неисправностей формируются рекомендации по проведению ремонтно-восстановительных работ).

В случае выявления фактов отсутствия государственной регистрации права оперативного управления на объекты недвижимости, для которых наличие государственной регистрации вещных прав является обязательным, отраженных на балансовых счетах учета основных средств указанные объекты выводятся из состава основных средств путем исправления ошибки в учете и отражаются в учете на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование». Одновременно в адрес Администрации направляется соответствующее письменное уведомление.

2.8. При проведении инвентаризации компьютерной техники проверяются:

серийные номера составных частей и комплектующих;

состав компонентов системных блоков;

наличие правоустанавливающих документов на используемое программное обеспечение.

2.9. Выявленные при инвентаризации расхождения фактического наличия имущества с данными бюджетного учета оформляются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, и отражаются в отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации - в годовом бюджетном  отчете.

Заместитель главы муниципального

образования Щербиновский район,

начальника финансового управления

администрации муниципального

образования Щербиновский район  
  Т.В. Кимлач

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 8

к Положению об учетной политике 
для целей бюджетного и налогового учета 
администрации муниципального образования
Щербиновский район


ПОРЯДОК

организации и обеспечения внутреннего финансового контроля администрации 
муниципального образования Щербиновский район

1. Общие положения

1.1. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля в администрации муниципального образования Щербиновский район (далее – Порядок) определяет общие принципы и требования по организации и осуществлению внутреннего финансового контроля в целях определения законности, целевого характера, результативного и эффективного использования бюджетных средств.

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на создание системы соблюдения законодательства Российской Федерации в сфере финансовой деятельности, внутренних процедур составления и исполнения бюджетной сметы, повышение качества составления и достоверности бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета, а также на повышение результативности использования бюджетных средств.

1.3. Основными целями внутреннего финансового контроля (далее – внутренний контроль) являются: подтверждение достоверности бюджетного учета и отчетности администрации муниципального образования Щербиновский район (далее - Администрация), соблюдение действующего законодательства Российской Федерации, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности Администрации. Система внутреннего контроля призвана обеспечить:

точность и полноту бюджетного учета;

своевременность подготовки достоверной бюджетной отчетности;

предотвращение ошибок и искажений;

исполнение распоряжений главы муниципального образования Щербиновский район;

исполнение бюджетной сметы Администрации;

сохранность имущества Администрации.

1.4. Основными задачами внутреннего контроля являются:

установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово-хозяйственной деятельности и их отражения в бюджетном учете и отчетности требованиям нормативных правовых актов;

установление соответствия осуществляемых операций полномочиям аппарата Администрации;

анализ системы внутреннего контроля Администрации, позволяющий выявить существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.

1.5. Внутренний контроль в Администрации основывается на следующих принципах:

принцип законности (неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством Российской Федерации);

принцип независимости (субъекты внутреннего контроля при выполнении своих должностных обязанностей не зависят от объектов внутреннего контроля);

принцип объективности (внутренний контроль осуществляется с использованием фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации);

принцип ответственности (каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации);

принцип системности (проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления).

1.6. Система внутреннего контроля Администрации включает в себя следующие взаимосвязанные компоненты:

контрольную среду, включающую соблюдение принципов осуществления финансового контроля, профессиональную и коммуникативную компетентность работников администрации, их стиль работы, организационную структуру, наделение ответственностью и полномочиями;

оценку рисков, представляющую собой идентификацию и анализ соответствующих рисков при достижении определенных задач, связанных между собой на различных уровнях;

деятельность по контролю, обобщающую политику и процедуры, которые помогают гарантировать выполнение распоряжений руководства и требований законодательства Российской Федерации;

деятельность по информационному обеспечению и обмену информацией, направленную на своевременное и эффективное выявление данных, их регистрацию и обмен ими, в целях формирования у всех субъектов внутреннего контроля понимания принятых в Администрации политики и процедур внутреннего контроля и обеспечения их исполнения;

мониторинг системы внутреннего контроля – процесс, включающий в себя функции управления и надзора, во время которого оценивается качество работы системы внутреннего контроля.

2. Организация внутреннего финансового контроля

2.1 Внутренний контроль в Администрации осуществляется в следующих формах:

предварительный контроль, который осуществляется до начала совершения финансовых операций на стадии составления и утверждения бюджетной сметы. Он позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная операция. Предварительный контроль осуществляет заместитель главы муниципального образования Щербиновский район;

текущий контроль – проведение повседневного анализа соблюдения процедур исполнения бюджета, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета, осуществление мониторинга целевого расходования бюджетных средств, оценка эффективности и результативности расходования средств бюджета для достижения целей, задач и целевых показателей аппарата Администрации. Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе работниками бухгалтерии;

последующий контроль, который проводится после совершения фактов хозяйственной жизни. Он осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур. Для проведения последующего контроля распоряжением Администрации может быть создана комиссия по осуществлению внутреннего контроля. В состав комиссии в обязательном порядке включаются аппарат Администрации, работники бухгалтерии. Возглавляет комиссию заместитель главы муниципального образования Щербиновский район. Состав комиссии может меняться.

Система контроля состояния бюджетного учета включает в себя проверку:

соблюдения требований законодательства Российской Федерации, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

точности и полноты составления документов и регистров бухгалтерского учета;

предотвращения возможных ошибок и искажений в учете и отчетности;

исполнения постановлений и распоряжений Администрации;

сохранности финансовых и нефинансовых активов Администрации.

2.2 Последующий контроль осуществляется путем проведения как плановых, так и внеплановых проверок. Плановые проверки проводятся с определенной периодичностью, утверждаемой распоряжением Администрации, а также перед составлением бюджетной отчетности.

Основными объектами плановой проверки являются:

соблюдение законодательства Российской Федерации, регулирующего порядок ведения бюджетного учета, и норм учетной политики;

правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бюджетном учете;

полнота и правильность документального оформления операций;

своевременность и полнота проведения инвентаризаций;

достоверность отчетности.

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях.

2.3. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и дальнейшему недопущению. Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде служебных записок на имя главы муниципального образования, которые могут содержать перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению возможных ошибок.

2.4. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта, подписываемого всеми членами комиссии, который направляется с сопроводительной служебной запиской главе муниципального образования Щербиновский район. Акт проверки должен включать в себя следующие сведения:

программу проверки (утверждается главой муниципального образования Щербиновский район);

характер и состояние систем бюджетного учета и отчетности;

виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных мероприятий;

анализ соблюдения законодательства Российской Федерации, регламентирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

выводы о результатах проведения контроля;

описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению возможных ошибок.

Аппарат Администрации, допустивший недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляет главе муниципального образования Щербиновский район объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля.

2.5. По результатам проведения проверки заместитель главы муниципального образования Щербиновский район разрабатывает план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, который утверждается главой муниципального образования Щербиновский район.

По истечении установленного срока заместитель главы муниципального образования Щербиновский район незамедлительно информирует главу муниципального образования Щербиновский район о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин неисполнения.

3. Субъекты внутреннего финансового контроля

3.1. К субъектам внутреннего контроля относятся:

глава муниципального образования Щербиновский район;

комиссия по внутреннему контролю;

аппарат Администрации.

3.2. Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами Администрации, в том числе должностными инструкциями аппарата.

4. Ответственность

4.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими должностными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности.

4.2. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего контроля возлагается на главу муниципального образования Щербиновский район.

4.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса Российской Федерации.

5. Оценка состояния системы внутреннего финансового контроля

5.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в Администрации осуществляется субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальных совещаниях.

5.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля осуществляются комиссией по внутреннему контролю.

В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю представляет главе муниципального образования Щербиновский район результаты проверок эффективности действующих процедур внутреннего контроля и (в случае необходимости) разработанные предложения по их совершенствованию.

Заместитель главы муниципального

образования Щербиновский район,

начальника финансового управления

администрации муниципального

образования Щербиновский район  
      Т.В. Кимлач

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 9

к Положению об учетной политике 
для целей бюджетного и налогового учета 
администрации муниципального образования
Щербиновский район 


ПОРЯДОК

признания и отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты администрации 
муниципального образования Щербиновский район

1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок признания и отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты администрации муниципального образования Щербиновский район (далее также - Порядок) разработан в соответствии с Инструкцией № 157н, и Методическими рекомендациями, направленными письмом Минфина России от 19 декабря 2014 года № 02-07-07/66918 «О методических рекомендациях по переходу на новые положения инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденные приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29 августа 2014 года № 89н».

1.2. Событиями после отчетной даты признаются факты хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности администрации муниципального образования Щербиновский район (далее – Администрация) и которые имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской отчетности.

К событиям после отчетной даты относятся:

события, подтверждающие условия, существовавшие на отчетную дату (корректирующие события после отчетной даты);

события, свидетельствующие об условиях, возникших после отчетной даты (некорректирующие события после отчетной даты).

1.3. Датой подписания бухгалтерской отчетности считается фактическая дата ее подписания главой муниципального образования Щербиновский район. В целях своевременного представления отчетности события после отчетной даты отражаются в учете не позднее, чем за 5 рабочих дней до установленной даты представления отчетности.

1.4. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения.

Существенность события после отчетной даты учреждение определяет самостоятельно, исходя из установленных требований к отчетности.

1.5. Решение об отражении событий после отчетной даты принимается главным бухгалтером.
1.6. Существенное событие после отчетной даты отражается в учете и отчетности за отчетный год независимо от его положительного или отрицательного характера для учреждения.

2. Перечень фактов хозяйственной жизни, которые признаются событиями 
после отчетной даты

2.1. К событиям, подтверждающим условия, существовавшие на отчетную дату (далее также - корректирующие события после отчетной даты), относятся следующие существенные факты хозяйственной жизни:

продажа нефинансовых активов после отчетной даты, показывающая, что расчет цены возможной реализации этого имущества по состоянию на отчетную дату был необоснован;
определение после отчетной даты первоначальной стоимости активов, приобретенных до отчетной даты, или поступлений от продажи активов, проданных до отчетной даты;
получение после отчетной даты свидетельства о государственной регистрации права оперативного управлении по созданным (полученным) в отчетном периоде объектам недвижимого имущества;
уточнение платежей на лицевом счете, открытом в органе казначейства, в том числе платежей по доходам, в первые числа января;
получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, которое по состоянию на отчетную дату было отражено в учете на основании оценочного заключения (акта);
обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности учреждения, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период;
расчеты с подотчетными лицами по расходам, относящимся к отчетному периоду.
2.2. К событиям, являющимся следствием условий, сложившихся после отчетной даты (далее также - некорректирующие события), относятся следующие существенные факты хозяйственной жизни:

принятие после отчетной даты решения о реорганизации учреждения, открытии (закрытии) структурных подразделений, реструктуризации деятельности учреждения;
крупные приобретения или выбытие активов после отчетной даты;
выбытие нефинансовых активов в результате чрезвычайной ситуации;
необычно большие изменения цен на активы или обменных курсов валют после отчетной даты;
начало крупного судебного разбирательства, связанного исключительно с событиями, произошедшими после отчетной даты.
3. Отражение в учете и отчетности событий после отчетной даты

3.1. При наступлении корректирующих событий после отчетной даты они отражаются в учете 31 декабря отчетного года на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) с приложением первичных или иных документов; 
Данные учета отражаются в соответствующих формах отчетности учреждения с учетом корректирующих событий после отчетной даты.

Информация об отражении в отчетном периоде события после отчетной даты раскрывается в текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503160).

3.2. При наступлении некорректирующего события после отчетной даты в отчетном периоде никакие записи в учете и регистрах отчетного периода не производятся. В учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись, отражающая это событие.

Некорректирующее событие после отчетной даты раскрывается в текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503160).

3.3. Информация, раскрываемая в текстовой части Пояснительной записки в соответствии с п. 3.1 и п. 3.2 Порядка, должна содержать краткое описание характера события после отчетной даты и оценку его последствий в денежном выражении, в том числе расчетную. Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, то делается заявление о невозможности такой оценки.

Заместитель главы муниципального

образования Щербиновский район,
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